	
	Разред и одељење  VI
	Датум

	Редни број часа

105.
	Наставна јединица    Службено (пословно) писмо


	Циљеви часа     Научити како се пише службено писмо, шта треба да садржи; развијање писане културе изражавања.

	Тип часа      Вежбање

	Облик рада     Фронтални, индивидуални

	Метода рада     Дијалошка, метода рада на тексту

	Наставна средства   Српски језик, стр. 87

	Образовни исходи/стандарди за наставну јединицу: Ученици разликују приватно и службено писмо, умеју да напишу службено писмо поштујући књижевнојезичку норму. СЈ.1.2.2.  СЈ.1.2.8. СЈ.2.2.1.  СЈ.2.2.5.  СЈ.3.2.5.


	Ток и садржај часа

	Уводни део часа 

- У уводном делу часа ученици се подсећају појма и одлика приватног писма, које су радили у нижим разредима.


	Главни део часа

-  Након тога врши се анализа примера службеног писма на 87. страни Српског језика. Службена писма пишу појединци, предузећа, институције и др. У заглављу са десне стране наводе се назив и адреса примаоца, а са леве пошиљаоца. Пише се кратко, јасно, озбиљним тоном и с поштовањем. У доњем левом углу наводи се место и датум писања, а у десном потпис пошиљаоца.

- Ученици уочавају и објашњавају сличности и разлике између службеног и приватног писма. Затим самостално пишу службено писмо, разредном старешини, професору, директору и сл. (15 минута).


	Завршни део часа

- До краја часа читају се ученички радови и утврђује се појам службеног писма.



	Анализа часа (запажања наставникa)



