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Приручник за наставике се налазе следећа поглавља:

Закон о основама система образовања и васпитања - општи принципи, циљеви, општи исходи и стандарди система образовања и васпитања,
Наставни план и наставни програм за пети разред основног образовања и васпитања,
Информатика и рачунарство за пети разред основног образовања и васпитања,
Место „рачунарских“ наставних предмета у наставном плану основног образовања и васпитања,
Обављање наставе: 

Врста стручне спреме наставника,
Стандарди компетенција за професију наставника и њиховог професионалног развоја ,
Услови за реализацију изборног предмета, 
Процедура увођења изборног предмета,
Наставни програм „рачунарских“ предмета у основном образовању и васпитању,
Оцењивање ученика,
Општи исходи основног образовања и васпитања и настава предмета информатика и рачунарство,
Исходи наставе и учења предмета информатика и рачунарство,
Подсетник за планирање и припремање наставе,
Преглед садржаја предмета,
План и припрема часова по областима:

· оперативни систем,
· обрада текста, и

· мултимедиј.

Аутори су желели да наствници информатике и рачунарства у овом приручнику имају сва законска и подзаконска акта из области образовања везана за реализацију наставе информатике на једном месту, да их ослободимо тражења докумената по Службеним и Просветним гласницима и сајтовима. Такође смо сматрали да је добро да наставници знају ко по правилнику може да реализује наставу информатике. Сви законски и подзаконски акти у овојм водичу за наставнике, као и прописи штампани су АРИЕЛОМ, а сав ауторски текст је штампан фонтом Тајмсом. У тексту су такође дати основне поставке за увођење рачунарства и информатике као изборног предмета, од доношењ одлуке, до остваривања услова, изгледа рачунарске учионице, ергономских поставки рачунара како би ученици радили у што је могуће повољнијим условима. Када се прочитају законска акта види се да се пред наставнике постављају изузетно сложени захтеви. Да би наствницима олакшали рад трудили смо се да дамо основне дидактичко методичке поставке. Коначно у завршном делу дали смо припреме за свих тридесет шест часова информатике и рачунарства. Већ у уџбенику и вежбанци наставне јединице су подељене по часовима, у припрема смо дали моделе припреме часова. Наша основна поставка да се у рачунарству и информатици ништа не треба научити напамет и без рачунара, већ да се сва знања и вештине савлађују искључиво уз рад на рачунару. Дакле, не треба знати у ком менију се налази команда за снимање документа, већ треба знати снимити документ. При реализацији часова стално је вођено рачуна о реалним ситуацијама у школама, дакле инсталацију штамапача ученици не могу обавити на својим рачунарима, стога треба то да ураде на наставниковом рачунару и то подељени у групе, али ће за то време остали ученици на својим рачунарима радити нешто друго из пређеног градива. Време у рубрици за трајање појединих фаза часа намерно није наведено, јер оно зависи од концепције наставника, од квалитета ученика у разреду и од њихових способности. Верујемо да смо у припремама за часове дали довољан број идеја да се примене према потребама наставника, увек имајући на уму да не желимо да дајемо рецепте, већ да подстакнемо креативност наствника.
Све ваше сугестије и примедбе пажљиво ћемо пручити, а на питања одговорити ако нам пошаљете мејл на адресе drmar@eunet.rs и dragoljubvasic@hotmail.com
.

Желимо Вам успеха у раду са Вашим петацима.
Драган Маринчић и Драгољуб Васић

Београд 23. фебруара 2012. године
1. ЗАКОН О ОСНОВАМА СИСТЕМА ОБРАЗОВАЊА И ВАСПИТАЊА - општи принципи, циљеви, општи исходи и стандарди система образовања и васпитања 
Образовни систем Републике Србије је у реформи чија је крилатица „КВАЛИТЕТНО ОБРАЗОВАЊЕ ЗА СВЕ“.


Основе система предшколског, основног и средњег образовања и васпитања уређују се Законом о основама система образовања и васпитања ("Службени гласник РС", број 72/09) и Законом о изменама и допунама закона о основама система образовања и васпитања ("Службени гласник РС", број 52/11). 


Овај закон прописује опште принципе система образовања и васпитања:

	Систем образовања и васпитања мора да обезбеди за сву децу, ученике и одрасле:

	1) једнако право и доступност образовања и васпитања без дискриминације и издвајања по основу пола, социјалне, културне, етничке, религијске или друге припадности, месту боравка, односно пребивалишта, материјалног или здравственог стања, тешкоћа и сметњи у развоју и инвалидитета, као и по другим основама;

	2) квалитетно и уравнотежено образовање и васпитање, засновано на тековинама и достигнућима савремене науке и прилагођено узрасним и личним образовним потребама детета, ученика и одраслог;

	3) образовање и васпитање у демократски уређеној и социјално одговорној установи у којој се негује отвореност, сарадња, толеранција, свест о културној и цивилизацијској повезаности у свету, посвећеност основним моралним вредностима, вредностима правде, истине, солидарности, слободе, поштења и одговорности и у којој је осигурано пуно поштовање права детета, ученика и одраслог;

	4) усмереност образовања и васпитања на дете и ученика кроз разноврсне облике наставе, учења и оцењивања којима се излази у сусрет различитим потребама ученика, развија мотивација за учење и подиже квалитет постигнућа;

	5) једнаке могућности за образовање и васпитање на свим нивоима и врстама образовања и васпитања, у складу са потребама и интересовањима деце, ученика и одраслих, без препрека за промене, настављање и употпуњавање образовања и образовање током целог живота;

	6) оспособљеност за рад ученика и одраслих усклађену са савременим захтевима професије за коју се припремају.


У остваривању принципа посебна пажња се посвећује:
	1) правовременом укључивању у предшколско васпитање и образовање;

	2) адекватној припремљености за школско учење и за прелазак на више нивое образовања и васпитања;

	3) могућности да ученици и одрасли са изузетним способностима (талентовани и обдарени), без обзира на сопствене материјалне услове имају приступ одговарајућим нивоима образовања и установама, као и идентификацији, праћењу и стимулисању ученика са изузетним способностима, као будућег научног потенцијала;

	4) могућности да деца, ученици и одрасли са сметњама у развоју и инвалидитетом, без обзира на сопствене материјалне услове имају приступ свим нивоима образовања у установама, а лица смештена у установе социјалне заштите, болесна деца и ученици – остварују право на образовање за време смештаја у установи и током болничког и кућног лечења;

	5) остваривању права на образовање, без угрожавања других права детета и других људских права.


Циљеви образовања и васпитања јесу:
	1) пун интелектуални, емоционални, социјални, морални и физички развој сваког детета и ученика, у складу са његовим узрастом, развојним потребама и интересовањима;

	2) стицање квалитетних знања и вештина и формирање вредносних ставова (у даљем тексту: знања, вештине и ставови), језичке, математичке, научне, уметничке, културне, техничке, информатичке писмености, неопходних за живот и рад у савременом друштву;

	3) развој стваралачких способности, креативности, естетске перцепције и укуса;

	4) развој способности проналажења, анализирања, примене и саопштавања информација, уз вешто и ефикасно коришћење информационо-комуникационих технологија;

	5) оспособљавање за решавање проблема, повезивање и примену знања и вештина у даљем образовању, професионалном раду и свакодневном животу;

	6) развој мотивације за учење, оспособљавање за самостално учење, учење и образовање током целог живота и укључивање у међународне образовне и професионалне процесе;

	7) развој свести о себи, самоиницијативе, способности самовредновања и изражавања свог мишљења;

	8) оспособљавање за доношење ваљаних одлука о избору даљег образовања и занимања, сопственог развоја и будућег живота;

	9) развој кључних компетенција потребних за живот у савременом друштву, оспособљавање за рад и занимање стварањем стручних компетенција, у складу са захтевима занимања, развојем савремене науке, економије, технике и технологије;

	10) развој и практиковање здравих животних стилова, свести о важности сопственог здравља и безбедности, потребе неговања и развоја физичких способности;

	11) развој свести о значају одрживог развоја, заштите и очувања природе и животне средине, еколошке етике и заштите животиња;

	12) развој способности комуницирања, дијалога, осећања солидарности, квалитетне и ефикасне сарадње са другима и способности за тимски рад и неговање другарства и пријатељства;

	13) развијање способности за улогу одговорног грађанина, за живот у демократски уређеном и хуманом друштву заснованом на поштовању људских и грађанских права, права на различитост и бризи за друге, као и основних вредности правде, истине, слободе, поштења и личне одговорности;

	14) формирање ставова, уверења и система вредности, развој личног и националног идентитета, развијање свести и осећања припадности држави Србији, поштовање и неговање српског језика и свог језика, традиције и културе српског народа, националних мањина и етничких заједница, других народа, развијање мултикултурализма, поштовање и очување националне и светске културне баштине;

	15) развој и поштовање расне, националне, културне, језичке, верске, родне, полне и узрасне равноправности, толеранције и уважавање различитости. 


Резултат целокупног процеса образовања и васпитања којим се обезбеђује да деца, ученици и одрасли стекну знања, вештине и вредносне ставове који ће допринети њиховом развоју и успеху, развоју и успеху њихових породица, заједнице и друштва у целини су општи исходи образовања и васпитања. Систем образовања и васпитања мора да обезбеди све услове да деца, ученици и одрасли постижу опште исходе, односно буду оспособљени да:
	1) усвајају и изграђују знање, примењују и размењују стечено знање;

	2) науче како да уче и да користе свој ум;

	3) идентификују и решавају проблеме и доносе одлуке користећи критичко и креативно мишљење;

	4) раде ефикасно са другима као чланови тима, групе, организације и заједнице;

	5) одговорно и ефикасно управљају собом и својим активностима;

	6) прикупљају, анализирају, организују и критички процењују информације;

	7) ефикасно комуницирају користећи се разноврсним вербалним, визуелним и симболичким средствима;

	8) ефикасно и критички користе науку и технологију, уз показивање одговорности према свом животу, животу других и животној средини;

	9) схватају свет као целину повезаних система и приликом решавања конкретних проблема разумеју да нису изоловани;

	10) покрећу и спремно прихватају промене, преузимају одговорност и имају предузетнички приступ и јасну оријентацију ка остварењу циљева и постизању успеха.


Остваривање општих исхода образовања и васпитања обезбеђује се укупним образовно-васпитним процесом на свим нивоима образовања, кроз све облике, начине и садржаје рада.


Стандарди образовања и васпитања обухватају:

	1) опште и посебне стандарде знања, вештина и вредносних ставова ученика и одраслих (у даљем тексту: општи и посебни стандарди постигнућа);

	2) стандарде знања, вештина и вредносних ставова (у даљем тексту: компетенције) за професију наставника и васпитача и њиховог професионалног развоја;

	3) стандарде компетенција директора, просветног инспектора и просветног саветника;

	4) стандарде квалитета уџбеника и наставних средстава;

	5) стандарде квалитета рада установе.


Стандарди постигнућа јесу скуп исхода образовања и васпитања који се односе на сваки ниво, циклус, врсту образовања, образовни профил, разред, предмет, односно модул.

Општи стандарди постигнућа утврђују се на основу општих исхода образовања и васпитања по нивоима, циклусима и врстама образовања и васпитања, односно образовним профилима.

Посебни стандарди постигнућа утврђују се према разредима, предметима, односно модулима, на основу општих исхода образовања и васпитања и општих стандарда постигнућа.

За ученика коме је услед социјалне ускраћености, сметњи у развоју, инвалидитета и других разлога то потребно, посебни стандарди постигнућа могу да се прилагођавају сваком појединачно, уз стално праћење његовог развоја.

За ученика са изузетним способностима посебни стандарди постигнућа могу да се прилагођавају сваком појединачно, уз стално праћење развоја.

2. НАСТАВНИ ПЛАН И НАСТАВНИ ПРОГРАМ
ЗА ПЕТИ РАЗРЕД ОСНОВНОГ ОБРАЗОВАЊА И ВАСПИТАЊА
Наставни план и наставни програм за пети разред основног образовања и васпитања прописани су Правилником о наставном плану за други циклус основног образовања и васпитања и наставном програму за пети разред основног образовања и васпитања ("Сл. гласник РС - Просветни гласник", бр. 6/07, 2/10, 7/10 - др. правилник и 3/11 - др. правилник).
Правилник прописује сврху, циљеве и задатке програма образовања и васпитања:

Сврха програма образовања

- 
Квалитетно образовање и васпитање, које омогућава стицање језичке, математичке, научне, уметничке, културне, здравствене, еколошке и информатичке писмености, неопходне за живот у савременом и сложеном друштву. 

- 
Развијање знања, вештина, ставова и вредности које оспособљавају ученика да успешно задовољава сопствене потребе и интересе, развија сопствену личност и потенцијале, поштује друге особе и њихов идентитет, потребе и интересе, уз активно и одговорно учешће у економском, друштвеном и културном животу и доприноси демократском, економском и културном развоју друштва. 

Циљеви и задаци програма образовања су: 

- 
развој интелектуалних капацитета и знања деце и ученика нужних за разумевање природе, друштва, себе и света у коме живе, у складу са њиховим развојним потребама, могућностима и интересовањима; 

- 
подстицање и развој физичких и здравствених способности деце и ученика; 

- 
оспособљавање за рад, даље образовање и самостално учење, у складу са начелима сталног усавршавања и начелима доживотног учења; 

- 
оспособљавање за самостално и одговорно доношење одлука које се односе на сопствени развој и будући живот; 

- 
развијање свести о државној и националној припадности, неговање српске традиције и културе, као и традиције и културе националних мањина; 

- 
омогућавање укључивања у процесе европског и међународног повезивања; 

- 
развијање свести о значају заштите и очувања природе и животне средине; 

- 
усвајање, разумевање и развој основних социјалних и моралних вредности демократски уређеног, хуманог и толерантног друштва; 

- 
уважавање плурализма вредности и омогућавање, подстицање и изградња сопственог система вредности и вредносних ставова који се темеље на начелима различитости и добробити за све; 

- 
развијање код деце и ученика радозналости и отворености за културе традиционалних цркава и верских заједница, као и етничке и верске толеранције, јачање поверења међу децом и ученицима и спречавање понашања која нарушавају остваривање права на различитост; 

- 
поштовање права деце, људских и грађанских права и основних слобода и развијање способности за живот у демократски уређеном друштву; 

- 
развијање и неговање другарства и пријатељства, усвајање вредности заједничког живота и подстицање индивидуалне одговорности. 

3. ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО ЗА ПЕТИ РАЗРЕД ОСНОВНОГ ОБРАЗОВАЊА И ВАСПИТАЊА

Поменутим Правилником о наставном плану за други циклус основног образовања и васпитања и наставном програму за пети разред основног образовања и васпитања ("Сл. гласник РС - Просветни гласник", бр. 6/07, 2/10, 7/10 - др. правилник и 3/11 - др. правилник) прописано је да се изборни наставни предмет ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО остварује са једним школским часом недељно, односно са 36 часова годишње.

У Правилнику су одређени циљ и задаци, оперативни задаци, садржаји програма и начин остваривања програма:
Циљ и задаци

Циљ образовно-васпитног рада изборног предмета је да се ученици оспособе за самостално коришћење рачунара. 

Задаци образовно-васпитног рада: 

упознавање ученика са применом рачунара у различитим областима људске делатности; 

развијање интересовања за примену рачунара у свакодневном животу и раду; 

подстицање креативног рада на рачунару; 

оспособљавање за рад на рачунару.

Пети разред

Оперативни задаци:

· упознавање ученика са графичким радним окружењем оперативног система; 

· упознавање ученика са организацијом дискова, датотека и директоријума; 

· упознавање ученика са подешавањем околине за рад на српском језику; 

· упознавање ученика са инсталацијом додатних уређаја и програма; 

· упознавање ученика са радом у програму за обраду текста; 

· упознавање ученика са основним програмима за рад у мултимедији; 

· оспособљавање ученика за самостално коришћење рачунарских програма.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ (14)

Увод у предмет. Графичко радно окружење оперативног система. Покретање програма. Рад у програму за управљање датотекама и директоријумима. Подешавање радног окружења. Инсталација програма. Инсталација додатних уређаја. Рад са тастатуром и мишем. 

РАД СА ТЕКСТОМ (14)

Изглед основног прозора. Унос и кориговање текста. Рад са документима. Формат странице, подешавање маргина. Форматирање знакова. Форматирање пасуса. Штампање. Рад са сликама. Цртање у програму за обраду текста.

УВОД У МУЛТИМЕДИЈУ (8)

Увод у мултимедију. Програми за рад са мултимедијом. Примена мултимедије у настави. Коришћење ЦД-а и ДВД-а са аудио и видео садржајима (књиге, енциклопедије, атласи).

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА

При реализацији тематске целине "Оперативни систем" треба упознати ученике са оперативним системом Windows или Linux. Потребно је на самом почетку упознати ученике са графичким радним окружењем, са посебним нагласком на радну површину - Desktop и његове делове (Taskbar, иконице, позадинска слика). Објаснити ученицима шта је Shortcut и употребу десног и левог клика мишем. Објаснити ученицима рад са објектима у My Computer-у. У оквиру ове наставне јединице упознати их са организацијом дискова, датотека и директоријума. Објаснити преносне и фиксне меморијске медијуме: дискете, CD i DVD, Flash меморије као и хард дискове. Пошто су ученици савладали овај део програма треба их упознати са програмом за управљање датотекама и директоријумима, Windows Explorer. Ученицима указати на сличности са иконом My Computer, објаснити им рад са објектима и функцију десног тастера миша у овом програму, а посебан акценат ставити на Clipboard (на копирање и премештање објеката). Сваки ученик треба да научи да копира односно премести објекат са диска на преносни меморијски медијум (дискету, flash меморију, CD и друго) и обрнуто. Након што су ученици савладали основе, објаснити им и остале појмове у Explorer-у, манипулацију групама објеката (помоћу тастера Shift или Ctrl) и акценат ставити на проналажење фајлова односно на наредбу Find. Након што су савладали Explorer, ученицима омогућити да вежбају један час те да самостално праве директоријуме и да проналазе одређене врсте датотека коришћењем џокер знакова * и ? (на пример слике, *.jpg), као и на основу датума измене или величине фајла. 

Објашњавање Control Panel-a почети са подешавањем изгледа радне површине и тастатуре. Сваки ученик треба да научи да промени позадинску слику и да подеси српску ћириличну и латиничну тастатуру. Остала подешавања, као што су датум и време, подешавање миша, мултимедијалних уређаја, звука и постављање password-а показати ученицима без детаљније обраде ових опција. Објаснити им шта су то фонтови. Ученицима омогућити један час да понове стечена знања кроз вежбу. Ученицима треба показати како се инсталира програм, а такође и како се уклања непотребан програм опцијом Add/Remove programs. Један час допустити ученицима да вежбају инсталирање програма, а уклањање програма им допустити само уз надзор наставника. Објаснити групе програма (Accessories, Communication, Fax, Multimedia) и како се њима манипулише. 

Инсталацију нових додатних уређаја ученицима објаснити на практичном примеру. Објаснити им појам plug&play (прикључи и почни да користиш) као и ток инсталације. На посебном часу за вежбање сваки ученик треба да инсталира програм са ЦД-а, да га покрене и на крају да га под надзором наставника уклони са рачунара. 

Објаснити појам рачунарског вируса и злонамерног програма. Објаснити опасности од рачунарских вируса и злонамерних програма и како се од њих треба штитити. Објаснити појам легалног и пиратског софтвера. 

При реализацији тематске целине "Рад са текстом" показати ученицима на које се начине може покренути програм за обраду текста (иконица, Start/Programs, Start/Run). Посебну пажњу обратити на радни простор као и на главни мени и траку са алатима. Сваки ученик треба да научи како се постављају и уклањају toolbar-ови. Показати ученицима како се креира нови документ, односно како се отвара већ постојећи. Објаснити како се снима документ и нарочито нагласити разлику између команди Save и Save As. Пошто су обрађене основне команде File менија објаснити ученицима како се одређује изглед и величина стране, као и маргине (дијалог Page Setup). 

Пошто су се упознали са основним операцијама у програму за обраду текста, ученицима детаљно објаснити функције тастера са тастатуре, нарочито оних који су неопходни за рад у програму за обраду текста (Del, Backspace, Insert…), као и појам курзора. Показати како се селектује текст а након тога ученици сами треба да примене опције Цлипбоард-а које су научили у претходној теми (Cut, Copy, Paste). 

Појам форматирања објаснити на примеру знака, објашњавајући ученицима дијалог Font. Кроз практичан рад ученици треба да савладају технику промене изгледа карактера (промена величине, боје, врсте фонта). 

Код форматирања пасуса објаснити функцију тастера Enter и дијалог Paragraph, односно како се врши поравнавање текста, увлачење редова и дефинисање прореда. У оквиру ове јединице показати ученицима и дијалог Bullets and Numberиng. Ученицима обезбедити довољно времена да утврде стечено знање кроз практичну израду задатака. 

У наставној јединици штампање објаснити укратко ученицима како се инсталира штампач и посебно се осврнути на дијалоге Print и Print Preview са својим командама. 

Ученицима треба објаснити на који начин се ради са сликама у текстпроцесору коришћењем менија Insert. Такође демонстрирати употребу Word Art-а. Након тога наставити са графиком у програму за обраду текста и то са тоолбар-ом Drawиng. У овој наставној јединици показати ученицима како се цртају објекти, готове објекте (Autoshapes) као и текст боксове и објаснити им како се врши промена боје фонта, линија и површине. 

При реализацији тематске целине "Увод у мултимедију" ученике упознати са појмом мултимедија. Оспособити ученике да користе неке најчешће употребљаване апликације за рад са мултимедијом (нпр. Medиa Player, Real Player, Mиcro DVD ...). Дати им основне информације о преносу, обради и репродукцији слике и звука на рачунару. Демонстрирати и практично реализовати употребу едукативних ЦД-а и ДВД-а (електронске књиге, енциклопедије, атласи...).
4. МЕСТО „РАЧУНАРСКИХ“ НАСТАВНИХ ПРЕДМЕТА У НАСТАВНОМ ПЛАНУ ОСНОВНОГ ОБРАЗОВАЊА И ВАСПИТАЊА
Важећим правилницима о наставном плану за први и други циклус основног образовања и васпитања прописани су изборни предмети:
	Ред. број
	Б. ИЗБОРНИ НАСТАВНИ ПРЕДМЕТИ
	 
	 I 
	 
	II
	 
	III
	 
	IV

	1.
	Верска настава/Грађанско васпитање
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 

	2.
	Народна традиција
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 

	3.
	Рука у тесту - Откривање света
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 

	4.
	Чувари природе
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 

	5.
	Лепо писање
	1 
	36 
	- 
	- 
	- 
	- 
	- 
	- 

	6.
	Од играчке до рачунара
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 

	7.
	Матерњи језик са елементима Националне културе
	2 
	72 
	2 
	72 
	2 
	72 
	2 
	72 

	8.
	Шах
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 
	1 
	36 


	Ред.
број
	В. ИЗБОРНИ НАСТАВНИ ПРЕДМЕТИ
	 
	 V 
	 
	VI
	 
	VII
	 
	VIII 

	1.
	Чувари природе
	1
	36
	1
	36
	-
	 
	-
	 

	2.
	Свакодневни живот у прошлости
	1
	36
	1
	36
	1
	36
	1
	34

	3.
	Цртање, сликање и вајање
	1
	36
	1
	36
	1
	36
	1
	34

	4.
	Хор и оркестар
	1
	36
	1
	36
	1
	36
	1
	34

	5.
	Информатика и рачунарство
	1
	36
	1
	36
	1
	36
	1
	34

	6.
	Матерњи језик са елементима националне културе
	2
	72
	2
	72
	2
	72
	2
	68

	7.
	Шах
	1
	36
	1
	36
	1
	36
	1
	34

	8.
	Домаћинство
	-
	-
	-
	-
	1
	36
	1
	34


„Стари“ програм изборног наставног предмета ОСНОВИ ИНФОРМАТИКЕ И РАЧУНАРСТВА који је реализован са 60, односно 40 часова у седмом и осмом разреду је укинут.
У првом циклусу, од првог до четвртог разреда, реализује се изборни наставни предмет ОД ИГРАЧКЕ ДО РАЧУНАРА са по једним часом недељно.

У другом циклусу, од петог до осмог разреда, реализује се изборни наставни предмет ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО са по једним часом недељно.

У оквиру обавезног наставног предмета ТЕХНИЧКО И ИНФОРМАТИЧКО ОБРАЗОВАЊЕ предвиђена је реализација теме Информатичке технологије.

	РАЗРЕД
	1
	2
	3
	4

	ПРАВИЛНИК
	Правилник о наставном плану и програму за први и други разред основног образовања и васпитања
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	Правилник о Правилник о наставном програму за осми разред основног образовања и васпитања 



	"Сл. гласник РС - Просветни гласник"
	6/07, 2/10 и 7/10 - др. правилник
	5/08
	6/09
	2/10

	ИЗБОРНИ НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ
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5. ОБАВЉАЊЕ НАСТАВЕ 
 5.1. ВРСТА СТРУЧНЕ СПРЕМЕ НАСТАВНИКА
Образовно-васпитини рад изборног предмета ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО обавља наставник за кога је 

ПРАВИЛНИК О ВРСТИ СТРУЧНЕ СПРЕМЕ НАСТАВНИКА КОЈИ ИЗВОДЕ ОБРАЗОВНО-ВАСПИТНИ РАД ИЗ ИЗБОРНИХ ПРОГРАМА У ОСНОВНОЈ ШКОЛИ ("Службени гласник СРС - Просветни гласник", број 27/87 и 1/89 и "Сл. гласник РС - Просветни гласник", бр. 4/03, 10/04, 3/05, 9/05, 4/07, 17/07, 1/08, 6/08, 8/08 – испр, 4/09 и 3/10) 
прописао врсту стручне спреме: 
Члан 38а
у) ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО:

- професор информатике;

- професор информатике у образовању;

- професор информатике и техничког образовања;

- дипломирани инжењер информатике;

- дипломирани инжењер пословне информатике;

- дипломирани инжењер електротехнике - за рачунску технику и информатику;

- дипломирани математичар - за рачунарство и информатику;

- дипломирани инжењер организације рада - смер кибернетски;

- дипломирани инжењер организације - за информационе системе;

- дипломирани инжењер за информационе системе;

- дипломирани инжењер организационих наука - одсек за информационе системе;

- дипломирани економиста - за економику, статистику и информатику;

- дипломирани математичар;

- професор математике;

- професор физике;

- дипломирани инжењер електротехнике, смер рачунске технике и информатике;

- дипломирани инжењер електронике;

- професор технике и информатике;

- професор техничког образовања;

- професор електротехнике;

- професор машинства;

- дипломирани инжењер менаџмента за информационо-управљачке и комуникационе системе;

- професор информатике - математике;

- лица која су на основним студијама имала најмање четири семестра информатичких предмета.
У истом правилнику 
ПРАВИЛНИК О ВРСТИ СТРУЧНЕ СПРЕМЕ НАСТАВНИКА КОЈИ ИЗВОДЕ ОБРАЗОВНО-ВАСПИТНИ РАД ИЗ ИЗБОРНИХ ПРОГРАМА У ОСНОВНОЈ ШКОЛИ ("Службени гласник СРС - Просветни гласник", број 27/87 и 1/89 и "Сл. гласник РС - Просветни гласник", бр. 4/03, 10/04, 3/05, 9/05, 4/07, 17/07, 1/08, 6/08, 8/08 – испр, 4/09 и 3/10) 
прописана је врста стручне спреме наставника изборног наставног предмета ОД ИГРАЧКЕ ДО РАЧУНАРА: 
д) ОД ИГРАЧКЕ ДО РАЧУНАРА

- професор разредне наставе,

- наставник разредне наставе;

- професор педагогије са претходно завршеном педагошком академијом или учитељском школом;

- лице које испуњава услове за извођење образовно-васпитног рада из програма Основи информатике и рачунарства.
Члан 38

Образовно-васпитни рад из програма ОСНОВИ ИНФОРМАТИКЕ И РАЧУНАРСТВА може да изводи:

- професор информатике;

- професор информатике у образовању;

- професор информатике и техничког образовања;

- дипломирани инжењер информатике;

- дипломирани инжењер пословне информатике;

- дипломирани инжењер електротехнике за рачунску технику и информатику;

- дипломирани математичар - за рачунарство и информатику;

- дипломирани инжењер организације рада - смер кибернетски;

- дипломирани инжењер организације - за информационе системе;

- дипломирани инжењер за информационе системе;

- дипломирани инжењер организационих наука - одсек за информационе системе;

- дипломирани економиста - за економику, статистику и информатику;

- дипломирани математичар;

- професор математике;

- професор физике;

- дипломирани инжењер електротехнике, смер рачунске технике и информатике;

- дипломирани инжењер електронике;

- професор технике и информатике;

- професор техничког образовања;

- професор електротехнике;

- професор машинства;

- дипломирани инжењер менаџмента за информационо-управљачке и комуникационе системе;

- лица која су на основним студијама имала најмање четири семестра информатичких предмета.

Образовно-васпитини рад обавезног наставног предмета ТЕХНИЧКО И ИНФОРМАТИЧКО ОБРАЗОВАЊЕ, па и наставну тему Информатичке технологије, обавља наставник за кога је
 ПРАВИЛНИК О ВРСТИ СТРУЧНЕ СПРЕМЕ НАСТАВНИКА И СТРУЧНИХ САРАДНИКА У ОСНОВНОЈ ШКОЛИ ("Службени гласник РС - Просветни гласник", број 6/96, 3/99, 10/02, 4/03, 20/04, 5/05, 2/07, 3/07, 4/07, 17/07, 20/07, 1/08, 4/08, 6/08, 8/08, 11/08, 2/09, 4/09, 9/09 и 3/10)
прописао врсту стручне спреме: 
Члан 3

15. Техничко и информатичко образовање у другом циклусу основног образовања и васпитања: 

- професор техничког образовања; 

- професор технике; 

- професор технике и информатике; 

- професор информатике и техничког образовања; 

- професор техничког образовања и машинства; 

- професор технике и машинства; 

- професор машинства; 

- професор електротехнике; 

- професор техничког образовања и техничког цртања; 

- професор техничког образовања и физике; 

- професор физике и основа технике; 

- професор техничког образовања и хемије; 

- дипломирани педагог за физику и општетехничко образовање; 

- дипломирани професор физике и основа технике за основну школу; 

- професор физике и основа технике за основну школу; 

- професор техничког образовања и васпитања; 

- професор техничког васпитања и образовања; 

- професор политехничког образовања и васпитања; 

- професор политехничког васпитања и образовања; 

- професор политехничког образовања; 

- професор технике и графичких комуникација; 

- професор производно-техничког образовања; 

- дипломирани педагог за техничко образовање; 

- дипломирани педагог за физику и основе технике; 

- професор основа технике и производње; 

- професор политехнике; 

- професор технике и медијатекарства; 

- професор техничког образовања и медијатекар. 

Наставу из предмета одређених у ставу 1. овог члана могу да изводе и лица која су завршила двопредметне студије на факултету, ако су на том факултету савладала програм из тих предмета у трајању од осам семестара. 

5.2. СТАНДАРДИ КОМПЕТЕНЦИЈА
ЗА ПРОФЕСИЈУ НАСТАВНИКА И ЊИХОВОГ ПРОФЕСИОНАЛНОГ РАЗВОЈА 

Осим стручне спреме утврђени си и стандарди компетенција за професију наставника и њиховог професионалног развоја и објављени у ПРАВИЛНИК-у О СТАНДАРДИМА КОМПЕТЕНЦИЈА ЗА ПРОФЕСИЈУ НАСТАВНИКА И ЊИХОВОГ ПРОФЕСИОНАЛНОГ РАЗВОЈА "Сл. гласник РС - Просветни гласник", бр. 5/11):
УВОД 

Наставничке компетенције су капацитет појединца који се исказује у вршењу сложених активности у образовно-васпитном раду. Компентенције представљају скуп потребних знања, вештина и вредносних ставова наставника. Централну улогу у унапређивању образовања и васпитања имају наставници јер они непосредно утичу на учење и развој ученика. 

Наставничке компетенције одређују се у односу на циљеве и исходе учења и треба да обезбеде професионалне стандарде о томе какво се поучавање сматра успешним. 

Односе се на компетенције за: 

- Наставну област, предмет и методику наставе; 

- Поучавање и учење; 

- Подршку развоју личности ученика; 

- Комуникацију и сарадњу. 

Законом о основама система образовања и васпитања прописане су мере за унапређивање квалитета наставе и постављени су циљеви и општи исходи у складу са визијом образовања и васпитања као основе "друштва заснованог на знању". У дефинисаним циљевима и исходима образовања и васпитања ученика нагласак је стављен на опште компетенције и развој специфичних знања и вештина за живот у савременом друштву. Стога је улога наставника вишеструка, јер треба да: 

- Развија кључне компетенције код ученика које их оспособљавају за живот и рад и на тај начин им пружа основу за даље учење; 

- Пружа додатну подршку ученицима из осетљивих друштвених група, талентованим ученицима и ученицима са тешкоћама у развоју, да остваре образовне и васпитне потенцијале у складу са сопственим могућностима. 

Да би допринео ефикасности и једнаким правима и доступности школовања свих ученика, наставник треба да има и компетенције које се односе на превенцију насиља у школама, мотивацију ученика за учење, изградњу толеранције, спречавање дискриминације и друго. 

Овај документ, који представља смернице запосленим и институцијама, треба да буде ослонац за: 

- Самопроцену и личну оријентацију наставника у оквиру планирања сопственог професионалног развоја; 

- Креирање плана стручног усавршавања на нивоу образовно-васпитних установа; 

- Унапређивање праксе професионалног развоја наставника од иницијалног образовања, увођења у посао, лиценцирања, стручног усавршавања, напредовања у звања, праћења и вредновања рада наставника, као и дефинисања националних приоритета. 

Наставник треба да: 

- Познаје систем образовања и васпитања, принципе и циљеве, исходе и стандарде образовања и васпитања; 

- Познаје и примењује законску регулативу у образовању и васпитању, стратешка документа и релевантна међународна документа; 

- Разуме социјални контекст образовања и школе и активно доприноси мултикултуралном и инклузивном приступу образовању; 

- Доприноси одрживом развоју и подстиче здраве стилове живота; 

- Изражава се усмено и писмено у складу са правилима српског језика и језика на којем изводи наставу, ради на богаћењу своје језичке културе и језичке културе ученика; 

- Примењује информационо-комуникационе технологије; 

- Усклађује своју праксу са иновацијама у образовању и васпитању; 

- Своју професионалну делатност анализира, процењује, мења и усавршава, користећи и информације које добија самовредновањем и екстерним вредновањем; 

- Поштује универзалне људске и националне вредности и подстиче ученике да их усвоје, подржавајући међусобно разумевање и поштовање, толеранцију, уважавање различитости, сарадњу и дружење; 

- Личним примером делује на формирање система вредности и развој позитивних особина ученика; 

- Разуме значај целоживотног учења, континуирано се професионално усавршава, иновира и унапређује свој рад; 

- Служи се бар једним страним језиком. 

КОМПЕНТЕНЦИЈЕ ЗА НАСТАВНУ ОБЛАСТ, ПРЕДМЕТ И МЕТОДИКУ НАСТАВЕ 

Знања 

- Зна научну дисциплину којој припада предмет који предаје и њене везе са другим научним дисциплинама; 

- Познаје одговарајућу област и зна наставни план и програм предмета који реализује, као и његову корелацију са другим областима, односно предметима; 

- Познаје опште принципе, циљеве и исходе образовања и васпитања, као и опште и посебне стандарде постигнућа ученика и њихову међусобну повезаност; 

- Разуме социјалну релевантност садржаја предмета; 

- Поседује дидактичко-методичка знања неопходна за предмет који предаје; 

- Познаје технологије које прате научну дисциплину и предмет који предаје; 

- Познаје страни језик у функцији предмета који предаје. 

Планирање 

- Програм рада припрема тако да уважава: стандардне постигнућа, наставни план и програм и индивидуалне разлике ученика, водећи рачуна о садржајној и временској усклађености; 

- Планира и програмира рад, водећи рачуна да садржај учини доступним ученицима (пријемчив, разумљив, интересантан); 

- Планира примену различитих метода, техника и облика рада и доступних наставних средстава ради ефикасности и ефективности наставног процеса; 

- Планира и програмира садржаје наставе водећи рачуна о корелацији, како хоризонталној, тако и вертикалној; 

- Планира информисање о новим трендовима и примену одговарајућих и доступних технологија у образовању; 

- Планира проверу остварености прописаних образовних стандарда и циљева учења наставног предмета. 

Реализација 

- Остварује функционалне, образовне и васпитне циљеве у складу са општим принципима, циљевима и исходима образовања, наставним планом и програмом предмета који предаје, прилагођавајући их индивидуалним карактеристикама и могућностима ученика; 

- Систематски уводи ученике у научну дисциплину; 

- Повезује наставне садржаје са претходним знањима и искуствима ученика и њиховим садашњим и будућим потребама, са примерима из свакодневног живота, са садржајима из других области, са актуелним достигнућима/научним новинама; 

- Повезује и организује наставне садржаје једног или више предмета у тематске целине; 

- Примењује разноврсне методичке поступке у складу са циљевима, исходима и стандардима постигнућа, садржајима наставног предмета, узрасним карактеристикама и индивидуалним могућностима и потребама ученика; 

- Примењује одговарајуће и доступне технологије у образовању. 

Вредновање/евалуација 

- Континуирано прати и вреднује остварену хоризонталну и вертикалну повезаност садржаја; 

- Континуирано прати и вреднује ученичка постигнућа користећи различите начине вредновања у складу са специфичностима предмета који предаје; 

- Прати и вреднује интересовања ученика у оквиру предмета који предаје; 

- Планира и предузима мере подршке ученицима на основу анализе остварености образовних стандарда постигнућа. 

Усавршавање 

- Континуирано се стручно усавршава у области научне дисциплине којој предмет припада, методике наставе и образовне технологије; 

- Унапређује квалитет свог рада примењујући новостечена знања из области у којима се усавршавао; 

- Планира стручно усавршавање на основу резултата самовредновања и спољашњег вредновања рада и потреба школе у којој ради. 

КОМПЕТЕНЦИЈЕ ЗА ПОУЧАВАЊЕ И УЧЕЊЕ 

Знања 

- Поседује знања о когнитивном развоју ученика (когнитивним ступњевима и зони наредног развоја); 

- Поседује знања о природи учења, различитим стиловима учења и стратегијама учења; 

- Поседује знања о природи мишљења и формирању научних појмова. 

Планирање 

- Планира активности полазећи од знања и искустава којима ученици располажу, индивидуалних карактеристика и потреба ученика, постављених циљева, исхода, садржаја и карактеристика контекста у којем ради; 

- Планира активности којима се развијају научни појмови код ученика; 

- Планира подстицање критичког, аналитичког и дивергентног мишљења; 

- Планира различите начине праћења и вредновања рада и напредовања ученика. 

Реализација 

- Примењује различите облике рада и активности у складу са знањима и искуствима којима ученици располажу, индивидуалним карактеристикама и потребама ученика, постављеним циљевима, исходима, садржајима и карактеристикама контекста у којем ради; 

- Подстиче и подржава различите стилове учења ученика и помаже развој стратегије. Учења; 

- Континуирано подстиче развој и примену различитих мисаоних вештина (идентификовање проблема, решавање проблема, доношење одлука) и облика мишљења (критичко, аналитичко и дивергентно); 

- Подржава ученике да слободно износе своје идеје, постављају питања, дискутују и коментаришу у вези са предметом учења; 

- Даје упутства јасна свим ученицима и упућује на трансфер знања; 

- Прати и вреднује постигнућа ученика, примењујући, објективно, јавно, континуирано и подстицајно оцењивање, дајући потпуну и разумљиву повратну информацију ученицима о њиховом раду. 

Вредновање/евалуација 

- Прати и процењује различите аспекте учења и напредовања, користећи различите технике евалуирања; 

- Прати и вреднује ефикасност сопствених метода на основу ученичких постигнућа; 

- Прати и вреднује постигнућа ученика у складу са индивидуалним способностима ученика, примењујући утврђене критеријуме оцењивања; 

- Прати и вреднује примену инструмената за праћење и анализирање рада у односу на напредовање ученика; 

- Континуирано прати и вреднује ученичка постигнућа користећи поступке вредновања који су у функцији даљег учења; 

- Процењује потребе ученика за додатном подршком у учењу. 

Усавршавање 

- Континуирано унапређује сопствену педагошку праксу на основу анализе ученичких постигнућа; 

- Унапређује свој рад, користећи знања стечена усавршавањем у области когнитивне, педагошке психологије и савремене дидактике и методика. 

КОМПЕТЕНЦИЈЕ ЗА ПОДРШКУ РАЗВОЈУ ЛИЧНОСТИ УЧЕНИКА 

Знања 

- Зна и разуме физичке, емоционалне, социјалне и културне разлике међу ученицима; 

- Познаје и разуме психички, емоционални и социјални развој ученика; 

- Поседују знања о начинима подршке ученицима из осетљивих друштвених група; 

- Познаје различите врсте мотивације и начине мотивисања ученика; 

- Уме да препозна, мобилише и подстиче развој капацитета свих ученика уз уважавање индивидуалности. 

Планирање 

- Планира различите активности којима ангажује све ученике, уважавајући њихове индивидуалне разлике у социјалном и емоционалном развоју; 

- Планира и усклађује свој рад са психофизичким и развојним карактеристикама ученика, прихватајући ученика као личност у развоју; 

- Планира начине и поступке подстицања самопоуздања и самопоштовања код ученика: 

- Планира интеракцију свих учесника у образовно-васпитном раду, засновану на поштовању различитости и уважавању потреба; 

- Планира различите активности којима подстиче креативност и иницијативу ученика. 

Реализација 

- Ангажује ученике у различитим активностима, уважавајући њихове индивидуалне разлике и законитости психичког развоја; 

- Примењује конструктивне поступке при решавању развојних проблема, као и у ситуацијама кризе и конфликата; 

- Обезбеђује могућности и окружење за активности, интересовања и потребе ученика уважавајући њихове ставове и мишљења; 

- Подстиче самопоуздање, самопоштовање и подиже ниво аспирација свих ученика; 

- Користи различите поступке за мотивисање ученика. 

Вредновање/евалуација 

- Користи различите стратегије праћења развоја различитих аспеката личности ученика (сарадња са другим ученицима, решавање конфликата, реаговање на неуспех); 

- Евалуира сопствени рад анализирајући и пратећи мотивацију, задовољство, активност ученика на часу, њихову самосталност и истрајност у раду. 

Усавршавање 

- Планира стручно усавршавање на основу анализе квалитета односа у одељењу, мотивације ученика за учење и карактеристика личности ученика; 

- Проширује своја знања у области психофизичког, социјалног развоја деце и мотивације; 

- Активно ради на побољшању свог односа са ученицима; 

- Развија педагошке вештине за руковођење одељењем. 

КОМПЕТЕНЦИЈЕ ЗА КОМУНИКАЦИЈУ И САРАДЊУ 

Партнери у образовно васпитном раду су: ученици, родитељи/старатељи, колеге, локална и шира заједница од значаја за образовно васпитни рад
Знања 

- Разуме важност сарадње са родитељима/старатељима и другим партнерима у образовно-васпитном раду; 

- Поседује информације о доступним ресурсима који могу подржати образовно-васпитни рад (школским, породичним, у локалној и широј заједници); 

- Познаје облике и садржаје сарадње са различитим партнерима; 

- Поседује знања о техникама успешне комуникације. 

Планирање 

- Планира систематску сарадњу са родитељима/старатељима и другим партнерима у образовно-васпитном раду на основу анализе мреже могућих партнера и доступне ресурсе; 

- Планира различите облике мотивисања за сарадњу; 

- Осмишљава ситуације и активности у којима се пружа могућност за примену комуникацијских вештина. 

Реализација 

- Сарађује са партнерима, подстиче размену мишљења и гради атмосферу међусобног поверења у заједничком раду у интересу ученика; 

- Активно и конструктивно учествује у животу школе; 

- Информише и консултује родитеље/старатеље и охрабрује их да буду активно укључени у рад школе; 

- Разматра и уважава иницијативе партнера које се односе на унапређивање рада школе; 

- Кроз сарадњу подстиче развој социјалних компетенција; 

- Активно учествује у раду тимова. 

Вредновање/евалуација 

- Анализира и процењује сопствене капацитете за сарадњу; 

- Вреднује сарадњу са партнерима на основу анализе постигнутих ефеката; 

- Континуирано извештава партнере о постигнутим ефектима сарадње. 

Усавршавање 

- Планира стручно усавршавање на основу анализе успешности сарадње са свим партнерима; 

- Усавршава се у области сарадње и комуникацијских вештина; 

- Обучава се за тимски рад; 

- Активно ради на побољшању свог односа са свим партнерима у образовно-васпитном раду.
6. УСЛОВИ ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ИЗБОРНОГ ПРЕДМЕТА
За успешно остваривање наставног програма изборног наставног предмета информатика и рачунарство, осим наставника који имају одговарајућу стручну спрему, неопходан је и хардвер опремљен одговарајућим софтвером. 
HARDWARE
Већина наших основних школа, захваљујући пројектима као што је Дигитална учионица или предузимљивости директора добро је опремљена хардвером.

Неопходно је скренути пажњу на распоред рачунара у рачунарској лабораторији и неке ергономске захтеве. 
Распоред рачунара у учионици
Распоред рачунара у учионици је веома битан за правилно извођење наставе и у великој мери може да олакаша или отежа посао наставнику. Мада знамо да наставници у великом броју случајева не утичу на „рачунарски кабинет“ или „рачунарску лабораторију“, мислимо да јее потребно упознати наставнике са правилним распоредом рачунара у учионици. 

Прва и једна од најважнијих ствари када је распоред рачунара у питању је да наставник може лако да прати шта ученици раде на рачунарима, а то је могуће само на два начина:

· сви рачунари су повезани у мрежу и/или

· наставник са свога места може да види екране свих рачунара.

Повезивање свих рачунара у мрежу намеће неопходност сталног ангажовања стручњака који треба да одржава мрежу, такозваног администратора мреже, што није решено системски постојећим прописима којима се уређује финансирање школа.

На сликама које следе виде се неки могући (добри и лоши) начини распореда рачунара у рачунарској лабораторији.
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Рачунари и ергономија у школи
Најважнији задатак сваког наставника је да заштити здравље својих ученика. Стога је важно да у рачунарској учионици ученици седе за рачунарима у складу са ергономским законима, како би се најмање замарало и тело и очи.

Да би се ови принципи испоштовали потребно је да ученик седи у складу са следећим правилима: 
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Столица треба да има наслон који подупире доњи део кичменог стуба. Пожељно је да наслон буде подесив за различите узрасте. Пошто је познато да школе немају довољно новца за овакве столице, наставници на сваких десетак минута треба да пусте ученике да "протегну ноге".

Тело треба да буде у положају као на слици, тако да руке буду постављене под правим углом и тако леже на тастатури. Труп и ноге такође треба да буду постављене под правим углом, јер се тако најмање замарају.

Испод ногу ученика треба да постоји наслон за ноге, како ученицима посебно у првом разреду ноге не би висиле. Ову подлошку за ноге може да направи сваки домар.

Пошто је тешко подесити висину клупе, односно стола, на којој стоји рачунар потребно је да столица буде такве висине да се руке не савијају у зглавковима, јер је доказано да савијање зглавкова представља највећи замор за руке.

Растојање монитора од очију треба да буде најмање 50 центиметара. Угао монитора у односу на очи треба да буде од 150 до 250 степени. Ако је монитор постављен прениско долази до замарања врата. Ако је пак, монитор постављен исувише високо, долази и до замарања врата и до замарања очију.

Светло у учионици треба да буде индиректно, а прозори застрти завесама. Дирекно светло, вештачко или дневно изазива рефлексију на екрану, тако да се слика тешко, види што замара очи.

Ученицима не треба дозволити да дуже од петнаест минута гледају у екран без паузе. Потребно је стога на сваких петнаестак минута да наставник прекине рад за рачунарима и одреди неку другу кратку активност у трајању од два до три минута, како би одморио и тело и очи ученика.

Испунити све ергономске захтеве у нашим условима није лако, али их треба познавати и тежити њиховом испуњењу. Чешће паузе код рада са рачунаром могу у доброј мери да надокнаде недостатак појединих ергономских захтева.

SOFTWARE


Основни софтвер, неопходан за реализацију наставног програма, углавном је већ доступан у свакој школи и испоручен је уз хардвер.
Настава се, наравно, може учинити атрактивнијом увођењем других програма и програмских пакета. Тај допунски софтвер може бити набављен:

1. од произвођача уз поштовање правила лиценцирања;

2. downloadиng –ом; 

3. од пирата.

Трећи начин у школи треба избегавати по сваку цену!

При избору софтвера треба водити рачуна о ауторским правима, односно да ли је софтвер freeware, shareware или payware. Може се користити само лиценциран софтвер и тако треба васпитавати и ученике. 
Треба анализирати да ли су ученицима заиста неопходне све опције које нуде неки скупи популарни програми (за цртање, обраду слика...) намењени професионалном раду и заменити их freeware програмима који су расположиви на Интернету. 
Бирање софтвера, осим са аспекта ауторских права, је врло одговоран задатак и у педагошком смислу. Правила нема, основно је да одабрани софтвер најбоље рефлектује оно што ће испунити дечије потребе за учењем.
При избору треба дати предност програмима који: омогућавају истраживања са отвореним крајем, обезбеђују ученицима алате за охрабривање креативног процеса, подстичу специфичне вештине.
Одлике доброг софтвера:

садржај и приступ прилагођени узрасту;

ученик може да га користи независно (од наставника...);

ученик може да контролише кретање кроз програм;

ученик може да изађе из програма сваког тренутка;

програм је разумног темпа напредовања;

ученик увек има нешто на екрану да види;

програм и команде су представљени иконама;

инструкције су јасне;

програм је процесно оријентисан;

програм пружа истраживање са отвореним крајем и могућностима избора;

програм може бити постављен на различите нивое.
ТАБЕЛА ЗА ПРОЦЕНУ КВАЛИТЕТА СОФТВЕРА

	Ease of Use 
	Лак за употребу
	4
	

	Educatиonal Value
	Едукативна вредност
	4
	Оцене имају значење: 

	Depth of Content 
	Дубина садржаја
	3
	1 = Лош

	Structure 
	Структура
	3
	2 = Довољан 

	Entertaиnment Value
	Забавна вредност
	4
	3 = Добар

	Sound and Graphиcs
	Звук и слика
	n/a
	4 = Врло добар

	Support Materиals
	Материјали за подршку
	3
	5 = Изузетан

	Value for Money
	Цена
	4
	


7. ПРОЦЕДУРА УВОЂЕЊА ИЗБОРНОГ ПРЕДМЕТА

Неопходне фазе у припреми школе за реализацију изборног наставног предмета информатика и рачунарство су:
1. Доношење одлуке

2. Опремање школе и неопходни и могући сервиси у рачунарском кабинету / мултимедијалном кабинету / учионици

3. Набавка софтвера и материјала за припрему наставника
4. Глобално и оперативно планирање наставника
5. Представљање изборног предмета ученицима и родитељима
6. Анкетирање ученика / родитеља 

7. Формирање група и набавка материјала за ученике
8. Припрема наставника

9. Настава
8. НАСТАВНИ ПРОГРАМ „РАЧУНАРСКИХ“ ПРЕДМЕТА У ОСНОВНОМ ОБРАЗОВАЊУ И ВАСПИТАЊУ
У остваривању наставног програма ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО наставник треба стално да има на уму да ученици долазе са различитим предзнањем и искуствима у раду са рачунаром, да у неком разреду јесу, а у неком нису, бирали рачунарски предмет.
Осим овога неопходно је и да добро познаје наставни програм свих предмета у петом разреду а посебно програм за оба циклуса предмета ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО, ОД ИГРАЧКЕ ДО РАЧУНАРА и ТЕХНИЧКО И ИНФОРМАТИЧКО ОБРАЗОВАЊЕ. 

Изборност предмета даје право наставнику да свој рад максимално диференцира по групама, а по могућности и индивидуализује и прилагоди различитим потребама и нивоима предзнања ученика.

Табеле које следе дају преглед садржаја наставних тема и оријентациону дистрибуцију броја часова по темама у појединим разредима.

	ТЕМА
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	РАЧУНАРСКИ СИСТЕМ
	7
	7
	6
	
	
	
	
	

	ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ
	2
	2
	2
	
	14
	
	
	

	РАД СА ТЕКСТОМ
	
	4
	8
	15
	14
	10
	
	

	МУЛТИМЕДИЈА
	12
	6
	3
	3
	8
	
	
	

	ИНТЕРНЕТ
	
	
	1
	1
	
	4
	6
	

	ГРАФИКА
	12
	15
	14
	5
	
	10
	
	

	АНИМАЦИЈА
	
	
	
	
	
	3
	
	

	Програмирање
	
	
	
	
	
	9
	10
	10

	Интерактивна графика
	
	
	
	
	
	9
	
	

	ОБРАДА ЗВУКА
	
	
	
	
	
	
	4
	

	ОБРАДА ВИДЕО ЗАПИСА
	
	
	
	4
	
	
	6
	

	ИЗРАДА ПРЕЗЕНТАЦИЈА
	
	
	
	8
	
	
	10
	

	Цртање и графички дизајн 
	
	
	
	
	
	
	10
	

	ТАБЕЛАРНИ ПРОРАЧУНИ
	
	
	
	
	
	
	
	10

	Презентација на мрежи
	
	
	
	
	
	
	
	10

	ИЗРАДА САМОСТАЛНОГ ПРОЈЕКТА
	3
	2
	2
	
	
	
	
	14


	РАЗРЕД
	1.
	2.
	3.
	4.

	ОД ИГРАЧКЕ ДО РАЧУНАРА
	- Употреба појединих врста материјала.

- Избор и употреба једноставног прибора и алата.

- Класификација материјала и предмета према одређеним параметрима.

- Прављење целине од делова (на пример, слагалице).

- Склапање модела од датих елемената (коцкице, дати делови неке целине...).

- Упознавање улога појединих управљачких делова (прекидачи, клизачи и тастери) кућних апарата и уређаја.

- Руковање појединим кућним апаратима и уређајима.

- Правилно постављање батерије у играчке, батеријске лампе, даљинске управљаче...

- Саставни делови рачунара (кућиште, монитор, звучници, штампач, тастатура, миш) и њихова намена.

- Радње мишем.

- Правилно укључивање рачунара, покретање програма и искључивање рачунара.

- Елементи графичког радног окружења (прозор, икона, дугме...).

- Руковање прозорима и иконама.

- Покретање програма са ЦД-а. Готови програми (за забаву и учење).

- Програм за цртање.

- Тастатура.

- Штампање.


	- Употреба појединих врста материјала и готових елемената.

- Избор и употреба једноставног прибора и алата.

- Класификација материјала и предмета према одређеним параметрима.

- Употреба материјала и предмета и прављење једноставних делова и целина.

- Руковање једноставним фотоапаратом.

- Саставни делови рачунара.

- Миш.

- Готови програми (за забаву, рачунање и учење).

- Употреба тастатуре.

- Програм за цртање.

- Чување цртежа (дати име и одредити место).

- Проналажење сачуваног документа.

- Програм за обраду текста - унос текста.

- Штампање.

- Скенирање.

- Руковање дигиталним фотоапаратом.

- Обрада слика. Фото албум.

- Коришћење готових програма и припремљених шаблона за израду писма, честитке, календара, дипломе...


	Правимо, конструишемо

- употреба појединих врста материјала

- избор и употреба лако обрадивих материјала

- склапање модела од датих елемената 

- припрема играчака за употребу (постављање батерије, покретање, мале поправке и сл.)

- примена играчака (симулације саобраћајних и других животних ситуација) 

Играмо игрице

- рад са дискетом, рад са ЦД-ом 

- покретање и затварање програма, прозора

- учитавање и покретање програма

- затварање програма. 

Компјутерски буквар

- програми за забаву, рачунање и учење

- компјутерски буквар

- образовни програми (примена рачунара у појединим наставним предметима).

Играмо се и цртамо

- једноставан програм за цртање

- покретање програма 

- алати за цртање: оловка, линија, гумица, цртање правоугаоника, 

- цртање елипсе, кантица, спреј, пипета, крива линија, полигон

- примена рачунара у ликовном васпитању

- цртање по задатку или слободном избору

- чување цртежа, штампање.

Пиши - бриши

- програм за писање 

- покретање програма

- избор слова (фонта), писање малих и великих слова

- унос текста

- уређивање, чување, снимање текста

- штампање.

Рачунамо - рад са калкулатором 

- основне рачунске операције

- покретање програма

- примена рачунара у математици

- рад са штампачем.

Креирамо, стварамо

- руковање дигиталним фотоапаратом

- електронска пошта, покретање програма, креирање поште, слање и примање 

- креирање писма, постера, транспарента, позивнице, честитке, календара, албума... користећи једноставан програм и 


	Цртамо и пишемо

- цртање и писање текста

- цртање по слободном избору и по задатој теми сложенијих цртежа комбинованих са текстом

- комбиновање појединих алата за цртање и писање у решавању конкретних проблема

- покретање програма

- чување цртежа

- штампање

Правимо одељењске новине

- припрема материјала за новине

- уређивање текста и цртежа

Играмо се и снимамо

- wеб - камера

- прикључивање камере на рачунар

- покретање програма за снимање

- меморисање и уређивање снимака

Креирамо, стварамо

- креирамо одељењски ЦD - комбинација снимака wеб - камером, музике, текста, фотографија из разних ситуација и активности одељења

- електронска пошта, покретање програма, креирање поште, слање и примање

- пригодне активности (Нова година, Dан жена, рођендани) креирање писма, постера, транспарента, позивнице, честитке, календара, албума... користећи једноставан програм и лако обрадив материјал (папир, картон, текстил и сл.).




	РАЗРЕД
	5.
	6.
	7.
	8.

	ТЕХНИЧКО И ИНФОРМАТИЧКО ОБРАЗОВАЊЕ
	ИНФОРМАТИЧКЕ ТЕХНОЛОГИЈЕ (16)

Увод у информатику и рачунарство. Примена рачунара. Рачунарски систем (основни делови, додатни уређаји и софтвер). Повезивање и укључивање рачунара. Коришћење оперативног система рачунара, радно окружење. Програм за обраду текста. Програм за техничко цртање.


	ИНФОРМАТИЧКЕ ТЕХНОЛОГИЈЕ (16)

Програм за једноставно цртање. Рад са ЦД-ом и флеш меморијом. Снимање цртежа. Рад са штампачем. Коришћење Интернета. 


	ИНФОРМАТИЧКЕ ТЕХНОЛОГИЈЕ (14)

Цртање коришћењем рачунара и израда презентације. Интерфејс-систем веза са рачунаром. Управљање моделима помоћу рачунара. Рад са конструкторима на бази интерфејс-технологије
	ИНФОРМАТИЧКЕ ТЕХНОЛОГИЈЕ (16)

Практична примена рачунара. Рачунарске мреже. Коришћење интернета - приступ светској рачунарској мрежи (www), електронска пошта.

Управљање помоћу персоналних рачунара са окружењем. Примена рачунара коришћењем интерфејс технологије - управљање моделима.

Коришћење претходно савладаних програма за обраду текста, података, табела, графика, припремати презентације у различитим областима.

Израда техничке документација у електротехници коришћењем одабраних програма


	РАЗРЕД
	5.
	6.
	7.
	8.

	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ (14)

Увод у предмет. Графичко радно окружење оперативног система. Покретање програма. Рад у програму за управљање датотекама и директоријумима. Подешавање радног окружења. Инсталација програма. Инсталација додатних уређаја. Рад са тастатуром и мишем. 

РАД СА ТЕКСТОМ (14)

Изглед основног прозора. Унос и кориговање текста. Рад са документима. Формат странице, подешавање маргина. Форматирање знакова. Форматирање пасуса. Штампање. Рад са сликама. Цртање у програму за обраду текста.

УВОД У МУЛТИМЕДИЈУ (8)

Увод у мултимедију. Програми за рад са мултимедијом. Примена мултимедије у настави. Коришћење ЦД-а и ДВД-а са аудио и видео садржајима (књиге, енциклопедије, атласи).


	РАД СА ТЕКСТОМ (10)

Рад са табелама (креирање табела, унос текста, форматирање, рад са текстом у табели, кретање по табели, уметање редова и колона, брисање редова и колона, спајање и дељење ћелија, ширина и висина редова и колона). Оквири и сенчење табеле. Уметање табела у стране са текстом и сликама. Уметање заглавља и подножја стране, броја стране, датума и времена. Прелом стране. Позадина стране. Подешавање формата папира и маргина. Преглед пре штампања. Штампање. 

ИНТЕРНЕТ (4)

Појам глобалне и локалне рачунарске мреже. Повезивање на Интернет. Рад са основним услугама Интернета. Претраживање Интернета. Преузимање текста и слика са Интернета. Понашање на мрежи и заштита личних података. Сигурност на Интернету. 

ГРАФИКА (10)

Извори дигиталних слика (цртање, сликање екрана, скенирање, фотографисање, преузимање са Интернета). Обрада слика. Типови записа дигиталних слика. Конверзија између формата. Припрема слика за штампу, екрански приказ и објављивање на Интернет странама. 

АНИМАЦИЈА (3)

Основе анимације. Израда једноставне анимације. 

ИЗБОРНИ МОДУЛИ (9)

Програмирање 

Увод у програмирање. Типови података и декларисање променљивих. Основне команде програмског језика. Демонстрација могућности програмског језика. 

лако обрадив материјал Интерактивна графика 

Упознавање ученика са програмима за рад са графиком и њихова употреба у реализацији и савладавању градива других предмета (математика, физика, техничко и информатичко образовање). 

 (папир, картон, текстил и сл.). 
	ИНТЕРНЕТ (6)

Појам електронске комуникације и препоруке за безбедно понаšање на Интернету. Електронска поšта. Појам дискусије и коментара на Интернету, инстант порука, блога, форума, видео-конференције, електронског учења и учења на даљину. Дигитална библиотека. 

ОБРАДА ЗВУКА (4) 

Формати звучних записа. Конверзија између различитих формата. Снимање и обрада гласа и других звукова. Практичан рад на снимању и обради звука.

ОБРАДА ВИДЕО ЗАПИСА (6)

Снимање видео записа. Обрада видео секвенци. Примена визуелних ефеката. Монтажа видео, звучних, графичких и текстуалних материјала у целину. Самостална израда филма. Формати и конверзија.

ИЗРАДА ПРЕЗЕНТАЦИЈА (10)

Појам и структура презентације. Рад са слајдовима. Дизајн и готови šаблони. Рад са текстом, сликама и објектима. Постављање ефеката. Повезивање слајдова унутар презентације. Повезивање са спољним садржајима и веб страницама. Самостална израда презентације. Препоруке за успеšну презентацију.

ИЗБОРНИ МОДУЛ (10)

Програмирање (10)

Низови. Петље и друге контролне структуре. Потпрограми, процедуре и функције.

Цртање и графички дизајн (10)

Рад са алатима за цртање. Рад са бојама и текстурама. Специјални ефекти. Преглед пре šтампања. Прилагођавање цртежа за екрански приказ, šтампу и објављивање на Интернету. Практичан рад.


	ТАБЕЛАРНИ ПРОРАЧУНИ (10)

Радна свеска и радни лист. Унос података. Форматирање ћелија. Рад са формулама. Коришћење уграђених функција. Рад са графичким објектима. Израда графикона. Штампање.

ИЗРАДА САМОСТАЛНОГ ПРОЈЕКТА (14)

Избор теме. Израда плана рада на пројекту. Избор средстава за реализацију пројекта. Израда пројекта. Вредновање пројекта.

ИЗБОРНИ МОДУЛИ (10)

Програмирање
Поступци за решавање проблемских задатака. Решавање проблемских задатака.

Презентације на мрежи
Основни елементи језика HTML. Боја и слика за позадину. Рад са текстом. Рад са сликом. Хиперлинк. Рад са табелама. Специјализовани програми за израду веб страница.




9. ОЦЕЊИВАЊЕ УЧЕНИКА
Начин, поступак и критеријуми оцењивања успеха из појединачних наставних предмета, па и из изборног наставног предмета ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО, утврђују се ПРАВИЛНИКОМ О ОЦЕЊИВАЊУ УЧЕНИКА У ОСНОВНОМ ОБРАЗОВАЊУ И ВАСПИТАЊУ ("Сл. гласник РС", бр. 74/11). Релевантни делови Правилника за оцењивање изборног наставног предмета ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО су:
Сврха и принципи оцењивања ученика 

Члан 2 

Оцењивање је саставни део процеса наставе и учења којим се обезбеђује стално праћење остваривања прописаних циљева, исхода и стандарда постигнућа ученика у току савладавања школског програма. 

Оцењивање је континуирана педагошка активност којом се исказује однос према учењу и знању, подстиче мотивација за учење и ученик оспособљава за објективну процену сопствених постигнућа и постигнућа других ученика и развија систем вредности. 

Оцењивањем се обезбеђује поштовање општих принципа система образовања и васпитања утврђених законом којим се уређују основе система образовања и васпитања (у даљем тексту: Закон). 

Оцењивањем се обезбеђују: објективност у оцењивању према утврђеним критеријумима, оцењивање оног што је релевантно, коришћење разноврсних метода и техника оцењивања, инструктивност у давању повратне информације, јавност оцењивања, правичност у оцењивању, редовност и благовременост оцењивања, оцењивање без дискриминације и издвајања по било ком основу, уважавање индивидуалних разлика, потреба, узраста, претходних постигнућа ученика и тренутних услова у којима се оцењивање одвија. 

Предмет и врсте оцењивања ученика 

Члан 3 

Ученик се оцењује из наставног предмета са и без модула (у даљем тексту: предмет) и владања, у складу са Законом, посебним законом и овим правилником. 

Оцена је описна и бројчана. 

Праћење развоја, напредовања и остварености постигнућа ученика у току школске године обавља се формативним и сумативним оцењивањем. 

Формативно оцењивање, у смислу овог правилника, јесте редовно проверавање постигнућа и праћење владања ученика у току савладавања школског програма, садржи повратну информацију и препоруке за даље напредовање и, по правилу, евидентира се у педагошкој документацији наставника, у складу са овим правилником. 

Сумативно оцењивање, у смислу овог правилника, јесте вредновање постигнућа ученика на крају програмске целине или за класификациони период из предмета са и без модула и владања. Оцене добијене сумативним оцењивањем су, по правилу, бројчане и уносе се у прописану евиденцију о образовно-васпитном раду (у даљем тексту: дневник). 

Оцена ученика 

Члан 4 

Оцена представља објективну и поуздану меру напредовања и развоја ученика и показатељ је квалитета и ефикасности рада наставника и школе у остваривању прописаних циљева, исхода и стандарда постигнућа. 

Оцена је јавна и саопштава се ученику одмах, са образложењем. 

...
Бројчаном оценом изражава се: 

1) степен остварености циљева, општих и посебних, односно прилагођених стандарда постигнућа у току савладавања школског програма; 

2) ангажовање ученика у настави. 

Бројчане оцене су: одличан (5), врло добар (4), добар (3), довољан (2) и недовољан (1). 

У зависности од предмета, модула и узраста ученика приликом оцењивања из става 3. тачка 1) и става 4. тачка 1) овог члана, процењују се: вештине изражавања и саопштавања; разумевање, примена и вредновање научених поступака и процедура; рад са подацима и рад на различитим врстама текстова; уметничко изражавање; вештине, руковање прибором, алатом и технологијама и извођење радних задатака (у даљем тексту: Оквир за процену резултата учења). 

Оквир за процену резултата учења одштампан је уз овај правилник и чини његов саставни део. 

Ангажовање ученика обухвата: одговоран однос према раду, постављеним задацима, активно учествовање у настави, сарадњу са другима и исказано интересовање и мотивацију. 

Ученику се не може умањити оцена из наставног предмета због односа ученика према ваннаставним активностима или непримереног понашања у школи. 

Члан 5 

Оцењивање из предмета који захтевају посебне способности ученика (музичка и ликовна култура, физичко васпитање), обавља се полазећи од његових способности, степена спретности и умешности. Уколико ученик нема развијене посебне способности, приликом оцењивања узима се у обзир индивидуално напредовање у односу на сопствена претходна постигнућа, могућности и ангажовање ученика у наставном процесу. 

Члан 6 

Ученику са изузетним способностима који стиче образовање и васпитање на прилагођен и обогаћен начин применом индивидуалног образовног плана, не прилагођавају се стандарди постигнућа. 

Ученик из става 1. овог члана оцењује се на основу праћења остваривања прописаних циљева, општих и посебних стандарда постигнућа и ангажовања. 

Члан 7 

Ученик коме је услед социјалне ускраћености, сметњи у развоју, инвалидитета, тешкоћа у учењу и других разлога потребна додатна подршка у образовању и васпитању оцењује се на основу остварености циљева и стандарда постигнућа у току савладавања индивидуалног образовног плана. 

Ученик из става 1. овог члана који стиче образовање и васпитање без прилагођених стандарда постигнућа оцењује се на основу његовог ангажовања и степена остварености циљева и посебних стандарда постигнућа, на начин који узима у обзир његове језичке, моторичке и чулне могућности. 

Ученик из става 1. овог члана који стиче образовање и васпитање по прилагођеним стандардима постигнућа, оцењује се на основу његовог ангажовања и степена остварености циљева и прилагођених стандарда постигнућа. 

Критеријуми бројчаног оцењивања 

Члан 9 

Бројчано оцењивање успеха ученика из предмета и модула обавља се на основу следећих критеријума: 

1) ученик који остварује веома значајан напредак у савладавању школског програма и у достизању захтева који су утврђени на основном и средњем нивоу посебних стандарда постигнућа, као и већину захтева са напредног нивоа посебних стандарда постигнућа, односно захтева који су одређени индивидуалним образовним планом и прилагођеним стандардима постигнућа, уз веома висок степен ангажовања, добија оцену одличан (5); 

2) ученик који остварује значајан напредак у савладавању школског програма и у достизању захтева који су утврђени на основном и средњем нивоу посебних стандарда постигнућа, као и део захтева са напредног нивоа посебних стандарда постигнућа, односно захтева који су одређени индивидуалним образовним планом и прилагођеним стандардима постигнућа, уз висок степен ангажовања, добија оцену врло добар (4); 

3) ученик који остварује напредак у савладавању школског програма и у достизању захтева који су утврђени на основном и већи део на средњем нивоу посебних стандарда постигнућа, односно захтева који су одређени индивидуалним образовним планом и прилагођеним стандардима постигнућа, уз ангажовање ученика и помоћ наставника, добија оцену добар (3); 

4) ученик који остварује минималан напредак у савладавању школског програма и у достизању захтева који су утврђени у већем делу основног нивоа постигнућа, односно захтева који су одређени индивидуалним образовним планом и прилагођеним стандардима постигнућа, уз значајну помоћ наставника и ангажовање ученика, добија оцену довољан (2); 

5) ученик који, ни уз помоћ наставника, не остварује минималан напредак у савладавању школског програма и у достизању захтева који су утврђени на основном нивоу постигнућа, добија оцену недовољан (1). 

Ученику који стиче образовање и васпитање по индивидуалном образовном плану, а не достиже захтеве по прилагођеним стандардима постигнућа ревидира се индивидуални образовни план. 

Начин и поступак оцењивања 

Члан 10 

На почетку школске године наставник процењује претходна постигнућа ученика у оквиру одређене области, предмета, модула или теме, која су од значаја за предмет (у даљем тексту: иницијално процењивање). 

Резултат иницијалног процењивања не оцењује се и служи за планирање рада наставника и даље праћење напредовања ученика. 

Члан 11 

Ученик се оцењује на основу усмене провере постигнућа, писмене провере постигнућа и практичног рада, а у складу са програмом наставног предмета. 

Ученик се оцењује и на основу активности и његових резултата рада, а нарочито: излагања и представљања (изложба радова, резултати истраживања, модели, цртежи, постери, дизајнерска решења и др), учешћа у дебати и дискусији, писања есеја, домаћих задатака, учешћа у различитим облицима групног рада, рада на пројектима, збирке одабраних ученикових продуката рада - портфолија, у складу са програмом наставног предмета. 

Постигнуће ученика из практичног рада, огледа, лабораторијске и друге вежбе, уметничког наступа и спортске активности оцењује се на основу примене учениковог знања, самосталности, показаних вештина у коришћењу материјала, алата, инструмената и других помагала у извођењу задатка, као и примене мера заштите и безбедности према себи, другима и околини, у складу са програмом наставног предмета. 

Члан 12 

Распоред писмених задатака и писмених провера дужих од 15 минута уписује се у дневник и објављује се за свако одељење на огласној табли школе, односно на веб страници школе најкасније до краја треће наставне недеље у сваком полугодишту. 

Распоредом из става 1. овог члана може да се планира највише једна провера у дану, а две у наставној недељи. 

Распоред из става 1. овог члана и промене распореда утврђује директор на предлог одељењског већа. 

Члан 13 

Провера постигнућа ученика обавља се на сваком часу. 

Усмене провере и писмене провере постигнућа у трајању до 15 минута обављају се без најаве. 

Ученик у току часа може да буде само једанпут оцењен за усмену или писмену проверу постигнућа. 

Наставник је дужан да обавести ученике о наставним садржајима који ће се писмено проверавати према распореду из члана 12. став 1. овог правилника, најкасније пет дана пре провере. 

Оцена из писмене провере постигнућа уписује се у дневник у року од осам дана од дана провере. 

Ако након писмене провере постигнућа више од половине ученика једног одељења добије недовољну оцену, писмена провера се поништава за те ученике. 

Након поништене писмене провере постигнућа из става 6. овог члана, а пре организовања поновљене, наставник је дужан да одржи допунску наставу, односно допунски рад. 

Закључна оцена из предмета 

Члан 14 

...
У осталим разредима основног образовања и васпитања закључна оцена из предмета је бројчана, осим из предмета Верска настава и Грађанско васпитање. 

...
Закључну оцену из предмета утврђује одељењско веће на предлог предметног наставника, а из владања на предлог одељењског старешине, на крају првог и другог полугодишта. 

Закључна оцена на крају другог полугодишта утврђује се на основу свих описних и бројчаних оцена у току образовно-васпитног рада, уз сагледавање развоја и напредовања ученика и уважавање околности у којима стиче образовање. 

Ученику који нема најмање четири оцене у току полугодишта, не може да се утврди закључна оцена. 

Ученику који редовно похађа наставу и извршава школске обавезе, а нема прописани број оцена у полугодишту, наставник је обавезан да спроведе оцењивање на посебно организованом часу у току трајања полугодишта. 

Одељењски старешина је у обавези да редовно прати оцењивање ученика и указује предметним наставницима на број прописаних оцена које ученик треба да има у полугодишту ради утврђивања закључне оцене. 

Када наставни предмет садржи модуле, закључна оцена се изводи на основу позитивних оцена свих модула у оквиру предмета. 

Закључна оцена за успех из предмета не може бити већа од највеће периодичне оцене добијене било којом техником провере знања нити мања од аритметичке средине свих оцена. 

Ако одељењско веће не прихвати предлог закључне оцене предметног наставника, оно утврђује нову оцену гласањем. 

Утврђена оцена из става 11. овог члана евидентира се у напомени, а у записнику са одељењског већа шире образлаже. 

Закључна оцена утврђена на одељењском већу уписује се у књигу евиденције образовно-васпитног рада у предвиђену рубрику. 

Општи успех ученика 

Члан 19 

...
Општи успех ученика од другог до осмог разреда утврђује се на крају првог и другог полугодишта, односно школске године на основу аритметичке средине позитивних закључних бројчаних оцена из обавезних предмета, обавезних изборних предмета и из владања, почев од шестог разреда. 

Општи успех не утврђује се ученику из става 4. овог члана који има недовољну оцену или је неоцењен из наставног предмета. 

...
Родитељ је дужан да својим потписом потврди да је упознат са мишљењем, односно успехом ученика. 

Обавештавање о оцењивању 

Члан 20 

На почетку школске године ученици, родитељи, односно старатељи се обавештавају о критеријумима, начину, поступку, динамици, распореду оцењивања и доприносу појединачних оцена закључној оцени. 

Одељењски старешина је обавезан да благовремено, а најмање четири пута у току школске године, на примерен начин обавештава родитеље о постигнућима ученика, напредовању, мотивацији за учење, владању и другим питањима од значаја за образовање и васпитање. 

Ако родитељ, односно старатељ не долази на родитељске и индивидуалне састанке, одељењски старешина је дужан да га благовремено у писменој форми обавести о успеху и оценама, евентуалним тешкоћама и изостанцима ученика и последицама изостајања ученика. 

Родитељ, односно старатељ, има право увида у оцењену писмену проверу постигнућа или продукт учениковог рада. 

Евиденција о успеху ученика 

Члан 21 

Наставник у поступку оцењивања прикупља и бележи податке о постигнућима ученика, процесу учења, напредовању и развоју ученика током године у прописаној евиденцији и својој педагошкој документацији. 

Под педагошком документацијом, у смислу овог правилника, сматра се писана документација наставника која садржи: личне податке о ученику и његовим индивидуалним својствима која су од значаја за постигнуће, податке о провери постигнућа, ангажовању ученика и напредовању, датим препорукама, понашању ученика и друге податке од значаја за рад са учеником и његово напредовање. 

Оквир за процену резултата учења 

	Оцена
	Вештина изражавања и саопштавања (комуникација) 
	Разумевање, примена и вредновање научених поступака и процедура 
	Рад са подацима и рад на различитим врстама текстова 
	Уметничко изражавање и разумевање уметничких дела 
	Моторичке вештине, руковање прибором, алатом и технологијама и извођење радних задатака 

	5
	- Уме да се писано, усмено и визуелно изражава на разумљив и уверљив начин у складу са ситуацијом и захтевима;
- уме да прилагођава писано, усмено и визуелно изражавање различитим контекстима. 
	- Уме да решава сложеније проблемске ситуације и одреди ограничења у решавању;
- уме да формулише претпоставке (хипотезе); 
- формулише, упоређује и вреднује различите начине долажења до решења;
- примењује различите критеријуме разврставања у релативно сложеним примерима;
- изводи сложеније закључке и уме да их образложи;
- разуме, објашњава и предвиђа последице појава, процеса и односа који се испољавају у различитим условима и ситуацијама. 
	- Уме критички да вреднује дате податке или изворе;
- уме да изабере, повезује и вреднује податке представљене на различите симболичке начине; 
- уме да проналази, користи и вреднује податке из различитих извора и различитих медија и да их повезује са ситуацијама из свакодневног живота. 
	- Има веома развијену музичку и ликовну писменост;
- уме да анализира и критички вреднује уметничка дела која су представници различитих стилова и епоха;
- уме да анализира и критички вреднује дела која одступају од карактеристика доминантних праваца. 
	- Влада сложеним моторичким вештинама и техникама;
- рукује различитим прибором, алатима и развијеним технологијама у целокупном технолошком процесу;
- извршава радне задатке компетентно и самостално, показује иницијативу и прилагођава се новим захтевима и контексту. 


	4
	- Уме да се писано, усмено и визуелно изражава у складу са различитим ситуацијама и захтевима. 
	- Пореди и разврстава садржаје на основу више критеријума истовремено;
- уме да примени поступке који подразумевају долажење до решења у више корака;
- уме да формулише претпоставке (хипотезе); 
- предвиђа различите начине решавања проблема;
- изводи сложеније закључке и уме да их поткрепи подацима који су дати у тексту;
- разуме, повезује и објашњава појаве, процесе и односе који се испољавају у различитим условима и ситуацијама. 
	- Уме да изабере и повезује податке представљене на различите симболичке начине;
- уме да проналази и користи податке из различитих извора и различитих медија и да их повезује са ситуацијама из свакодневног живота;
- из текста издваја најзначајније информације и изводи закључке на основу њих. 
	- Има развијену музичку и ликовну писменост;
- уме да анализира и образложи став о уметничким делима која су представници различитих стилова и епоха. 
	- Влада неким сложеним моторичким вештинама и техникама;
- рукује различитим прибором и алатима и једноставним технологијама у појединим деловима технолошког процеса;
- извршава радне задатке компетентно и самостално. 


	3
	- Уме усмено, писано и визуелно да одговори на захтеве у познатим и једноставним ситуацијама. 
	- Примењује основне рачунске операције, формуле и уме да примени јасно описане поступке; 
- уме да пореди и разврстава садржаје на основу задатог захтева;
- повезује и комбинује информације које су директно саопштене и на основу њих изводи закључке који су очигледни; 
- разуме и повезује појаве, процесе и односе који се испољавају у различитим условима и ситуацијама. 
	- Разликује битно од небитног, главно од споредног у типичним школским примерима и текстовима;
- разуме, користи и повезује податке представљене једноставним симболима који су карактеристични за одређене наставне предмете. 
	- Има основе музичке и ликовне писмености;
- разликује типична уметничка дела на основу доминантних карактеристика праваца/стила. 
	- Влада основним моторичким вештинама и техникама;
- рукује различитим прибором и алатима и примењује их у сложенијим операцијама; 
- извршава радне задатке компетентно уз минимум помоћи и/или надзора. 


	2
	- Уме усмено, писано и визуелно да се изражава држећи се основног захтева у познатим и једноставним ситуацијама и износећи неке појединости. 
	- Директно примењује основне рачунске операције, формуле и уме да примени јасно описане поступке који се састоје од неколико једноставних корака;
- примењује стечена знања у добро познатим, једноставним ситуацијама;
- уме да закључује на основу информација које су једноставне и међусобно сагласне;
- разуме појаве, процесе и односе који се испољавају у различитим условима и ситуацијама. 
	- Познаје и разуме кључне појмове и усвојио је одговарајући речник;
- уме да одреди основну тему и кључне појмове који су јасно представљени у једноставним текстовима;
- разуме и користи податке представљене једноставним симболима који су карактеристични за одређене наставне предмете. 
	- Има основе музичке и ликовне писмености;
- познаје основне технике и форме музичког и ликовног изражавања;
- уме да се музички и ликовно изрази користећи једноставне технике и средства. 
	- Влада основним моторичким вештинама; 
- рукује различитим прибором и алатима у једноставнијим операцијама; 
- извршава радне задатке уз значајну помоћ и/или надзор. 


10. ОПШТИ ИСХОДИ ОСНОВНОГ ОБРАЗОВАЊА И ВАСПИТАЊА И НАСТАВА ПРЕДМЕТА ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
Доминантне карактеристике света у коме живимо су муњевит развој знања, гомилање количине и повећање доступности информација, првенствено у електронском облику. Захваљујући информационо-комуникационим технологијама све лакше се производе, трансформишу и манипулише информацијама. Примена ових технологија мења начин на који сазнајемо, учимо, комуницирамо, организујемо се и радимо, проводимо слободно време.
Они који имају приступ овим технологијама и владају њима имају прилику да своју егзистенцију унапреде, за разлику од оних других које ови трендови маргинализују. Мисија школе кроз реализацију изборног предмета информатика и рачунарство јесте да ученике, којима је то ускраћено, оспособи за самосталну критичку употребу рачунара и информатичких сервиса као претпоставке активне партиципације у свакодневним ситуацијама приватног и пословног окружења које захтевају комуницирање, проналажење, обраду и презентирање информација. 
Значај наставе предмета није само у томе што се употреба информационо-комуникацијских технологија наводи као један од општих исхода основног образовања и васпитања, већ се значај огледа и у томе што доприноси постизању других општих исхода основног образовања и васпитања. Употреба информационо-комуникацијских технологија омогућава и приступ највећем извору података и знања, а баратање тим подацима олакшава стицање свих других вештина и исхода. 
Употреба комуникационих технологија доводи ученике у сталан контакт са језиком што води до напређења језичких компетенција. 

Употреба рачунара помаже развијању форми логичког мишљења, увежбава систематичан приступ и разумевање узрочно-последичних веза које су неопходне у математици.

Стицање сазнања о раду рачунара помаже развоју систематског мишљења и стицању знања о основним категоријама из области технике. Рачунар богатством информација и начина њихове презентације, те лаким приступом, нуди брз и мотивишући улазак у низ научних области. 

Највредније је знање о томе где и како се може прибавити потребна информација, а самим тим где и како се може нешто научити.што је увођење у управљање сопственим учењем. Ако се у настави користи то што рачунар омогућава да ученик самостално бира начин на који ће задатак решити, ученици стичу свест о важности избора процедура, сагледавања могућности, планирања употребе ресурса.

У основи вештине решавања проблема је манипулација подацима и сагледавање последица те манипулације. Виртуелна манипулација коју омогућава рачунар ефикасно доводи до драгоцених искустава у погледу формирања услова испитивања, брзине промене услова, анализи фактора, безбедности од последица манипулације иреверзибилности испитиваног процеса.

Рад се може организовати у групи или паровима. Ако је рад индивидуалан може се лако и једноставно организовати електронска комуникација између ученика. Социјалне интеракције и сарадња са другима унапређује ефикасност рада, али и развија кооперативност и способност ученика да тимски раде.
Интернет као „најдемократскије средство комуникације“ може значајно допринети образовању за грађански одговорно понашање. На Интернету се све може објавити. Суочени смо са потпуно различитим информацијама на исту тему и принуђени да постајемо све критичнији према њима, да упоређујемо свој став са великим бројем других, да разликујемо начине исправног од начина неисправног изражавања мишљења.

Стицање здравствених компетенција се може индивидуализовати и примерити сопственим потребама коришћењем програма и Интернет страница на којима су информације - из области очувања здравља, лечења, здравих стилова живота, савети, могући одговори на низ личних питања и проблема, искуства људи који имају сличне проблеме или интересовања.
У релаизацији програма треба имати на уму да је рачунар моћно средство и за развој свести о значају заштите околине и очувања природе, културне свести, мултикултуралности, подстицање и неговање иницијативности и предузетништва, креативности.
11. ИСХОДИ НАСТАВЕ И УЧЕЊА ПРЕДМЕТА 

ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО

Самостално коришћење рачунара, како то наводи циљ овог програма, подразумева употребу личног рачунара за самостално обављање основних радњи проналажења, обраде и прослеђивања информација.


У остваривању циља битне су три компоненте:

· употреба личног рачунара у различитим областима људске делатности;

· тражење, претраживање и размена информација и 

· креирање информација и њихова презентација.
По завршетку петог разреда ученик/ца ће умети да:

· комуницира са рачунаром коришћењем елемената графичког радног окружења;

· подеси радну околину и тастатуру за рад на српском/матерњем језику;

· пронађе и организује документа у рачунару;

· пренесе датотеке са спољне меморије у рачунар и обратно;

· инсталира или уклони додатне програме и уређаје;

· заштити рачунар од рачунарских вируса и других штетних програма;

· пронађе и безбедно преузме податак са Интернета;

· пошаље и безбедно прими поруку електронском поштом;

· креира, уреди, обликује и штампа текст;

· уметне у текст слику, готов објекат, украсни текст или текст бокс; 

· користи основне програме за рад у мултимедији – за пренос, обраду и репродукцију слике и звука;

· употреби едукативни ЦД или ДВД (електронску књигу, енциклопедију, атлас...).
У реализацији овог веома интензивног програма иако су јасно дефинисани исходи, поставља се питање како одмерити минималну количину информација и чему дати приоритет. Препоруке су:
Знања неопходна за постизање образовних циљева постизати вежбама.

Понављањима дати приоритет у односу на нове детаље.

Оперативни значај чињеница које се представљају мора бити јасан, као и тренутни контекст и могућност преносивости.

Раду у паровима и у групи дати приоритет у односу на индивидуални рад. Интеракција унапређује ефикасност рада и даје искуства која су позитивна и награђујућа у односу на облик рада у коме је ученик сам постављен пред рачунар.

Софтверу и задацима који охрабрују ученике да се ангажују у истраживањима са отвореним крајем дати предност у односу на дрил задатке. 
Стално имати на уму одговор на питање: Шта можемо очекивати од ученика и чиме га можемо оптеретити? Планиране активности треба да у складу са могућностима ученика. Ниски захтеви обесмишљавају наставни програм. Претерани захтеви као једини резултат дају фрустрацију ученика. Поједностављено: Тежина захтева треба да буде тако одмерена да, оно што данас ученик уради са наставником или другим учеником сутра је у стању да уради сам!
12. ПОДСЕТНИК ЗА ПЛАНИРАЊЕ И ПРИПРЕМАЊЕ НАСТАВЕ

ПЕДАГОГИЈА-ДИДАКТИКА-МЕТОДИКА

Педагогија је "теорија васпитања".

Дидактика је "теорија образовања" - грана педагогије која проучава опште законитости наставе и учења, али и других облика учења и образовања изван наставе. 

Методика је "примењена дидактика" - примена дидактичких начела, законитости, метода... у поједином наставном предмету или подручју.
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Методика у првом плану има конкретан наставни садржај из конкретног наставног предмета који ученици треба да усвоје као знање или вештину. 

· Како су методе, облици и наставна средства специфични за поједине наставне предмете, то су развиле методике појединих наставних предмета, па и целина унутар предмета. 

· Методике се изводе из међуодноса више наука: психологије (ученик са својим карактеристикама), матичне науке (наставни садржаји), педагогије (како се ученику преносе наставни садржаји), социологије, етике, логике ... 

Сличност дидактике и методике: баве се наставом, садржајем образовања, структуром наставног процеса, наставним методама, организацијом наставе...

Разлике: дидактика је "општа методика"

ПОЈАМ ОБРАЗОВАЊА

Образовање као једна од основних педагошких категорија обухвата знање и способности. 
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Знање је систем чињеница и генерализација о објективној стварности које је човек усвојио и трајно задржао у својој свести. 

Стицање знања је материјална страна образовања. 

Способност је квалитет личности који је тако формиран да успешно обавља неку делатност (рад, активност, функцију). 

Способности могу бити сензорне (чулне, перцептивне), практичне (мануелне), способности изражавања, интелектуалне (менталне) способности. 

Развијање способности је функционална страна образовања.
ОБРАЗОВАЊЕ И НАСТАВА

Традиционалана дидактика истиче дидактички троугао у коме су фактори наставе: наставник, ученик и наставни садржаји. 

Задаци наставе су:

· материјални - стицање знања (упознати, показати, указати, уочити, разумети, схватити, поучити, научити...), 

· функционални - развој способности (развити, оспособити, усавршити, јачати, формирати, увежбавати, изграђивати...) и 

· васпитни - усвајање васпитних вредности.

Врсте наставе у школи:

· редовна настава - изводи се по прописаном програму рада за поједини разред исто за све ученике, 

· допунска настава - за слабије ученике којима треба накнадна допунска помоћ наставника, 

· продужна настава - као допунска на крају школске године, 

· додатна настава - за напредне ученике ради проширивања и продубљивања садржаја, 

· изборна настава - ученици бирају предмете који се оцењују као и редовни предмети, 

 
Остале врсте наставе:

· курсеви (семинари) – за време или после редовног школовања, 

·  е-образовање (e-learning): учење на даљину, online учење.


Увођењем рачунара као моћног наставног средства у наставу, наставна техника добија на значају, а дидактички троугао је проширен у дидактички четвороугао додавањем и нове наставне технике, односно рачунара као универзалног наставног средства.


Увођењем рачунара у наставу мења се садржај образовања. Јављају се нови наставни предмети чији је садржај учење о рачунару (у првом циклусу основношколског образовања и васпитања ОД ИГРАЧКЕ ДО РАЧУНАРА, у другом циклусу основношколског образовања и васпитања ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО, општеобразовни предмет у средњој школи РАЧУНАРСТВО И ИНФОРМАТИКА и низ стручних рачунарских предмета у појединим подручјима рада). 

Други тренд је све више учења помоћу рачунара. Рачунар се може продуктивно применити у било ком предмету и било ком разреду.

Квалитетно и критичко увођење рачунара у наставу је сложен посао који захтева темељне припреме и школе и наставника. Захтеви се односе на:

HARDWARE (набавка рачунара);

SOFTWARE (набавка образовних програма / израда алата и материјала за учење);

LIFEWARE (рачунарска и методичка обука наставника);

ORGWARE (планирање и увођење нове организације у васпитно-образовне процесе).

УЧЕНИК

У средишту пажње у настави треба да буде ученик. 

Треба полазити од тога шта можемо очекивати од ученика и чиме га можемо оптеретити? Планиране активности треба да у складу са могућностима ученика и његовим искуством и потребама. Претерани захтеви као једини резултат дају фрустрацију ученика. Тежина захтева треба да буде тако одмерена да, оно што данас ученик уради са наставником сутра је у стању да уради сам!
НАСТАВНИК

Наставу у школи остварује наставник. 

Задатак наставника јесте да стручним знањем осигурају постизање прописаних циљева и задатака уважавајући предзнања и посебне могућности деце и ученика.

Реформа образовног система тражи од наставника промену улоге:
	СТАРА УЛОГА
	НОВА УЛОГА

	· ИСПОРУЧИЛАЦ ИНФОРМАЦИЈА

· ПРЕДАВАЧ

· ИСПИТИВАЧ

	· ВОДИЧ / МЕНТОР

· СТРАТЕГ НАСТАВНОГ ПРОЦЕСА

· ОРГАНИЗАТОР НАСТАВЕ

· САВЕТНИК

· ИНТЕЛЕКТУАЛНИ ВОЂА

· УПРАВЉАЧ НАСТАВНИМ ПРОЦЕСОМ У КОМЕ СЕ ЗНА ШТА КО РАДИ, ЧИМЕ СЕ СЛУЖИ И КАКВЕ РЕЗУЛТАТЕ БИ ТРЕБАЛО ДА ОСТВАРИ


Стручност, владање разредом (групом) и резултати су основни критеријуми за процену рада наставника.

Стручност наставника не огледа се само у томе што је стекао одговарајућу формалну врсту образивања. Наставник мора потпуно владати градивом које предаје, као и градивом које му је претходило и које се надовезује на њега. 

Добар наставник влада разредом, својим излагањем мотивише ученике за рад и има позитиван однос према њима, ствара радну атмосферу тако да ученици знају шта уче и шта се од њих тражи да ураде, не држи се круто планираног темпа већ се прилагођава ученицима – ако треба неке делове објашњава више пута или пак убрзава темпо ако је потребно.
НАСТАВНА НАЧЕЛА

Наставна начела су основна правила и законитости којима се руководи наставник у наставном раду да би успешно остварио његове задатке. од посебног значаја су:

	1. Начело систематичности и поступности
	2. Начело примерености и напора
	3. Начело пажње



	· систематичност подразумева обраду наставних садржаја у одређеном логичком редоследу, са наглашеним упориштима око којих се концентришу остали садржајни елементи 

· поступност је прелаз од лакшег ка тежем, од једноставног ка сложеном, од познатог ка непознатом, од конкретног ка апстрактном 

· градиво се излаже поступно у једној години и слојевито гледајући све године у пресеку 

· у свакој следећој години се понавља познато и на то додаје ново знање
	· настава по садржају и начину рада не би смела бити ни претешка ни прелака

· сви задаци морају бити из ученику познатих подручја 

· корелација са другим наставним предметима како би се задали примерени задаци 


	· пажња осигурава усвајање чињеница, апстрактност усвајање генерализација
· све што се може показати практично или нацртати има већу вредност од усменог препричавања 

· у осигурању пажње важна је улога мултимедије 




	4. Начело индивидуализације и социјализације

	5. Начело активности и развоја


	6. Начело рационализације и економичности



	· поштују се индивидуалне карактеристике ученика тако да сваки ученик напредује својим темпом 

· развој интерперсоналних односа међу ученицима у разреду 
	· знање и способности стичу се властитом активношћу што води до развоја личности 

· успех ученика у настави пропорционалан је уделу властите активности
	· постићи највећи могући учинак са што мањим утрошком времена, средстава и снага. 




Наставник треба да настоји да буде иноватор. Иновирање наставе се често поистовећује са употребом савремених наставних средстава. Рачунар јесте савремено наставно средство. Добар наставник не поистовећује иновирање наставе са пуким коришћењем рачунара у настави, већ непрекидно иновира наставу праћењем развоја ИКТ и проналази путеве за подстицање креативног приступа решавању проблемских задатака, те повезивању раније стечених знања из различитих наставних области и њиховој адекватној употреби.

ГЛОБАЛНИ ПЛАН
За планирање нису прописани обрасци.


ГЛОБАЛНИ ПЛАН израђује предметни наставник приликом припреме за наставу за одређену школску годину полазећи од наставног програма, дистрибуције наставних тема по разредима, својих искустава, познавања ученика, услова за реализацију наставе, договора с наставницима других наставних предмета ради корелације. 

Анализом циљева и задатака КОНКРЕТНОГ предмета по разредима, а полазећи од табеле:

	образовни
	да се стекну знања
	присећања, препознавања, репродукције, досећања, решавања проблема
	чињенице и генерализације (дефиниције, закључци... по којима се делује)
	упознати, показати, указати, уочити, разумети, поучити, научити

	функционални
	да се развијају /формирају способности
	менталне-интелектуалне, психомоторне, сензорне, телесне
	способност изражавања, повезивања, вештина руковања, сналажење у новим приликама, разборитост
	развити, оспособити, усавршити, јачати, формирати, увежбати, навикавати, изграђивати, изоштрити, изражавати, мислити

	васпитни
	да се развијају/формирају вештине, усвајају васпитне вредности
	психомоторне, мисаоно-вербалне, социјалне, сензорне
	развијање позитивних особина, тачност, уредност, савесност, марљивост, култура рада/навика, осећај личне вредности, одлучивање, прихватање других или аргументација, однос према имовини
	развијати, формирати, односити се, мотивисати.


и груписањем прописаних и предложених садржаја и њиховим слагањем у логички след какав захтева учење наставник идентификује образовне целине (наставне теме) и број часова за њихову реализацију.

Глобални план рада наставника најчешће садржи попис наставних тема према редоследу реализације и број предвиђених часова за реализацију сваке теме. 
ОПЕРАТИВНИ ПЛАН

ОПЕРАТИВНИ ПЛАН ради се (месечно) унапред. На основу годишњег плана и реализације у претходном месецу утврђују се садржаји које треба реализовати у наредном месецу. У овим плановима наставне теме су рашчлањене на наставне јединице које се обрађују у оквиру једног школског часа. Елементи оперативног плана најчешће су: назив наставне теме, редни број часа, назив наставне јединице, тип часа, облик рада, наставне методе, наставне средства, корелација са сродним наставним предметима.

ПРИПРЕМА ЗА ЧАС


ПРИПРЕМА ЗА ЧАС врши се континуирано од почетка до краја наставне године, пре саме реализације часа са ученицима. 

Успех наставног часа зависи о бројним факторима. Један од најважнијих фактора јесте сам наставник, односно његов приступ и припрема за извођење наставе. 
Без обзира о којој врсти наставе је реч (проблемска, индивидуализована, егземпларна, програмирана, путем открића, тимска, допунска, додатна, микро-настава) припремање за наставу је важно. Каже се да је добра припрема пола посла. Припрема за наставни час обухвата припрему наставника, техничку припрему и припрему ученика.

Припрема за наставни час је обавеза наставника. 

Нема прописаног обрасца. Припрема може бити у писаној, штампаној или електронској форми.

При припремању сваког часа треба поћи од циљева и задатака, узети у обзир предзнање ученика и њихове потребе, услове за реализацију предмета, прописане садржаје и посебно упутство о начину остваривања програма.

Планирање и припрема омогућавају: 

1. Добар избор садржаја и метода рада, избор педагошких циљева и њихово увезивање у контекст укупног васпитно-образовног рада; 

2. Правилну структуру наставног часа и распоређивање времена за сваки његов део (велико је умеће успешно одредити колико ће се времена утрошити за сваку појединачну активност: уводни део, главни и завршни део, као и складан прелаз из претходног у следећи део часа); 

3. Добро испланиран час омогућава да час тече глатко и без већих потешкоћа и не захтева ad hock одлуке; 

4. Припрему свих потребних материјала, помагала и извора; 

5. Писмене забелешке које се направе током планирања добро ће доћи и за наредне часове. 

Писана припрема служи да наставник добро размисли о начину извођења часа, о његовој динамици те о методама којима ће се служити. Није потребно наводити могући дијалог између ученика и наставника већ садржај који се треба изрећи. Припрема треба да буде прилагодљива тако да су могућа одступања од првобитног плана, уколико је потребно. Тако, нпр. може се десити да ученици теже схватају материју коју излажете, па ћете морати утрошити додатно време и нове облике објашњавања, а за то треба бити спреман. У оквиру планирања и то ћете моћи предвидети. Слично ће се десити ако ученици буду лакше и брже савладавали неку материју него што сте то првобитно замислили.

Нових појмова и података не сме бити превише. 
У припреми мора бити довољно задатака и примера за различите нивое знања ученика. Ако су ученици различитих могућности могу се дати и различити задаци.

Предлажемо модел обрасца припреме који у првом делу садржи рубрике:
	ОСНОВНА ШКОЛА 
 „ “
	ШКОЛСКА ГОДИНА: 
20___/20___.


	НАСТАВНИ ПРЕДМЕТ: 

	НАСТАВНИК:


	РАЗРЕД:
	ОДЕЉЕЊА:
	РБ ЧАСА:
	ИД БРОЈ:


	НАСТАВНА ОБЛАСТ/ТЕМА:


	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА:




У другом делу припреме су смернице, односно ближе се дефинише час.

ДЕФИНИСАЊЕ ЧАСА (смернице)
	ПРОЦЕНА ПОЛАЗИШНЕ СИТУАЦИЈЕ И МЕСТО НАСТАВНЕ ЈЕДИНИЦЕ

Везе у оквиру наставне целине:

Везе по вертикали:


	ИЗБОР САДРЖАЈА
	ПЛАТФОРМА

1 кабинет 
2 мултимедијална учионица 
3 учионица 

	ТЕХНИЧКА ПРИПРЕМА

	УЏБЕНИК: 
	НАСТАВНА СРЕДСТВА И ПОМАГАЛА (медији комуницирања)


	КОРЕЛАЦИЈА 

	Наставна јединица је: 
1. потпуно усаглашена

2.делимично усаглашена 
3. неусаглашена 

са наставним планом и програмом


ПРОЦЕНА ПОЛАЗИШНЕ СИТУАЦИЈЕ

Пазити да се полази од стварне ситуације ученика и прилагодити јој се – анализирати њихово предзнање, потребе и питања (КО, ГДЕ) и место наставне јединице у оквиру тематске целине, као и везе по вертикали (јављање наставне јединице у осталим разредима).

ИЗБОР САДРЖАЈА

Изабрати садржаје (О ЧЕМУ)

Критеријуми избора:

· функционалност обзиром на циљеве (уклапање садржаја),

· важност садржаја (важне теме, основни елементи, кључни појмови)

· примереност (актуелним доживљајно-спознајним способностима ученика),

· актуелност и интерес (за конкретне ученике конкретног времена)

· ваљаност / истинитост садржаја
· поступност (од лакшег према тежем или сложенијем или апстрактнијем)

И поред доследне примене наставног програма, пред наставником је велика слобода избора јер ће одлучити колико важности придавати одређеној теми, колико извора користити за њену презентацију и на крају како је презентовати. 
ПЛАТФОРМА (МЕСТО ИЗВОЂЕЊА НАСТАВЕ)
Наставна сцена је најчешће
1. кабинет 

2. мултимедијална учионица (рачунар са мултимедијалним уређајима и пројектором) 

3. класична учионица 

НАСТАВНА СРЕДСТВА И ПОМАГАЛА
Наставна средства и помагала се називају и медији комуницирања. Наставна средства су објекти на којима ученици стичу знања (уџбеник, образовни софтвер, филм, мултимедијална презентација, фолија... ), наставна помагала су предмети и уређаји који олакшавају учење (оловка, гумица, креда, рачунар,...). 

Избором и припремом средстава и помагала одговара се на питање ЧИМЕ. Осим сврхе да су извори знања наставна средства/помагала су битна и за мотивацију.

Наставна средства/помагала се деле према томе ко их користи (наставник или ученик) али је ту битно нагласити како их користи наставник, а како ученик.


Наставна средства се деле и на визуелна, аудитивна, текстуална и мултимедијална.

Уз појам наставних средстава и помагала везује се и појам наставне технологије. Под наставном технологијом подразумева се техника са уграђеним садржајем образовања. 

Посебно велику примену у образовању има рачунар снабдевен одговарајућим мултимедијалним / хипермедијалним садржајем. Један од разлога је то што ангажује више чула. 

Из литературе су познати резултати истраживања важности ангажовања више чула:

„ЗАПАМТИ СЕ:

ЧИТАЊЕМ 10-15%

СЛУШАЊЕМ 20%

ПОСМАТРАЊЕМ 30-35%

ПОСМАТРАЊЕМ И СЛУШАЊЕМ 50%

СЛУШАЊЕМ, ПОСМАТРАЊЕМ И РАДОМ 90%.“

Образовне програме на нашем језику деле поједини издавачи уз уџбенике или часописа. Све више је и фирми које се баве производњом образовног софтвера.

Још извесно време, осим малог броја рачунара, у школама биће проблем и недостатак довољно и доброг образовног софтвера на нашем језику. 
На Интернету се може пронаћи небројено програма које су аутори декларисали као бесплатне и едукативне за одређени узраст. Од проблема прибавити програм већи проблем је изабрати добар програм.

Бирање програма је врло одговоран задатак. 

Нови програм, са којим наставник није радио, никако не инсталирати и покретати пред ученицима да не би било непријатних изненађења! Важно је да наставник прво инсталирање и процену образовне, васпитне, програмерске и естетске вредности програма обави сам пре часа са ученицима и упозна се детаљно са његовим радом. 

ТЕХНИЧКА ПРИПРЕМА


Техничка припрема подразумева, (непосредно) пре часа, прибављање и проверу рада свих уређаја, помагала и наставних средстава која ће се на часу користити, посебно софтвера.

УЏБЕНИК 

Користити одобрене!

КОРЕЛАЦИЈА

Осим вертикалног повезивања градива, по разредима, ради продубљивања и проширивања појединих тема које се јављају у више разреда, битно је да примери и задаци за вежбање буду блиски учениковом искуству. 


У решавању најразноврснијих задатака у различитим наставним предметима ученици су навикнути да се држе шеме:
Помоћу

ОНОг ШТА ТРЕБА ДА ИМАМО, ОНОг ЧИМЕ СЕ СЛУЖИМО и РАДЊИ КОЈЕ ВРШИМО добијамо

РЕЗУЛТАТ,

односно
МАТЕРИЈАЛ, ПРИБОР и ПОСТУПАК

дају

ПРОИЗВОД

или

ПОДАЦИ, СРЕДСТВА и ПОСТУПАК

дају

РЕЗУЛТАТ.

УСАГЛАШЕНОСТ СА ПРОГРАМОМ

Наставна јединица је: 
1. потпуно усаглашена,

2. делимично усаглашена или 
3. неусаглашена 

са наставним планом и програмом.

Трећи део припреме садржи рубрике:

	ЦИЉЕВИ ЧАСА




ЗАДАЦИ ЧАСА

	ДИДАКТИЧКИ 

	ВАСПИТНИ 

	ФУНКЦИОНАЛНИ 



ТИП ЧАСА 
	1 обрада новог градива 2 проширивање знања 3 вежбање 4 понављање 5 проверавање и оцењивање 6 ______ 


НАСТАВНИ ОБЛИЦИ

	1 фронтални 2 групни 3 рад у пару 4 индивидуални 5 комбиновани 


НАСТАВНЕ МЕТОДЕ

	1 усменог излагања 2 разговора 3 демонстрације 4 самосталног вежбања 5 ______


ЦИЉЕВИ и ЗАДАЦИ (ДИДАКТИЧКИ, ВАСПИТНИ и ФУНКЦИОНАЛНИ)

У деловима припреме ЦИЉЕВИ и ЗАДАЦИ ЧАСА је прогноза. Треба одговорити на питање ЗАШТО све то? или ЗАШТО и ШТА желим дати ученицима тиме?
Циљеве и задатке треба реализовати ненаметљиво.

У дефинисању циљева и задатака треба разликовати појмове сврха, намера и циљ.

СВРХА је идеално начело на којем се надахњује васпитно-образовни рад. На пример, «сазревање свести о употребној вредности рачунара»...

Сврха је одређена Законом.
НАМЕРА је жеља наставника која је директнија и одређенија с обзиром на развојно подручје ученика. На пример, «желим их оспособити за коришћење рачунара за забаву и учење».
ЦИЉ означава коначно понашање, резултат, ... који би ученик морао показивати на крају васпитно-образовног рада. На пример, «ученик продуктивно користи програм за цртање“.

Циљ се односи на понашање и стваралачке способности које се могу посматрати / контролисати и мерити (морају пружити могућност провере: да ли су постигнути и у којој мери су постигнути?). 

Наставник треба да зна описати оно што мора радити ученик да покаже како је постигао неко понашање (сазнајно-образовни, чулно-васпитни, психомоторно-функционални циљеви) за којим тежи.

Циљ дакле не указује на “коначни исход”, нити на “намере” наставника, него на завршна (усвојена) понашања (а која је могуће остварити) која се очекују од ученика на крају једне дидактичке јединице.

Циљ није оно што наставник намерава радити, него производ такве намере. На пример, не: “желим објаснити како се рукује прозорима”; него: “ученици правилно рукују прозорима”.

Циљ није оно шта наставник мора радити: није процес, него производ. На пример, не: «Ученици уче да не бришу иконице које сами нису направили»; него: «Ученици не бришу иконице које сами нису направили.»

Циљ није попис ствари које треба научити, него плод тога учења. На пример, не: «Искључивање рачунара»; него: «Ученици правилно искључују рачунаре».

У формулацији циља назначава се само једна способност коју су ученици у стању корисно употребити на крају рада. 
С обзиром на ВРЕМЕ у којем се одвија РАЗЛИКУЈЕМО ЦИЉЕВЕ:

	КОНАЧНИ: (за целу школску годину) описују коначни плод васпитно-образовног рада у оквиру једне или више година.

Коначним циљем се описује, речима “производа” скуп сазнања, ставова и стваралачких способности које постижу ученици на крају васпитно-образовног процеса. Коначни циљ надахњује и усклађује свеукупни рад који је наставним програмом предвиђен. Да би утврдили коначни циљ морамо имати у виду полазишну ситуацију, сврху и намеру целокупног овог рада.
	СРЕДЊИ: (за тематску целину): означава циљ за који се мисли да се може постићи у оквиру краћег времена - нпр. једне године, једног полугодишта или једног месеца, а ти средњи циљеви су најдиректнији пут до коначног циља.

 Желимо ли дефинисати средње циљеве, онда морамо настојати да опишемо, барем у главним потезима, сва знања, чувства и стваралачке способности које су имплицитно садржане у коначном циљу. Наравно, изаберемо најважније средње циљеве, како нам то време и остали услови допуштају. Средњи циљеви морају се поређати тако да први се надовезује на другои итд. да би на крају постигли коначни циљ. Тематске целине у уџбенику могу бити смернице у одређивању низа средњих циљева.
	НЕПОСРЕДНИ или ДИРЕКТНИ (за наставну јединицу): означава циљ за једну наставну целину/јединицу.


 С обзиром на СПЕЦИФИЧНОСТИ РАДНИХ СПОСОБНОСТИ разликујемо циљеве:

	ОПШТИ: описују основне способности које ученик поседује. На пример, «Ученик правилно рукује мишем». 
	ПОСЕБНИ: описују један од начина на који ученик показује радну способност коју је постигао. 

На пример, «Ученик познаје врсте мишева»


На темељу РАЗВОЈНИХ ПОДРУЧЈА ЛИЧНОСТИ циљеве (ови циљеви се често зову ЗАДАЦИ) делимо на:

	ДИДАКТИЧКИ
	ВАСПИТНИ
	ФУНКЦИОНАЛНИ

	Шта треба да науче-знају?
	Шта васпитати, тј. које ставове, интересе, навике или понашања ученици треба да усвоје?
	Шта треба да увежбају, тј. које вештине, способности, умећа стећи и/или развијати?


ТИП ЧАСА

Тип наставног часа одређује се према томе ШТА се на часу ради. Тип наставног часа може се најчешће видети из наслова наставне јединице и одређује се према главном делу наставног часа.

Најчешћи типови наставног часа су: 

1 обрада новог градива 2 проширивање знања 3 вежбање 4 понављање 5 проверавање и оцењивање

Осим набројаних типова могу се јавити и тип уводни час као и час рекапитулације и систематизације или комбиновани час.

НАСТАВНИ ОБЛИЦИ
Наставни облици (начини рада, социолошки облици наставе) следе из васпитно-образовних задатака и одређују улоге актера у васпитно-образовном процесу.

Наставни облици су: 1 фронтални 2 групни 3 рад у пару 4 индивидуални 5 комбиновани

Фронтални облик – сви ученици раде исто, наглашена улога наставника, нема диференциране наставе, ретки су часови овог предмета на којима се цео час примењује овај облик.

Групни рад подразумева рад у групама 3-8 ученика, свака група сама ради нешто уз посредно вођство наставника, ученик има више иницијативе. 

Групе се формирају:

спонтано: према интересу – садржају рада, према пријатељству, према месту седења...

дириговано: према ритму рада (морају бити истих способности да се ученик не фрустрира у групи бољих), према задацима...
случајно: посебан рачунарски програм их формира

Рад у пару подразумева најчешће рад једног бољег и једног лошијег ученика. Парови се могу формирати и на начине наведене за формирање група.

Индивидуални рад - самостално учење под надзором (посредно или непосредно) наставника. Самостални рад мора бити осмишљен у оквиру заједничких задатака и праћен и валоризован. Варијанта индивидуалног рада ученика је и интерактивни рад наставника и ученика. 
НАСТАВНЕ МЕТОДЕ

Наставне методе су начини рада у настави. Свака метода има двострано значење, тј. односи се на начин рада наставника и ученика. Ученик треба бити мање подучаван, а што више учити самостално и активно. Наставникове активности треба да одржавају пажњу, заинтересованост и мотивацију ученика. У одређивању наставних метода потребно је истаћи делове градива и методе којима се планира на наставном часу обрадити поједини део градива. Избором метода бира се КАКО пренети садржаје и постићи циљеве у настави, односно начини рада (наставника и ученика) у настави. 

У литератури се може наћи више подела наставних метода. Најчешћа подела је на:

1. вербалне (усмено излагање: приповедање, описивање, објашњавање, образлагање),
2. визуелне - документацијске (користе уџбенике, часописе, цртеже, карте),
3. визуелне - демонстрацијске (коришћење наставних средстава - динамичних и статичних),
4. праксеолошке – лабораторијске.

Наставне методе према изворима знања: 

1. метода демонстрације: показивање у настави свега онога што је могуће перцептивно доживети - статични предмети (слике, модели, схеметски цртежи), динамичке природне појаве (изворна стварност, експерименти), активности (нпр. наставник показује како написати програм у Pascalу) 

2. метода практичних радова: извођење практичног рада нпр. на рачунару 

3. метода цртања и илустративних радова: поједини делови наставних садржаја изражавају се цртежом пример: цртање блок дијаграма, цртање storyboardа, цртање у неком од графичких програма на рачунару, 

4. метода писања и писмених радова: наставник пише по табли, , израђује Web странице, израђује писане припреме за наставу… ученик преписује, ради белешке с предавања, израђује самосталне радове (решава задатке, израђује семинаре, Wеб странице…) 

5. метода читања и рада на тексту: рад с уџбеником и осталим штампаним материјалом, рад с дигиталним уџбеницима и осталим текстуалним садржајима на рачунарима 

6. метода разговора: дијалог између наставника и ученика и између ученика, питања и одговори 

7. метода усменог излагања: ученици и наставници вербално излажу неке делове наставног садржаја - приповедање, описивање, образложење, објашњење, расуђивање
Наставне методе према наставном градиву: 

· емпиријске методе (посматрања, експеримента, мерења), 

· метода упоређивања и метода аналогије, 

· метода генерализације и метода апстракције, 

· метода конкретизације, 

· метода индукције, 

· метода дедукције, 

· метода анализе и синтезе, 

· метода проблемске наставе (истраживачка, хеуристичка, метода проблемског излагања,...), 

· метода специјалних случајева (метода изградње математичких модела, аксиоматска метода,...) 
Четврти део припреме је:

	ТОК ЧАСА


Ток часа треба тако планирати да се побуди пажња ученика и одржи током целог часа и тако осигура постизање планираних педагошких циљева.

При планирању и припремању тока часа битно је раздвојити делове часа (УВОДНИ, ГЛАВНИ и ЗАВРШНИ) и њихово ТРАЈАЊЕ.

У уводном делу врши се физичка и емоционална припрема ученика за главни део часа.

Главни део часа чини или обрада новог градива или понављање односно увежбавање ради усвајања градива, систематизације, генерализације, аутоматизације, примене градива, подстицања и развоја креативности ученика, 
У завршном делу је провера усвојених појмова и рутина, остварености циљева и васпитно-образовних задатака наставног часа и давање упутстава ученицима за даљи рад и домаћих задатака.
Сама структура наставног процеса упућује на етапе: ПРИПРЕМАЊЕ / МОТИВАЦИЈА, ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА/ ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА, УВЕЖБАВАЊЕ, ПОНАВЉАЊЕ, ПРОВЕРАВАЊЕ и упућивање у даљи рад /ДОМАЋИ ЗАДАЦИ.

1. МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ ИЛИ УВОЂЕЊЕ УЧЕНИКА У НАСТАВНИ РАД
У етапи мотивације:

· треба створити повољне објективне или спољне услове у учионици и субјективне или унутрашње услове код ученика;

· припремају се наставна средства и помагала и проверава се да ли функционишу уређаји у учионици;

· расподељују ученици ако се изводи самостални или групни рад; 

· ученицима се дају основне информације о ономе шта ће се радити, зашто и како, о чему ће се учити, наставник упознаје ученике са проблемом, ученик треба да увиди везу градива с другим предметима или животним ситуацијама;

· треба мотивисати ученике и развити активан однос према раду. Мотивација је важна јер ће мотивисан ученик активније приступити раду и учењу и прихватању знања и садржаја васпитања.

· садржај и начин припремања зависи од етапе која следи и од времена које стоји на располагању (обично 5-10 минута)

Припрема ученика је:

	САДРЖАЈНА
	ПСИХОЛОШКА
	ТЕХНИЧКА

	обнављање раније стечених знања 

анализа ученичких искустава 

одређивање места нове наставне јединице 
	постављање проблема 

дефинисање задатака рада 
	стварање плана рада 

избор и припремање средстава за рад 


2. ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА/ ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА

· основни задатак: усвајање новог знања;

· потребно је добро градиво распоредити, најадекватније га презентирати тј. пренети, а касније вежбама / понављањем то утврдити и повезати са другим новим градивом;
· за сваку генерализацију треба одабрати толико чињеница да сваки ученик може нормално напредовати до генерализације; 

· знање ученика се непрестано проширује и продубљује при чему треба пазити на темпо и поступност. 

	Процес усвајања знања
	Димензионисање знања
	Градуисање нових садржаја

	· давање и осмишљавање података (примарни и секундарни извори знања) 


	· екстензитет: број чињеница за уопштавање 
· интензитет: дубина рашчлањавања садржаја (степен анализе) – зависи од степена образовања ученика и научног познавања садржаја од стране наставника 

· логичко устројство знања 
	· поступно проширивање знања, продубљивање и стварање логичког устројства садржаја


3. ВЕЖБАЊЕ/УВЕЖБАВАЊЕ

· основни задатак: развој способности

· вежбање може бити самостални облик наставе, али може бити и интегрисано у наставне јединице са обрадом или понављањем. Вежбање се може и оцењивати.
· Предрадња за вежбање је припрема. У припреми за вежбање треба јасно одредити циљ вежбања, одредити критеријуме за успешност (брзина, тачност, толеранција), обавити материјално техничку припрему и инструктажу. Инструктажа може бити вербална (објаснити што и како чинити) и активистичка (демонстрација активности - наставник ученицима демонстрира поступак, ако треба више пута, анализира, издваја тежа места, упоређује са сличним поступком, објашњава…). 

· Вежбање може бити: 

· почетно вежбање – ученик први пут самостално приступа извођењу радње или поступка; 

· основно или темељно вежбање – стицање вештине кроз континуирано понављање; 

· завршно или допунско вежбање – примена стечене вештине, аутоматизовање, навика;

·  корективно вежбање – за ученике с погрешно развијеном вештином.

4. ПОНАВЉАЊЕ

· Repetitio est mater studiorum;
· Ова етапа се јавља се у оквиру наставног часа или као самостални час; 

· Понављање може бити фрагментарно (при обради нових садржаја), тематско (после обраде теме), комплексно (на почетку и крају школске године); 

· Понављање, с обзиром на квалитет, може бити: 

· репродуктивно - репродуковање садржаја из неког извора, више памћење а мање размишљање (формално, механичко, пасивно) и 

· продуктивно - понављање уз коришћење знања, понављање уз размишљање о знању, понављање садржаја уз примену мисаоних активности: 

· анализа - растављање целине на делове уз тражење међусобних односа;

· синтеза - слагање појединости у целину при чему се откривају нове везе и подиже знање на виши ниво;

· класификација - разврставање појмова да би се добио логички преглед, тј. проналажење битног,

· упоређивање - тражење сличности и разлика између два (или више) предмета, појмова, законитости и слично тј. стављање у сродност; 

· аналогија - тражење сличности и истоветности;

· доказивање - изношење разлога за или против неке тезе;

· решавање проблема - наставник формулише питање, а у низу ученичких одговора - хипотеза проналази се прави;

· конкретизација - налажење примера којима се поткрепљује нека законитост или тврдња.

5. ПРОВЕРАВАЊЕ 

· Наставниковим проверавањем постигнућа ученика утврђује се колико су остварени задаци наставе, оно је завршни корак рада и може бити: 

· усмено (разговор, објашњење појединих радњи, поступака, рутина, алгоритама или функција), 

· писмено и 

· практично (познавање рада готове апликације).

У овој етапи је посебно битна провера усвојености нових појмова.

· Уз проверавање обично се везује и ОЦЕЊИВАЊЕ и то: самопроверавање и самооцењивање наставника, самопроверавање и самооцењивање ученика, учениково проверавање наставника, наставниково проверавање ученика. Код закључивања оцене највећи утицај треба да има успех у практичном и креативном раду (60%), затим теоријска знања и ставови (по 20%) 

ОРГАНИЗАЦИЈА ЧАСА

Организација часа је поступак којим се различити чиниоци повезују у целину ради постизања жељеног циља – квалитетног наставног часа.

Час је методички одређен својим деловима: уводни, главни, завршни.

Етапе се разликују зависно од типа часа: 1 обрада новог градива 2 проширивање знања 3 вежбање 4 понављање 5 проверавање и оцењивање. Осим набројаних типова могу се јавити и тип уводни час, као и час рекапитулације и систематизације или комбиновани час (на пример, обрада новог наставног градива уз вежбање).

Час се компонује комбиновањем етапа, ретки су часови где је час само једна етапа (час самосталног рада).

Табела која следи приказује неке могуће композиције часа (дидактичка артикулација часа):

	1. увод (шта радити, зашто и како?)

2. формирање група (према циљу)

3. радни задаци група

4. рад ученика у групама

5. известилац групе о резултатима рада

6. синтеза укупних резултата - евалуација (процена)
	1. припремање

2. обрада нових садржаја

3. вежбање

4. понављање


	1. понављање 

2. обрада нових садржаја

3. понављање

4. вежбање


	1. припремање

2. проверавање и оцењивање

3. проверавање


Ако се ради о блок часу треба га посматрати као једну наставну целину коју треба и јединствено артикулисати. Примери композиција су:

	1. припремање

2. обрада нових садржаја

3. одмор

4. вежбање

5. понављање
	1. понављање

2. обрада нових садржаја

3. одмор

4. вежбање и понављање

5. проверавање


Делови и етапе наставног часа могу се прегледно приказати предложеном табелом:
ток часа

	ДЕО
	ТРАЈАЊЕ
	ЕТАПА

	УВОДНИ 
	
	МОТИВАЦИЈА



	ГЛАВНИ 
	
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА



	
	
	УВЕЖБАВАЊЕ



	
	
	ПОНАВЉАЊЕ



	ЗАВРШНИ 
	
	ПРОВЕРАВАЊЕ



	
	
	ДОМАЋИ ЗАДАЦИ/упућивање у даљи рад




или табелом (акценат је на планирању активности наставника и ученика у вези с деловима наставног садржаја):
	ДЕО
	ТРАЈАЊЕ
	ЕТАПА
	активност наставника
	активност ученика
	методе и облик рада
	начин праћења рада ученика
	очекивани ефекти

	УВОДНИ 
	
	МОТИВАЦИЈА


	
	
	
	
	

	ГЛАВНИ 
	
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА
	
	
	
	
	

	
	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	
	
	
	

	
	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	
	
	
	

	ЗАВРШНИ 
	
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	
	
	
	

	
	
	ДОМАЋИ ЗАДАЦИ/упућивање у даљи рад
	
	
	
	
	


Табела која следи приказује прикладне АКТИВНОСТИ НАСТАВНИКА / УЧЕНИКА за поједине облике рада:

	ФРОНТАЛНИ ОБЛИК РАДА СА МЕТОДАМА:
	ГРУПНИ ОБЛИК РАДА СА МЕТОДАМА:
	ИНДИВИДУАЛНИ ОБЛИК РАДА СА МЕТОДАМА:

	
	истраживање
	истраживање

	излагање/слушање предавања
	
	

	демонстрација
	демонстрација
	демонстрација

	заједнички рад на тексту
	заједнички рад на тексту
	појединачни рад на тексту

	решавање проблемских задатака
	решавање проблемских задатака
	решавање проблемских задатака

	прегледање мултимедијалних садржаја
	прегледање мултимедијалних садржаја
	прегледање мултимедијалних садржаја

	разговор
	разговор
	

	дискусија
	дискусија
	

	одговарање на питања
	 
	ученици сами из уџбеника ваде важно/одговоре на питања

	записивање 
	
	записивање

	изражавања утисака
	
	изражавања утисака

	заједничка игра 
	 заједничка игра
	игра

	објашњавање
	 објашњавање
	 објашњавање

	образлагање
	 
	образлагање

	понављање
	 
	понављање

	усмено проверавање знања
	 
	писмено проверавање знања

	препричавање
	 
	описивање

	полемика
	полемика 
	

	анкете
	
	испуњавање анкетних листића

	
	 
	посматрање

	
	 прављење
	прављење

	
	
	цртање


 Пример 1: ток часа час обраде нове наставне јединице
	ДЕО
	ТРАЈАЊЕ
	ЕТАПА

	УВОДНИ 
	
	МОТИВАЦИЈА

· важан јер у њему ученика упознајемо са стварним проблемом 

· циљ је што више конкретизовати градиво 

· ученик треба да увиди везу градива с другим предметима или животним ситуацијама

	ГЛАВНИ 
	
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА

· излаже се тема 

· целокупан ток извођења радњи наставник исписује на табли (корисно је планирати изглед табле) или фолији или приказује одговарајуће слајдове презентације

Посебно је битан попис појмова који се на часу потпуније формирају и који се на часу почињу формирати 

	
	
	УВЕЖБАВАЊЕ



	
	
	ПОНАВЉАЊЕ



	ЗАВРШНИ 
	
	ПРОВЕРАВАЊЕ

· понављање и закључивање ученика уз помоћ наставника 



	
	
	ДОМАЋИ ЗАДАЦИ/упућивање у даљи рад


Пример 2: ток часа час понављања и вежбања

	ДЕО
	ТРАЈАЊЕ
	ЕТАПА

	УВОДНИ 
	
	МОТИВАЦИЈА

увод: дефинише се шта се понавља/вежба и наводе задаци које ученици самостално решавају у средишњем делу 



	ГЛАВНИ 
	
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА



	
	
	УВЕЖБАВАЊЕ

задаци које ученици самостално решавају

	
	
	ПОНАВЉАЊЕ



	ЗАВРШНИ 
	
	ПРОВЕРАВАЊЕ

успешан рад ученика може се вредновати 

у завршном делу најбоље радове ученици образлажу и показују осталима

	
	
	ДОМАЋИ ЗАДАЦИ/упућивање у даљи рад


Последња рубрика обрасца припреме за час, АНАЛИЗА РАДА НА ЧАСУ (одступања од припреме – разлози, допуне и измене значајне за будући рад наставника), попуњава се после одржаног часа. 

РЕАЛИЗАЦИЈА ЧАСА

Начин рада у учионици/кабинету важан је колико и сам садржај. 

Веома је важно да сте тачно и на време у учионици/кабинету. По правилу наставник први улази у кабинет и последњи излази. 

У разред ући с дневником под руком и обавити формални део – уписивање часа и одсутних ученика.

Немојте дозволити празан ход ни у првим минутама часа. Навикните ученике да брзо заузму своја места, умире се. 

Врло је важно да на одговарајући начин сигнализирате почетак наставног часа и изазовете пажњу ученика. 

Почетак наставног часа искористите за успостављање позитивног односа и доброг менталног склопа. Пазите на висину и боју гласа. Тих, али довољно чујан глас боље подстиче на слушање, одвраћа ученике од непотребне приче, а вама олакшава промену боје и јачине гласа када је то потребно. 

Ако заузмете видљиву позицију испред ученика, ако их директно будете гледали у очи и одговарајућим покретима тела ставили до знања да им желите и тога дана нешто важно казати или их за нешто важно питати, биће ученицима јасан знак да обрате пажњу и припреме се на оно што следи. На самом почетку се морате уверити да су се сви ученици умирили и да су спремни на оно што следи. Ако некога оставити да и даље непажљиво "чаврља" отворићете простор да и он и други ученици помисле како то што следи и није тако важно па се не мора опрезно слушати и пратити, нити се у томе мора суделовати. 

Да бисте имали успех ваше понашање мора одражавати сигурност, опуштеност и самоувереност. Да сте заиста такви показаће ваш глас, говор, поглед, покрет и држање тела. Не смете показивати нервозу и несигурност. Ваш говор мора бити течан, разговетан и довољно чујан. Ученике гледајте у очи и гледајте их све редом. Врло важан је ентузијазам и стално занимање за предмет, затим стрпљивост и истрајност. Смисао за умерени хумор добро ће вам доћи у успостављању боље комуникације са ученицима. 

Врло је важно добро проценити када направити прелаз из једне у следећу етапу часа, тј када од оног што ученици знају кренути ка оном што треба да науче. У уводном делу, ако се кроз питања ученици уводе у нову лекцију, а проверава се раније обрађено градиво треба бити врло опрезан и прецизан с питањима. Због тога је важан избор питања, обухватање што већег броја ученика, искоришћавање одговора били они тачни или не, кроз питања проширивати и ученичка сазнања на одређену тему. Не треба запоставити оне ученике који се не јављају на питања већ и њих активирати, прозивати. Боље је прво поставити питање, а онда након што се ученици јаве, прозивати неког ученика да одговара на њега. Тако се одржава пажња и интерес свих ученика. Док питате, дајте ученицима до знања да вам је то питање важно, да су важни одговори, гледајте их у очи и порадите да сви ученици буду заинтересовани за одговоре. Добро је проверити како је ученик дошао до свог одговора, био он тачан или не јер ћете тако моћи схватити његов начин размишљања.

На часу треба реаговати:

	ако су ученици немирни, несташни или причањем ометају рад
	Било какав облик недисциплине и непослушности је најбоље предухитрити. То можете учинити тако да га уочите гледајући у ученике и шетајући се кроз разред. На причање је најбоље одмах реаговати паузом или питањем о разлогу причања (нпр. неразумевање задатка). Ако се то понавља, реаговати треба строгим изразом лица или ауторитативним коментисањем без љутње уз навођење разлога зашто то није добро. На пример: "Ти непрестано причаш, па нико не чује друге". 
Може се изразити изненађење за неки неумесан учеников коментар или кроз какву шалу, но водећи рачуна да се ученик не осети исмејан. На пример: "Можда неко други има другачије мишљење". 
Ако друго не даје резултат, може се ученик накратко издвојити са часа тако да оде да обрише таблу или испере сунђер. 

Ученик се може и преместити. 

	ако ученици не реагују, ћуте

	Разлог је најчешће досада због прелаганог или предугог задатка. За обе ситуације је пожељна примерена и разборита мера хумора којом се неће умањити ауторитет наставника. Добро је и обратити се ученику директно, поименце, или му прићи па га тада питати. 

	ако ученици не раде задато

	Најчешће је узрок што не знају шта да раде јер нису разумели или чули упутство или им је задатак претежак. У том случају ваља ученику помоћи. Ако је већини ученика задатак претежак ваља га поједноставити и разложити.


Никако не треба:

· предвидети кориштење наставних помагала ако се нисте упознали с њиховим функционисањем (опрему, наставна средства и помагала испробати раније); 

· занемарити темпо рада ученика;
· игнорисати ученичка питања (У овој области је посебно могуће да ученици питају нешто на што наставник не зна одговор. Најбоље би било напросто рећи да наставник није упознат с тим и да ће потражити одговор и дати га на неком часу који следи.); 

· спречавати ученике да говоре нешто с чиме наставник није упознат (Требало би из онога што ученик говори разабрати да ли је у праву, те потврдити његов исказ остављајући могућност да и није у праву, на пример: "Вероватно имаш право". Евентуално питати и остале ученике да ли су за то чули. Ако наставник процени да ученик није у праву, добро је закључити разговор, на пример: "Ја за то нисам чуо и чини ми се да ниси у праву, но могуће је да јеси. Проверићу накнадно"); 

· улазити у конфликте с ученицима;

· стално убрзавати ученике или се чудити њиховом незнању;

На часу треба водити рачуна о времену.

Час завршити на време, нешто пре звона или кад звони. Ако није испричано све што је предвиђено, а звонило је, с једном или две реченице завршити мисао и наставни час.
13. ПРЕГЛЕД САДРЖАЈА ПРЕДМЕТА
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	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 1
	ИД БРОЈ:5.1.01

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

УВОД У ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,
стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 20__,
стране од 5 до 6
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Тестирати ученике иницијалним тестом (пет до седам питања) из којих ће се видети колико који ученик има предзнања из информатике и рада са рачунарима, јер су предзнања веома неуједначена, како би се током целе године ученицима са већим предзнањима постављати тежи, а са мањим лакши задаци, како се некој групи ученика не би час учинио прелаким или претешким, а самим тим досадним.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА
	
	Шта је оперативни систем?

Оперативни систем је скуп програма које је намењен да управља хардвером, он такође остварује комуникацију између примењених програма и хардвера. Објаснити да без оперативног система ни један рачунар не може да ради.

Објаснити радну површину и појам иконице и иконице Рачунар и Корпа за отпатке, као неопходно присутне иконице на радној површини.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици самостално укључују рачунар и аутоматски покрећу оперативни систем, а затим на првилан начин искључују рачунар и самим тим излазе из програма. 

Померају иконице на радној површини и постављају иконицу на задато место. Рачунар у горњи десни угао, а иконицу Корпа за отпатке у доњи десни угао радне површине.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Значај оперативног система, радна површина и иконице, значење појединих иконица.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати 

· Различите изгледе показивача, и њихово значење,
· Траку задатака и њене одабране елементе,
· Иконицу [image: image16.png]ConroIpanel
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 и мени који се добија њеним активирањем.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици самостално отварају и затварају програме који се налазе на радној површини и траци задатака и треба да уоче разлику при отварању програма који се налазе на једном или другом месту.

Отварају и затварају програме из менија који се добија активирањем дугмета Старт. 
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Чему служе три дугмета у горњем десном углу у сваког отвореног програма?

Зашто се понекад отворени програм спушта у траку задатака?

Бар неколико ученика ће највероватније знати иправан одговор, уколико нико не зна наставник треба да да одговор и демонстрира на свом рачунару.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Који су нови појмови обрађени на часу?

Дати кратко објашњење сваког обрађеног појма.

Како све може да изгледа курсор?

Зашто се користе иконице?

Са чим се може упоредити радна површина?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	На основу слике 4. из уџбеника увежбати постављње различитих величина иконица на радној површини.

На које се све начине могу средити иконице на рачунару. Средите иконице на радној површини на бар два начина.

Зашто није добро да на радној површини буде много иконица?

Каква је разлика између иконице за пречицу и иконице за програм у изгледу, а каква је последица брисања ове две врсте иконица са радне површине?

Вежбе од 1.1 до 1.6 са страна 5 и 6, вежбанке..

Упишите нове појмове у за то предвођено местокрају на лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 2
	ИД БРОЈ:5.1.02

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

РАЧУНАР (КОМПЈУТЕР)


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

страна 7
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питати ученикеда ли су некада испитали који су меморијски елеменати прикључени на њихов рачунар и помоћу чега?

Зашто мисле да је значајно познавати елементе од којих је састављен њихов рачунар?

Објаснити зашто је важно познавати карактеристике рачунара.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА
	
	Објаснити шта је хард диск и чему служи. Који су други меморијски елементи код рачунара, и њихову улогу. 

Објаснити појам датотеке, и основне врсте датотека које постоје.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици самостално укључују рачунар и отварају иконицу Рачунар. Уписују у свеску карактеристике меморијских уређаја рачунара на коме раде и пореде са својим паром или суседом ( у зависности од распореда рачунара у учионици или лабораторији) да ли су подаци исти или се разликују. Зашто су подаци исти или зашто се разликују и у чему?

Кратка дискусија између ученика о различитим подацима које су добили и зашто је то тако у дискусији наставник је само модератор, а дискусију води један од ученика.

Сваки ученик прави своју фасциклу на радној површини, помоћу менија (слика 4. у уџбенику).
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Значај меморијских елемената и датотека код рачунара. Које се јединице користе за капацитет меморијских јединица?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Деатљно објаснити појам библиотеке и важност организације библиотека, фасцикли и датотека.
Демонстрирати:
· различите библиотека документи, музика, слике и видео,
· неколико фасцикли и датотека
Објаснити како се именују датотекe и који се знаци не могу користити за име датотека и зашто (ово није објашњено у уџбенику ).
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици самостално отварају и затварају различите библиотеке и упознају се са њиховим садржајем. Такође упознају се са иконицама које се налазе на радној површини и траци задатака и треба да уоче разлику при отварању програма који се налазе на једном или другом месту.

Отварају и затварају програме из менија који се добија активирањем дугмета Старт. 
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Зашто се понекад отворени програм спушта у траку задатака?

Бар неколико ученика ће највероватније знати и правилан одговор, уколико нико не зна наставник треба да да одговор и демонстрира на свом рачунару. 

Зашто се користе библиотеке поред каталога и датотека.

Зашто се користи хијерархијска структура код библиотека?
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Који су нови појмови обрађени на часу?

Дати кратко објашњење сваког обрађеног појма.

Објаснити корену организацију датотека?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Ученици на рачунару на коме раде у школи или код куће треба да пронађу каталог са највише поткаталога, као и каталог који има највише поткаталога по дубини (у каталогу поткатлог у поткатлогу нови поткатлог итд). Зашто се унутар каталога праве нови поткаталози. Да ли је добро имати више од три поткаталога по дубини?
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U Program Files 1282009754 AM  Filefolder
» @ Network Wresto 111472009948 AM  Filefolder
| RECYCLER T10/2009516 P File folder
| Progrembata 5/23/20001226 A File folder
1 OpenClipirt 52220091131 P Filefolder
3 nstel drivrs 52220091054 P Filefolder
B MsOCache 5/22/2001001 PM  File folder
34 User32Backup 5/20/2009922PM  Filefolder

23items




?
Урадити задатке из вежбанке 2.1 и 2.3. Као у задатку 2.3 одретити путање на рачунару на коме се ради за три текстуелне датотеке. Пронаћи на Интернету објашњење шта је текстуална датотека.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 3
	ИД БРОЈ:5.1.03

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

WINDOWS EXPLORER 

	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

страна 8
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питати ученике шта значи енглеска реч Explorer (Истраживач) и да ли могу на основу тога да претпоставе чему служи овај програм у оквиру Оперативног система. 
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити све улоге Explorer –а од претраживања, креирања нових датотека, фасцикли , библиотека и њиховог именовања, преименовања и брисања итд. 

Посебно је важно обаснити још једном појам библиотека, јер он не постоји у ранијим верзијама Windows-а. Када се у школи ради са оперативним системом Windows XP, појам библиотеке треба само споменути и задржати се на елементима важним за Windows XP.

Демонсртирати отварање Explorer-а и објаснити елементе који се јављају у прозору на слици 17 из уџбеника.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици треба да у складу с објашњењима уз слике 14 и 15 из уџбеника, направе на својим рачунарима пречицу за Windows Explorer. Други начин за прављење пречице Windows Explorer-а.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Функције Windows Explorer-а.

У оквиру понављања наставник треба да објасни све непознате енглеске речи које се јављају у пређеним елементима наставне јединице. (Search, Organize, Libreries, Documents, Pictures), ако школски рачунари имају кастомизирану српску верзију оперативног система, тада наставник треба да прикаже енглеске речи за одговарајуће српске.
	


	ЗАВРШНИ
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Зашто је важан Windows Explorer?
Зашто се користе библиотеке?

Да ли корсници могу да направе своје библиотеке?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Поставити иконицу Windows Explorer-а у траку задатака.

Пронаћи појам или помове, који ти у претходна три часа нису довољно јасни и уписат их у свеску, а на почетку следећег часапоствати питање наставнику.

Урадити задатке 3.3 и 3.4 за задтак 3.4 треба да одредити величину 5 првих датотека у библиотеци Documents, и у свесци поред њиховог имена унети њихову величину.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 4
	ИД БРОЈ:5.1.04

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

KOПИРАЊЕ И ПРЕМЕШТАЊЕ ОБЈЕКАТА



	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

страна 9
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Наствник одговара на три до пет питања ученика којима неки појмови или поступци у раду са Оперативним системом, обрађеним у претходна три часа нису довољно јасни. Појашњења могу да дају и ученици који се за то јаве. Похвалом најинтересантнијих питања подстаћи ученике да што чешће питају.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити зашто је корисно копирање датотека и демонстрирати на бар два начина како се копира датотека из једне фасцикле у другу. Истаћи да се на рачунару увек задатак може решити на више начина, и да је добар сваки онај који доводи до правилног решења.

Објаснити разлику између премештања и копирања датотека, као и поступак премештања датотека.

	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици вежбају копирање три датотеке из из сваке од библиотека Documents, Pictures и Musics по једну у новоформиран каталог Моја вежба копирања, на дужи и краћи начин.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Како и зашто се премештају и копирају датотеке?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити значењe појединих команди у менију Оrganize, на слици 22 у уџбенику, као и значење бледих и црних слова код команди у менију.
Објаснити разлику између премештања и копирања и поступак премештања датотека. Објаснити брисање менија и зашто се увек јавља дијалошки прозор попут оног на слици 26. Зашто се користи преименовање датотека.

Објаснити основне карактеристике датотека. 

	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици преименују три датотеке из из сваке од библиотека Documents, Pictures и Musics, по једну, а потом поново преименују враћајући датотеке на почетна имена. Да не би дошло до грешке на листу папира најпре напишу старо и ново име за датотеке.


	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Како и зашто се премештају и копирају датотеке?
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Који су нови појмови обрађени на часу?

Дати кратко објашњење сваког обрађеног појма.


	

	
	упућивање у даљи рад 
	
	Вежбе 4.1, 4.2 и 4.3 из вежбанке.

Пронађи на свом рачунару, односно рачунару на коме радите три надуже и две најкраће датотеке.

Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 5
	ИД БРОЈ:5.1.05

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ПРОНАЛАЖЕЊЕ ДАТОТЕКА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

страна 10
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Да ли постоји нешто у оквиру оперативног система што се постиже лако мада ништа није претешко? 

Проналажење датотеке по имену је чак и када се зна само неколико почетних слова имена датотеке је лако.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити како се проналази датотека уз напомену (мада се у петом разреду не ради Интернет) да је систем претраживања датотека преузет из Интернет експлорера, и да је систем памћења раније тражених датотека такође преузет.

Такође, објаснити како се у оквиру Windows Explorer-а прегледа пронађена датотека у окну за преглед слика 32 уџбеника.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици вежбају проналажење датотека које у себи садрже сугласнике ф, џ, п, и самогласник е. Потом следи питање, са којим од наведених слова има највише датотека? 

Објаснити да се име датотеке састоји од два дела први који даје сам корисник, а после тачке следе три или четири слова. За текстуелне датотеке екстензија, односно натпис иза тачкеје најчешће doc, и docx, за слике је jpg, cdr, tiff итд.

Потом ученици треба да пронађу слике и да у окно за преглед поставе слику која им се највише допада, а потом жири од три ученика треба да прогласи ученика који је поставио најлепшу слику у Prewiew pane.
	Питање за напредне Шта мисле због чега? Наставник објашњава да су слова ф и џ ретка у српском, а слово п један од најчешћих сугласника.

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Како се проналази датотека у Windows Explorer-у? А потом и у оквиру понаављања додати кроз питање још и нову информацију, на пример, да ли је свеједно да се име тражене датотеке уноси ћирилицом или латиницом?


	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Који су нови појмови обрађени на часу?

Дати кратко објашњење сваког обрађеног појма.


	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Вежбе 5.1, 5.2 и 5.3 из вежбанке. 

Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 6
	ИД БРОЈ:5.1.06

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ЏОКЕР ЗНАЦИ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

Страна 11
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Шта је џокер у картама?

Шта може да буде џокер знак у информатици и које има значење?

	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити значење знака питања и звездице, и како се они користе при претраживању датотека.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Пронађи све датотеке на хард диску рачунара који има у свом имену слово р и слово о.


	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Шта је астерикс и како се користи?

Шта замењује знак питања?
	

	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Пошто за је за овај час предвиђено мало новог градива, и пошто је обрађено 6 наставних јединица, корисно би било организовати писмену или практично вежбу, са питањима или још боље задацима из пређених наставних јединица, а резултаи вежбе могу да буду једна од две обавезне оцене за прво тромесечје.
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Вежбе 6.1, 6.2 и 6.4.

Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 7
	ИД БРОЈ:5.1.07

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

КОНТРОЛНА ТАБЛА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

стране 12 и 13
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ


	
	Чему служе контролна табла у хидроелектрани или контролна табла у кокпиту авиона?

Шта би онда означавала контролна табла у оеративном систему
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити значај контролне табле за подешавање рачунар и показати како се отвара прозор контролне табле. На контролној табли се налази велики број (готово 50) иконица наставник треба да дефинише осам до десет које су прилагођене узрасту ученика:
· Изглед и теме, 

· Тастатура, 

· Звук, 

· Трака задатака и старт мени,

· Управљање бојом, 

· Регион и језик,

· Датум и време, 

· Фонтови, 

· Миш и

· ...

Објаснити ученицима да треба да прочитају из уџбеника чему служе остале алатке са контролне табле, али да не треба да уче напамет њихово значење већ да треба да знају где са у уџбенику налази кратак опис алатки и када им нека од њих затреба да покушају да сами открију како се са њима ради.

Демонстрирати подешавање датума и времена.
	За напредне Getting Started, Personalization, Windows defender

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици вежбају на рачунарима вежбе 7.1 и 7.3
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати персонализацију и подешавање екрана и објаснити зашто се обавља персонализација и подешава екран.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици вежбају на рачунарима вежбу 7.4.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Контолна табла и обрађени алати.

Поступци при подешавању времена и временске зоне и подешавању екрана.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Контолна табла и обрађени алати.

Поступци при подешавању времена и временске зоне и подешавању екрана.

Напомена:

Није грешка што се исти текст јавља и у проверавању и понављању, већ је ово намерно урађено како би се добро утврдили обрађени елементи контролне табле.
	

	
	упућивање у даљи рад 
	
	За домаћи урадити вежбу 7.2.

Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 8
	ИД БРОЈ:5.1.08

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

КОНТРОЛНА ТАБЛА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,
стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,
страна 13
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Штедња енергије треба да постане свакодневно понашање свих људи на свету, управо стога и произвођачи оперативних система су смислили штедишу екрана, једног од алат у оквиру контолне табле. Обрадиће се још неки елементи контролне табле.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Наставник демонстрира покретање Screen Saver-а и објашњава елементе прозора (уџбеник слика 44). Потом објашњава и демонстрира:

· појам резолуције и подешвање монитора на одговарајућу резолуцију,

· подешаваање тастатуре и језика ,

· подешавање миша, и

· подшавање мултимедијалних уређаја.

Напомена:

На овом часу треба обрадити и увежбати изузетно велики број подешавања, стога треба нека увежбавања пренети у 9 час који се односи на фонтове у коме има битно мање наставог градива за објашњавање.
	За напредне:

Звучни ефекти

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Разред се дели на групе. Свака група или сваки пар ученика увежбава на рачунару једно од четири обрађена подешавања, па потом следеће. 

Напомена:

С обзиром на број подешавања које треба обрадити, највероватније је да група неће моћи да увежба више од два подешавања, стога онима који имају рачунар код својих кућа, треба задати да преостала подешавања вежбају код куће.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	У току вежбања наствник контролише поступке, и свакој групи поставити бар по два питања.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Због обима материје која се обрађује и увежбава на овом часу није предвиђено проверавање. По старој латнинској пословици «Ни једно правило без изузетака».
	

	
	упућивање у даљи рад 
	
	Увежбати поступке подешавања монитора на одговарајућу резолуцију, тастатуре и језика, миша и мултимедијалних уређаја.

Уради задатке 7.5, 8.2, 8,4 и 8,5.

Упишите нове појмове на крају лекције. 

Научите добро за две недеље подешавања различитих јединица рачунара.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 9
	ИД БРОЈ:5.1.09

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ФОНТОВИ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,
стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,
страна 14
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Напомена:

Овај час се у складу са оним што је речено у часу осам започиње са увежбавањем подешавња тастатуре, додавања језика, миша и мултимедијалних уређаја. За ово треба предвидети око 15 до 20 минута.

У Вујаклијином речнику страних речи и израза не постоји објашњење за реч фонт, али у речнику Ивана Клајна и Милана Шипке који је савремен (2008) пише: фонт – тип слова, гарнитура слова и бројева истог стила и исте величине, која се користе за штампање или за писање помоћу рачунара.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати како се прегледају и инсталирају фонтови. 

На примеру једног фонта објаснити основне карактеристике. 
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици из контрол панела отварају алатку Fonts и уочавају основе карактеристике неколико фамилија слова.

Објаснити да је реченица приказана у прозору са неким фонтом изабрана због тога што приказује сва слова енглеске абецеде.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Вежба 9.1


	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати како се уносе специјални знаци из 
Character Map.
Објаснити да неких симбола нема на тастатури као на пример ® те се они уносе како је описано уз слику 59. Објаснити и како се изабрани знак преноси у одредишни програм.
	За напредне

Како се може унети симбол који не постоји на тастатури, без коришћења Character Map.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици отварају Character Map и уочавају да у овој мапи поред слова постоје и специјални знаци.неколико фамилија слова.

Објаснити да је реченица приказана у прозору са неким фонтом изабрана због тога што приказује сва слова енглеске абецеде.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ
	
	Вежба 9.1
	

	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Три питања о фонтовима и три о мапи слова.
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Вежба 9.2 и 9.3.

Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 10
	ИД БРОЈ:5.1.10

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ИНСТАЛИРАЊЕ ДОДАВАЊЕ И УКЛАЊАЊЕ ПРОГРАМА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

стране од 15 до 16
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 
	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Када се стално ради на истим програмима или стално играју исте игрице, неки послови се не могу урадити, или постаје досадно играти исту игру. Јасно је потребно је знати како се инсталира нови програм.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити поступак инсталирања новог програма и демонстрирати на једном примеру како се то ради.

Објаснити значење датотека са именом Setup.exe и Install. exe.

Објаснити зашто треба понекад уклањати програме, као и важност уклања програма помоћу алата за уклањање програма из Windows-a.
	Само за најнапредније

Објаснити Опоравак система System Restore, и поред тога што је корак по корак у уџбеенику објашњен поступак, они ће га моћи савладати само аутоматски без правог разумевања, а то представља „бубање“.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Вежба 10.1 (користити CD из вежбанке).

Напомена:

Проблем може да се јави код рачунарских учионица, које су добијене, а код којих је немогуће инсталирати нове програме, поред оних који су добијени од испоручиоца, у том случају то се може урадити само на неком незвисном рачунару, али ученици не могу то да ураде на рачунару закојим раде. Тада треба организовати три до четири групе, да то бар један број ученика самостално обави вежбу.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Поновити први пут коришћене појмове на пример Setup.exe и Install. exe.

Напомена:

Windows 7 нема као што је наставницима познато посебан алат за инсталирање нових програма, већ се инсталација обавља са инсталционог DVD-a или диска. 
Напомена:

Ученцима уколико раде са рачунарима с Windows 7 не треба правити поређења Windows 7 оперативног система са ранијим верзијама Windows оперативног система, јер се ученици практично први пут сусрећу са ОС-ом и никада неће радити са старијим верзијама, стога треба објашљавати само верзију оперативног система са којом ученици раде у школи.

	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Наставник треба да провери да ли су уклањене све датотеке програма који се брише са хард диска.
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Упишите нове појмове на крају лекције.
Уколико ученици нису могли да ураде задатак у школској лабораторији онима који имају рачунар код своје куће задати вежбу 10.1 да ураде за домаћи.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 11
	ИД БРОЈ:5.1.11

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ПРИБОР



	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,
стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011
страна 17
	SOFTWARE:
WINDOWS 7

WINDOWS XP или
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Храна се може јести и прстима, али је много лепше и лакше када се служимо кашиком, ножем и виљушком, односно прибором. Такође, да би лепше и лакше радили с рачунаром користимо прибор. Прибор у Виндосу 7 има десет елемента
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Наставник објашњава и демонситрира следећи прибор:

· Snipping Tool – Штрицкало,
· Забелешке на радној површини,
· Wordpad -Бележница,
· Paint - Бојанка, и
· Калкулатор.
Треба приказати по један кратак пример за сваки од обрађеног прибора. 
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Разред се дели на групе. Свака група или сваки пар ученика увежбава на рачунару један од пет обрађених прибора, (по пет до шест минута) па потом прелази на следећи. 

Напомена:

С обзиром да треба обрадити пет прибора, највероватније је да група неће моћи да увежба више од три, стога онима који имају рачунар треба задати за домаћи да преостала вежбају код куће.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Зашто се користе обрађени прибори?
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Сваки ученик треба да примени један од прибора ( сем калкулатора) и сними своју вежбу, а потом је прикаже наставнику.
	

	
	упућивање у даљи рад 
	
	Ученици треба да ураде по један рад за Штрицкало, Бојанку и Wordpad и сниме га на неки медиј и на следећм часу прикажу у школи наставнику.

Урадити вежбе 11.1 и 11.2.
Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 12
	ИД БРОЈ:5.1.12

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ПОМОЋНИ ПРОГРАМИ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012
стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,
страна 18
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Чувај беле паре за црне дане. – Народна пословица

Код рачунара може се рећи чувај своје податке, програме, радове да би могли касније да се успешно користе и допуњавају.

Хард диск је најважнија спољашња меморија рачунар и зато је треба оджавати у беспрекорном стању.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити шта се дешава на хард диску приликом његовог дуготрајног коришћења и записивања.

Демонстрирати алатку Tools за хард диск, објаснити:

· алат за проверу грешака,

· дефрагментацију диска, и 

· за првљење копија датотека.

Објаснити важност прављења копија датотека.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици вежбају на рачунару обрађено градиво.

Напомена:

Пошто дефрагментација траје релативно дуго, треба је само покренути и после објашњења минут или два је прекинути.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Неколико кратких питања о контролној табли.

Напомена:

Пошто је Контролна табла једна од сложенијих области у ОС, треба потсетити ученике на ову или неку другу област која је раније обрађена, и навићи их да не заборављају „старо градиво“.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Зашто је потребно одржавати хард дискове?

Шта су cross-linked – укрштене датотеке?
	

	
	упућивање у даљи рад 
	
	Вежбе 12.1 и 12.2

Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 13
	ИД БРОЈ:5.1.13

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ИНСТАЛАЦИЈЕ НОВИХ ПЕРИФЕРИЈА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012,стране од ____ до ____


	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011,

страна 19
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


Ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Бензински или дизел мотор може да ради, али ако није спојен са точквима, ефекти његовог рада се не виде, али када се мотор повже са каросеријом и точковима, (као и другим бројним уређајима), тај мотор има своје дејство и постаје срце превозног средства, које вишеструко користимо. Рачунар који ради, а није повезан ни на један периферни уређај, за корисника нема никаквог ефекта.

Напомена: 

Пошто програмом није предвиђена обрада улазних и излазних уређаја, они нису ни обрађени у уџбенику (у складу са законом), ово је погодан тренутак да наставник укратко опише најважније улазне и излазне уређаје, а потом пређе на наставну јединицу: 

инсталације нових периферија.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	После објашњеа основних хардверских улазних и излазних уређаја треба:

Демонстрирати инсталирање штампача на рачунар.

Напомена:

Пошто рачунарске учионице обично имају само један штампач повезан са наставничким рачунаром, наставник пре часа треба да дезинсталира штампач, а потом га на часу поново инсталира.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Поделити одељење на групе од по пет ученика, и свакој од група демонстрирати инсталирање штампача, с тим да један ученик из претходне групе, обавља инсталцију уз помоћ наставника.

Остали ученици за то време практично раде на својим рачунарима са алатима из:

· контролне табле,
· експлорера,
· прибора, итд.

Напомена: Практичан рад ученика на овом часу може се оцењивати за закључну оцену из познаваеа оперативног система
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ
	
	Улазно излазни уређаји и њихово повезивање.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Напомена: Практичан рад ученика на овом часу може се оцењивати за закључну оцену из познаваеа оперативног система
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Вежба 13.1.
Упишите нове појмове на крају лекције.


	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 14
	ИД БРОЈ:5.1.14

	НАСТАВНА ОБЛАСТ: Оперативни систем

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: 

ВИРУСИ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2012

стране од ____ до ____
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011

страна 20
	SOFTWARE:
WINDOWS 7 или

WINDOWS XP
CD уз вежбанку за 5 разред

Драган Маринчић, Драгољуб Васић


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Од вируса у свакодневном животу се чувамо витаминима, а од рачунарских вируса штитимо антивирус програмима.

Шта знате о вирусима?

Да ли имате на свом рачунару, антивирус програм и који уколико га имате.
	

	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити како се вируси појављују у рачунару.

како делују, зашто су штени и како могу да оштете програме и датотеке. (Објаснити да су и програми датотеке.)

Навести неколико најпознатијих антивирус програма, и како они штите рачунар. 

Објаснити појам freeware,и навести неколико бесплатних антивирус програма. 

Објаснити важност заштите ауторских права и посебно заштите ауторских права за софтвер.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Покренути антивирус програм на школском рачунару и посматрати уз објашњење наставника како он испитује датотеке и поправља евентуалне грешке. 

Напомена:

Пошто рад антивирус програма, обично дуже траје треба га прекинути и објаснити ученицима зашто је то урађено.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Највеће опасности од вируса.

Наставник при понављању треба да укаже да поред вируса постоје и други злоћудни програми (malware).
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Зашто је неопходно користити антивирус програме.

Зашто је потребно штитити ауторска права?
	

	
	упућивање у даљи рад 
	
	Покрени антивирус програм на свом рачунару, код куће уколико га имате и стрпљиво сачекајте да програм провери и исправи све грешке на рачунару.

Вежбе14.1 и 14.2.

Упишите нове појмове на крају лекције.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 15
	ИД БРОЈ: 5.2.15.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ОБРАДА ТЕКСТА ПОМОЋУ РАЧУНАРА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 74 до 82
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, страна 21 
	SOFTWARE:
Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питати ученике да ли су писали помоћу рачунара и које су разлике између писања оловком по папиру и стварања текста помоћу рачунара.

Објаснити које су фазе у обради текста помоћу рачунара и које групе команди садрже програми за обраду текста
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати на које се начине може покренути програм за обраду текста Microsoft Word и како се излази из програма. 
Показати елементе основног прозора програма за обраду текста.

 
	За напредне: Уколико програм не може да се затвори употребљавамо Управљач задацима (Task
Manager).

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици самостално покрећу програм на различите начине и излазе из програма.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Који елементи се уочавају у прозору програма Microsoft Word?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати 

· унос текста (текст се аутоматски пребацује у следећи ред)
· једноставне исправке (чему служи курсор који трепери, тастер Shift, размакница, тастери за брисање Backspace и Del)

· чување текста.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 15.1. из радне свеске
	Указати шта су правила машинске интерпункције.

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Групе тастера на тастатури и намена појединих тастера?
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Које групе команди, према намени, имају програми за обраду текста? 

· Из којих се фаза састоји обрада текста помоћу рачунара?

· На које се све начине може покренути програм Microsoft Word? Како се све правилно може изаћи из овог програма?

· Има ли разлике између име и наслов текста?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Пронађите у уџбенику како се бира језик за приказ менија, команди и помоћи и поставите жељени на свом рачунару код куће. 
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 16
	ИД БРОЈ: 5.2.16.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: УРЕЂИВАЊЕ ТЕКСТА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 83 до 89
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 22 до 25
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	· Како се уноси текст у рачунар?

· Шта се обично подешава пре уноса новог текста?

· На шта се мисли кад се каже уређивање текста?

Научићемо како олакшати и убрзати унос и кориговање текста.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Често се на литерарним конкурсима поставља услов да састав не буде дужи од толико и толико речи, реченица или страна...

Уредници од новинара траже да вест не буде дужа од толико и толико речи.

Издавачи плаћају хонораре писцима према броју слова у рукопису. У издавачким кућама постојало је занимање бројач слова. Ово занимање је нестало када је програмима за обраду текста додата команда Prebroj reči... (Word Count...).
	За напредне: За шта служи програм Tastatura na ekranu и како све може користити?

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 16.1. из радне свеске
	За напредне:

задатак ВЕЖБА 16.5. из радне свеске

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Брзина куцања изражава се бројем откуцаних знакова у минути. Зашто се не користи број речи или број редова у минути?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Унос и измена текста когу се убрзати командама за замену.

Ручна замена се користи за унос дугих речи, реченица или целина текста које се понављају у тексту (назива, личних имена, тешких страних речи, имена производа и произвођача...). Ови делови текста уносе се „шифровано“ тј. као два (или више) слова која се у тексту сигурно неће појавити једно до другог у смисленој речи (например, ОО-отвори, СС-сачувај, ПП-одштампај, MS-Microsoft...), а касније се исписују заменом на сваком месту појављивања у тексту.
	Указати на то да се стално мора проверавати да ли је појам којим се неки други

појам замењује у исправном одговарајућем граматичком облику.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 16.2. из радне свеске
	За напредне:

задатак ВЕЖБА 16.6. из радне свеске

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	За ручну замену може се користити дугме Zameni sve или дугмад Pronađi sledeće/Zameni. Објасните разлику. 
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Када је програм за обраду текста тек инсталиран често сваку откуцану енглеску реч i замењује са I. Зашто и како то искључити? 

Објаснити команду за аутоматску замену AutoCorrect.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 16.3. из радне свеске
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Како се искључује аутоматска замена?
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Шта значи уредити текст?

Кад је важнија брзина куцања – кад се користи писаћа машина или рачунар?

Које команде се користе за ручну, односно аутоматску замену? 
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Задатак ВЕЖБА 16.4. из радне свеске
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 на траци клизача у доњем десном углу.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 17
	ИД БРОЈ: 5.2.17.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ПОДЕШАВАЊЕ ИЗГЛЕДА ПРОЗОРА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 90 до 103
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, страна 26 
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Повезивање: Који елементи се уочавају у прозору програма Word?

Кад покрену програме за обраду текста и на пример цртање питати ученике који елементи се налазе и у другим Windows Office програмима. 
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрација: Отворите празан документ и дајте преглед са објашњењем елемената прозора апликације, посебно коју намену имају следећи елементи прозора програма Word:

· заглавље (Title Bar),

· трака са менијима (Menu Bar), 

· радни простор (Desktop),

· лењир (Ruler),

· траке за померање (Scroll Bars), 
· статусна трака (Status Bar),

· мрежица (Grid)?
	Указати да ће траке за померање аутоматски појавити на екрану, уколико је прозор мањи од садржине

прозора.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици отварају било који Word документ. Текст који служи као пример и на коме ће вежбати треба претходно да се постави на радну површину. 
Ученици треба да кликну на дугмад СМАЊИ СЛИКУ, ПУНА/ДЕЛИМИЧНА СЛИКА и ЗАТВОРИ.
Ученици самостално користе траке за померање на различите начине.
	Указати ученицима да, осим што постоји дугме ЗАТВОРИ Word апликације, оно постоји и за сваки отворени документ. Активирањем овог дугмета затвара се

активни документ, док Word програм остаје отворен.

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	· Која је разлика између дугмади СМАЊИ СЛИКУ и ЗАТВОРИ? 

Дугметом СМАЊИ СЛИКУ програм се спушта у траку задатака; не затвара се.

· Чему може да служи дугме ПУНА/ДЕЛИМИЧНА СЛИКА? 

Дугме ПУНА/ДЕЛИМИЧНА СЛИКА може да се користи како би се истовремено радило са више програма тј. како би више програма било доступно на радној површини.

· За шта служи точкић на мишу?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Изглед на екрану сваки корисник може индивидуално да подеси.
Демонстирати како се поједини елементи могу премештати превлачењем. 
Демонстирати како се укључује / искључује приказ:

· лењира;

· мрежице и 
· трака за померање.
	За напредне: избор јединице мере

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици самостално укључују / искључују приказ лењира, мрежице и трака за померање.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ
	
	задатак ВЕЖБА 17.2. из радне свеске
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити намену појединих менија и да су у менију сродне команде по намени.

Демонстирати задавање команди:

бирањем мишем из менија / са траке са алаткама / са панела;

помоћу плутајућег (контекстног) менија;

коришћењем кључева команди и менија;

тастатурним пречицама.

Објаснити додатне ознаке у менијима: три тачке, троугао, сиво писмо...

Објаснити елементе прозора за дијалог: картица, поље уноса, листа, поље за потврду,

поље за опције и поље (дугме)...
	Указати да се величина прозора за дијалог не може мењати.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	По налогу наставника ученици задају команду Отвори... (Open...) на различите начине.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Да ли исту намену имају: тастер Esc, команда Undo, дугме Cancel?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Прегледати са ученицима слике у уџбенику на којима се налазе различити прикази једног истог документа. Настојати да ученици уоче разлике у изгледу прозора документа у зависности од приказа: НОРМАЛАН ПРИКАЗ, ПРИКАЗ РАСПОРЕДА ШТАМПАЊА, ПРИКАЗ У РАСПОРЕДУ ЗА ЕКРАН, ПРИКАЗ У РАСПОРЕДУ ЗА ЧИТАЊЕ, ПРИКАЗ СТРУКТУРЕ, ПРИКАЗ ПРЕ ШТАМПАЊА. 

Објаснити намену сваког од приказа. 
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици отварају датотеку са ЦД који су добили уз радну свеску у којој се налази текст СУНЧЕВ СИСТЕМ и наизменично мењају приказе на екрану.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	· Који приказ користимо најчешће док уређујемо текст? 

· Кад користимо ПРИКАЗ У РАСПОРЕДУ ЗА ЕКРАН, а кад ПРИКАЗ ПРЕ ШТАМПАЊА?
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Изглед на екрану сваки корисник може индивидуално да подеси:

· подешавањем величине прозора,

· укључивањем / искључивањем приказа неког елемента,

· мењањем места где се елемент налази, 

· бирањем начина приказа документа...
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	задатак ВЕЖБА 17.1. из радне свеске
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 18
	ИД БРОЈ: 5.2.18.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ЧУВАЊЕ И ОТВАРАЊЕ ДОКУМЕНТА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 104 до 108
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 27 до 28
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Указати ученицима да како би били у могућности да поново користе неки текст неопходно је да га сачувају.

Шта се копира – одакле и где кад се зада команда за чување датотеке?
Шта се копира – одакле и где кад се зада команда за отварање датотеке? 
Појаснити препоруке за именовање датотека.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Показати прозор за дијалог Сачувај као и објаснити елементе прозора.

Демонстрирати како се све може направити нови празан документ.

Показати прозор за дијалог Отвори и објаснити елементе прозора, а затим демонстрирати како се све може отворити документ
.

	За напредне: чување, односно затварање 

више докумената истовременопомоћу тастера SHIFT и команди Датотека – Сачувај Све и

Датотека – Затвори Све

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 18.1. из радне свеске
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	· На које се све начине може задати команда за чување документа?

· На које се све начине може отворити датотека?

· Разлика између команди Сачувај и Сачувај као​?
· Уколико документ није сачуван од последње измене која је у њему спроведена, које ће се питање појавити при затварању?

· Могу ли се у некој фасцикли направити две датотеке истог имена? Шта нуди рачунар ако то покушате?
	За напредне:
Како треба сачувати документ у новијој верзији програма Word да би био читљив и на рачунару на коме је старија верзија?


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Објасните начине на које се може урадити задатак ВЕЖБА 18.2. из радне свеске
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Обавестите се из уџбеника како се ради са две или више датотека отворених истовремено.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 19
	ИД БРОЈ: 5.2.19.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ИЗГЛЕД СТРАНИЦЕ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 109 до 114
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 29 до 31
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Повезивање: Подсетити се различитих приказа прозора документа.

Питање за ученике: Како се све може текст проследити ономе коме је намењен?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати и објаснити команде за подешавање изгледа странице (ВЕЛИЧИНА СТРАНИЦЕ, ПОЛОЖАЈ СТРАНИЦЕ, МАРГИНЕ). Користити ПРИКАЗ РАСПОРЕДА ШТАМПАЊА да ученици лакше уоче дејство команди. 

Демонстрирати штампање и опције штампања. 
Указати на могућност да се измењена подешавања странице помоћу поља Подразумевана вредност преузму за сва нова документа. У сачуваним документима остају раније одређена подешавања.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ

	
	Ученици отварају било који Word документ и понављају задавање команде чије дејство је наставник објаснио.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у групама задатак ВЕЖБА 19.1. из радне свеске.
	За напредне:

штампање коверата и налепница


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Која команда служи да се види изглед странице? 

· Које димензије има папир А4, а које А3 и А5?

· Како се све зове усправан положај странице? А како положен?

· Шта су маргине?

· Потребно је штампати три копије документа који има три странице. Којим редоследом ће странице излазити из штампача укључено Upareno (Collated) , а којим ако је изабрано Neupareno (Uncollated)?
	

	
	ДОМАЋИ ЗАДАЦИ / упућивање у даљи рад / ПИТАЊА ЗА САМОЕВАЛУАЦИЈУ
	
	У зависности од инсталираног штампача на појединим ивичним деловима папира се не

може штампати. Уколико су маргине преуско подешене, приликом потврде у оквиру за

дијалог Подешавање странице ће се појавити обавештење о грешци. Испитајте када су маргине преуске на вашем штампачу код куће.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 20
	ИД БРОЈ: 5.2.20.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ПОМОЋНЕ РАДЊЕ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 115 до 122
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 32 до 33
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питања за ученике: Постоје ли команде које ништа не мењају – ни садржај ни стварни изглед документа? Која је њихова намена?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати и објаснити намену и задавање команди за КРЕТАЊЕ, ПОМЕРАЊЕ ЕКРАНА, ЗУМИРАЊЕ и БИРАЊЕ
Посебно објаснити и демонстрирати команду за тражење свих појављивања неке речи или групе речи. 
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици отварају било који Word документ и понављају задавање команде чије дејство је наставник објаснио. Водити рачуна о томе да ученици бар једанпут испробају сваку могућност и да користе команде Опозови и Понови као и понављање последње команде у документу за вежбање
	Указати да команда за зумирање не мења величину слова на папиру

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 20.1. из радне свеске.
	За напредне: пронађите у уџбенику где се помиње троклик мишем.


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Да ли се мења текст када се задају помоћне команде? 

· Које групе помоћних команди постоје?

· Како се све може кретати кроз текст?

· У коју групу помоћних команди спада команда за тражење свих појављивања неке речи или групе речи?
· Шта је зумирање?

· За које вредности Zum у процентима се добија увеличана, а за које добија умањена слика документа на екрану?
· Шта је скроловање?

· Зашто је важно знати да се изабере део текста?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Решити 7. задатак у одељку ПРОВЕРИТЕ СВОЈЕ ЗНАЊЕ, лекције помоћне команде у уџбенику.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 21
	ИД БРОЈ: 5.2.21.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: КОПИРАЊЕ




	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 123 до 125
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 34 до 36
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: Хоћемо ли рефрен песме куцати слово по слово онолико пута колико се понавља?

При уређивању текста потребно је неке блокове текста обрисати, преместити или копирати.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати како се блок текста може копирати или премештати без оставе
	За напредне: Користити прихватник који се назива шиљак (Spike) за задатак ВЕЖБА 21.5. из радне свеске.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици и наставник отварају било који Word документ и понављају задавање команде чије дејство је наставник објаснио.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 21.3. из радне свеске.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати како се блок текста може копирати или премештати техником превлачења.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици и наставник отварају било који Word документ и понављају задавање команде чије дејство је наставник објаснио.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 21.4. из радне свеске.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити функцију оставе као привремене међумеморије.

Објаснити начине задавања и дејство команди Исеци, Копирај и Налепи.

Објаснити појам Office остава и разлику од Windows оставе. 
Објаснити како и где се приказује садржај Office оставе 
	Указати да се Остава у Office програмима може користити шире од програма.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 21.2. из радне свеске.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	У Office оставу се могу одложити 24 елемента који се могу налепити неограничено много пута. Уколико у оставу покушате да одложите више од 24 елемента 
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Шта се све може урадити са изабраним блоком текста?
· Како се све изабрани блок текста брише?
· Како се све изабрани блок текста премешта?
· Како се све изабрани блок текста копира?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	задатак ВЕЖБА 21.1. из радне свеске
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 22
	ИД БРОЈ: 5.2.22.

	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ОБЛИКОВАЊЕ ФОНТОВА

	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 126 до 131
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 37 до 38
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: Да ли текст „говори“ само својим садржајем или и изгледом? Шта и како говори изгледом?


	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Питање за ученике: Опишите разлику у изгледу слова у уџбенику приказаним фонтовима Times New Roman и Arial. у овој лекцији.

Проверити да ли ученици знају да коришћењем дугмади:

· изаберу фонт; 

· подесе величину;

· пишу умањеним и подигнутим / спуштеним знаковима;

· направе иницијал;

· промене стил фонта;

· одаберу боју слова;

· маркирају текст;

· уоквире текст...
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученик који се јави демонстрира задавање команде којом се испуњава захтев наставника. 

Ученици понављају задавање команде чије дејство је демонстрирано. Водити рачуна о томе да ученици бар једанпут испробају сваку могућност и да користе команде Опозови и Понови, као и понављање последње команде у документу за вежбање.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Питање за ученике: Које од претходних команди сте користили у програму за цртање?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити могућности које пружа дијалошки прозор Font, а за које нема дугмади може се: 

· текст приказивати као прецртан на различите начине;

· бирати стил и боја линија за подвлачење;

· текст „оживети“ тако што ће светлуцати, трептати или ће око њега марширати црни или црвени мрави…

· бити са сенком, рељефан или угравиран…
	За напредне: задатак ВЕЖБА 22.2. из радне свеске.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 22.1. из радне свеске (текст се не мора уносити, може се преузети са ЦД-а)
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Анимације се могу видети на екрану и не могу се пренети у штампу. Нека ученици покушају да објасне. 
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Појмови: обликовање (форматирање), фонт, стил, иницијал...
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Задатак ВЕЖБА 22.3. из радне свеске.

Како се постављају ивице и сенка дела текста или страница?

Да ли су ово команде за форматирање?
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 23
	ИД БРОЈ: 5.2.23.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ОБЛИКОВАЊЕ ПАСУСА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 132 до 137
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, странa 39 
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7
MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питања за ученике:

Чиме се све може изражавати количина текста? Које су јединице? (Очекивани одговори: знак, слог, реч, реченица, ред, пасус, одељак, текст...).

У којим документима је страница важна, а у којим није? (Очекивани одговор: Ако га штампамо јесте, а ако га прослеђујемо у електронском облику није).

Повезивање: Видели смо како се обликује текст обликовањем знакова, а сада ћемо обликовати текст обликовањем пасуса. Објаснити шта је пасус.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати како се прави пасус и приказивање / скривање невидљивих знакова. 
	За напредне: Да ли се увлака мери од ивице листа или маргине? 

Како се између пасуса може добити тачно један празан ред без тастера Enter?

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Заједно са ученицима прелистати лекцију у уџбенику и уверити се да им је познате могућности обликовања пасуса:
Увлаке;
Хоризонтално равнање;
Проред
и како се постављају. 
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 23.1. из радне свеске.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Како рачунар означава крај пасуса?

· Какве све увлаке постоје?

· Шта је хоризонтално равнање?

· Шта је проред?

· Када се може обликовати пасус: пре, током или после уноса текста?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Које додатне могућности за обликовање пасуса пружа дијалоши прозор Paragraph?

	За напредне:
Шта су табулатори и како се ради са њима?


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 24
	ИД БРОЈ: 5.2.24.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ЛИСТЕ




	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 138 до 141
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 40 до 41
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Аутоматско набрајање или нумерисање побољшава

прегледност документа.
Сваки нови пасус је означен новим бројем тј. новим знаком за набрајање.

	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати на примерима из уџбеника (Стил фонта и Моји другови):

· Аутоматску нумерацију;

· Додавање знакова за набрајање постојећем тексту;
· Претварање листе у списак и обрнуто;
· Уклањање ознака за набрајање и нумерисање;
· Ажурирање листе;
· Сортирање листе.
	Указати: Аутоматско набрајање или нумерисање се при свакој промени одмах ажурира. 

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 24.3. из радне свеске.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Питање за ученике: Која два редоследа се користе при сортирању?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити прозор за дијалог Знакови за набрајање и нумерисање – подешавање детаља и коришћење специјалних знакова и цртежа као ознака за набрајање.
	За напредне: задатак ВЕЖБА 24.1. из радне свеске.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 24.2. из радне свеске.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Питање за ученике: Када се може набрајање или нумерисање може активирати или деактивирати: пре, током или после уноса текста? Објасните.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Када се користе бројеви, а када знакови за набрајање при прављењу листи?

· Како се укључује аутоматска нумерација?

· Шта је ажурирање листе?


	

	
	упућивање у даљи рад
	
	У ком предмету сте имали неко набрајање у више нивоа. Направите такву листу.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 25
	ИД БРОЈ: 5.2.25.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: СПЕЦИЈАЛНИ ТЕКСТ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 142 до 148
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, страна 42 
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: Шта се све сматра специјалним текстом?


	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Не могу се сви симболи у текст унети преко тастатуре. 
Демонстрирати да свако писмо располаже

одређеним бројем посебних знакова који се по потреби у текст могу унети преко Уметање / Симбол.

Показати дијалошки прозор Симбол.
	Указати: Симболи који су последњи убацивани појавиће се у посебној области.

Могуће је мењати величину оквира за дијалог Симбол. Осим тога, он остаје отворен и

после убацивања симбола., што није случај када се ради о другим оквирима за дијалог.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици провежбавају одабир и додавање симбола.


	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 25.1. из радне свеске.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Како се датуми пишу у Европи, а како у Америци? Шта значи реч стандард?
Демонстрирати како се у текст умећу датум, време и бројеви страница. 
	За напредне: аутоматски текст - задатак ВЕЖБА 25.2. из радне свеске.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици понављају задавање команде чије дејство је наставник објаснио и демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 25.3. из радне свеске.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати и објаснити шта су заглавља и подножја и како се праве, мењају и бришу.
	За напредне: Како се у текст умећу формуле? 

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици понављају радњу коју је наставник објаснио и демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 25.4. из радне свеске.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Шта су то симболи?

· Како се подешава да се не приказује број на првој страни?

· Како се у заглавље или подножје умеће број странице, а како укупан број страница у документу?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Пронађите на Интернету шта су фусноте и ендноте, а затим коришћењем менија помоћи како се са њима ради. Проверите има ли фуснота у вашим уџбеницима за друге предмете. 
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 26
	ИД БРОЈ: 5.2.26.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: УМЕТАЊЕ СЛИКА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 149 до 159
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 43 до 44
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: Која је улога слика уметнутих у текст? 
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати уметање у текст слике из датотеке и из КлипАрт колекције.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици понављају радњу коју је наставник објаснио и демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 26.1. из радне свеске.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Наставник и ученици проналазе у овој лекцији у уџбенику поднаслов РАД СА СЛИКАМА и на ЦД-у датотеку 

26_Kompjuteri i zdravlje.doc
Наставник демонстрира и објашњава радње са сликама, пратећи редослед радњи у уџбенику
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици прате текст у уџбенику, слушају и гледају шта наставник ради и понављају радњу коју је наставник објаснио и демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 26.2. из радне свеске.
	За напредне: задатак ВЕЖБА 26.4. из радне свеске


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Шта су растерске, а шта нацртане слике?

· Како се слике умећу у текст?

· Како се мења величина слике?

· Како се изрезује део слике? 

· Решити 5. задатак у ПРОВЕРИТЕ СВОЈЕ ЗНАЊЕ у овој лекцији у уџбенику.
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	задатак ВЕЖБА 26.3. из радне свеске.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 27
	ИД БРОЈ: 5.2.27.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ДЕКОРАТИВНИ ТЕКСТ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 160 до 166
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, страна 45
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питања за ученике: Знате ли шта је парола, мото, крилатица, банер? Коју намену има?

Пароле се додају документу алатком којасе назива Украсни текст
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати уметање украсног текста и рад са њим.
	Указивање:

Декоративни текст је објекат са којим се може радити као са сликом.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици понављају радњу коју је наставник објаснио и демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 27.1. из радне свеске, а затим сами истражују опције команди за обликовање украсног текста.
	За напредне: задатак ВЕЖБА 27.3. из радне свеске


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Набројте све команде, којих се сетите, за обликовање украсног текста и одмах реците да ли постоји одговарајућа за основни текст.

· Које све команде које сте научили за рад са сликама могу да се користе када се обликује декоративни текст?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	задатак ВЕЖБА 27.2. из радне свеске
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 28
	ИД БРОЈ: 5.2.28.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 2: ОБРАДА ТЕКСТА

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: АУТОМАТСКИ ОБЛИЦИ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 167 до 174
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 46 до 48
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: 

Радили сте са програмом за цртање и у њему писали.

Може ли се цртати у програму за обраду текста? 
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрирати уметање аутоматскихоблика у текст
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици понављају радњу коју је наставник објаснио и демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 28.1. из радне свеске.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Наставник демонстрира и објашњава радње са аутоматским облицима:

· промену позиције, величине и изгледа облика;

· додавање текста облику;

· обликовање. 
	Указивање:

Аутоматски облик је објекат са којим се ради као са сликом.
За напредне:

Истражите како се ради са оквирима за текст

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици слушају и гледају шта наставник ради и понављају радњу коју је наставник објаснио и демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 28.2. из радне свеске.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Како се умећу аутоматски облици у текст?

· Како се мењају облици?

· Како се текст додаје облику?


	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Пронаћи датотеку 28_V1_TIPOVI_I_VRSTE_TEKSTOVA.doc, отворити је, штампати и:

плавим подвући врсте текстова за које мислите да је важно да садрже слике, 

подвући црвеним врсте текстова за које мислите да на њима има места за украсни текст и 

подвући зеленим врсте текстова за које мислите да на њима има места за аутоматске облике.

Нека врста текста може имати више подвлачења. 
Образложите своје мишљење.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 29
	ИД БРОЈ: 5.3.29.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ТЕКСТ И ХИПЕРТЕКСТ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 175 до 176
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 49 до 52
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Штампани текст се обично чита од почетка до краја, на пример роман. Уџбеник се ређе користи тако. У њму обично тражимо оно што нам је тренутно потребно.

Прелистајте вааш уџбеник ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, у њему је ПРЕДГОВОР и три области/теме: ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ са 14 лекција/часова, ОБРАДА ТЕКСТА са 14 лекција/часова и МУЛТИМЕДИЈ са 8 лекција/часова.

Питање за ученике: Шта нам помаже да пронађемо област или лекцију која нам је потребна?

И електронски документи се могу организовати за читање од почетка до краја, али и тако да омогућавају читаоцу стварање властитог пута претраживања и читања. 
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Објаснити шта је хипертекст, а шта хиперлинк.

Демонстрирати да би се ученици подсетили да су хиперлинкове користили да брзо пронађу неки сајт, а затим на њему оно што је баш њима потребно.

Објаснити да програм Word омогућава успостављање веза између различитих делова докумената или различитих делова истог документа.

Демонстрирати како се поставља, користи, брише и мења хипревеза.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Заједно са ученицима анализирати кораке у решавању задатка ВЕЖБА 29.1. из радне свеске.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у паровима задатак ВЕЖБА 29.1. из радне свеске
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· По чему се разликују текст и хипертекст?

· Шта се користи као хипервеза?

· Како се успостављају везе између датотека?

· Шта су повратне хипервезе?

· Ако су две датотеке повезане хипервезом како се прелази из једне у другу?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Направите текст у коме ћете објаснити шта су и која су годишња доба и у коме ћете још имати поднаслове са називима и основним карактеристикама појединих годишњих доба. Затим организујте текст као хипертекст. 
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 30
	ИД БРОЈ: 5.3.30. 


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: МУЛТИМЕДИЈ И ХИПЕРМЕДИЈ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 177 до 179
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, страна 53 
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7




ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питања за ученике:

· Шта је информација, а шта обавештење?

ПАДА КИША У АУСТРАЛИЈИ.

ПАДА КИША У НАШЕМ МЕСТУ.

Зашто сте тако одговорили?

· Како долазите до информација и обавештења о важним догађајима, изложбама, драмским и филмским представама...

· Читате ли новине, часописе, гледате ли филмове и телевизијске серије, користите ли рачунар, колико вам помаже Интернет?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Разговор са ученицима и сажета објашњења:

· Шта су медији?

· Како делимо медије с обзиром на време када се појављују?

· Шта су средства масовне комуникације?

· Шта су штампани медији? 

· Шта су електронски медији? 

· Шта је мултимедиј?

· Шта је хипермедиј?

· Шта је навигација?

· Шта чини мултимедијски рачунарски систем?
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици раде у групама задатак ВЕЖБА 30.1. из радне свеске
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде задатак ВЕЖБА 30.2. из радне свеске
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Који је најмлађи међу електронским медијима?

· Колико чула има човек?

· На који начин вам штампани медији преносе обавештења / информације?

а) визуелно (путем чула вида)

б) аудитивно (путем чула слуха)

в) аудио-визуелно (путем чула вида и слуха)

· A телевизије ?

а) визуелно (путем чула вида)

б) аудитивно (путем чула слуха)

в) аудио-визуелно (путем чула вида и слуха)
	За напредне: пронађите на Интернету неки бесплатан образовни софтвер који није online.

	
	упућивање у даљи рад
	
	Пронађите код куће образовне дискове које сте добили уз уџбенике и одаберите један чије коришћење ћете демонстрирати на следећем часу.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 31
	ИД БРОЈ: 5.3.31.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: РАД СА ЗВУКОМ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 180 до 185
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, страна 54 
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word , WINAMP


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питања за ученике:

Које уређаје користите за слушање музике?

Који програм за репродуковање звука садржи верзија Windows коју користите.

Објасните рад са програмом Контрола јачине звука.

Ученици раде у групама задатак ВЕЖБА 31.1. из радне свеске
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрација:

Упутити ученике у то где могу да пронађу најновију верзију неког бесплатног програма за репродуковање звука, нпр. WINAMP.

Упознати ученике са основним командама програма WINAMP.
	За напредне: 

Пронађите на Интернету програм AIMP, инсталирајте и објасните коришћење.

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици испробавају команде плутајућег менија програма WINAMP.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у групама задатак ВЕЖБА 31.2. из радне свеске
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрација:

Упознати ученике са основним командама програма Снимач звука
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици проналазе у Windows програм Снимач звука.

Ученици раде задатак ВЕЖБА 31.3. тачка 1) из радне свеске
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Ученици раде у групама задатак ВЕЖБА 31.3. из радне свеске.
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Питања за ученике:

· Где се налазе програми за рад са звуком?

· Шта се све звучно записује?

· Помоћу којих програма се слушају звучни записи?

· Како се све може подесити јачина звука?

· Који уређај је потребан да би се могао користити програм Снимач звука?

· Мени Датотека (File) имају и програм за обраду текста и програм Снимач звука. Које команде су исте, а по којим се разликују? Шта не можемо, још извесно време, радити са звучним записом?
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Како се звучни запис направљен вашим мобилним телефоном пребацује у рачунар? Покажите.
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 32
	ИД БРОЈ: 5.3.32.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: РАД СА СЛИКАМА – СКЕНЕР И ДИГИТАЛНИ ФОТОАПАРАТ


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 186 до 197
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 55 до 56
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

неки програм за прегледање слика и програм за скенирање


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: Одакле потичу слике које имамо у рачунару?

Слике се могу: 

· цртати у неком програму;

· скенирати;

· фотографисати дигиталним фотоапаратом, па пребацити у рачунар; 

· преузети са Интернета, 

· преузети са неког компакт диска...
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрација:

Наставник или неко од ученика показује групи како се скенира и добијена слика чува у жељеној фасцикли.

Остале групе завршавају задатак ВЕЖБА 31.3. из радне свеске са претходног часа.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Неко од ученика понавља процедуру скенирања. 
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Група ученика ради задатак ВЕЖБА 32.1. из радне свеске, а друга група долази да јој се демонстрира скенирање.
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Наставник или неко од ученика објашњава рад са конкретним дигиталним фотоапаратом и демонстрира прављење снимака, а затим пребацивање слика у рачунар. 
	За напредне: Објасните шта је резолуција.

Шта је оптички, а шта дигитални зум?


	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Неко од ученика понавља процедуру прављења снимака и пребацивања слика у рачунар.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Група ученика ради задатак ВЕЖБА 32.2. из радне свеске, а друга група долази да јој се демонстрира рад са дигиталним фотоапаратом
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Шта се све може скенирати?

· Која је основна разлика између фотоапарата са филмом и дигиталног фотоапарата?

· Како се бришу слике из меморије дигиталног фотоапарата?

· Који програми се користе за преглед датотека у којима су слике?
	За напредне: 

Пронађите на Интернету неки бесплатан програм за прегледање слика, инсталирајте га и објасните коришћење.

	
	упућивање у даљи рад
	
	задатак ВЕЖБА 32.3. из радне свеске

задатак ВЕЖБА 32.4. из радне свеске
ОБНОВИТЕ ЗА СЛЕДЕЋИ ЧАС 

ОБЛАСТ 1 – ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 33
	ИД БРОЈ: 5.3.33.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ОБРАДА СЛИКА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 198 до 201
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, странa 57 
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

неки програм за прегледање обраду слика


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: Шта се све може урадити са сликом која се чува у некој датотеци у рачунару?
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Демонстрација:

Наставник показује како се:

мења величина слике;

исецају детаљи;

ретушира;

исписује текст на слици;

мења светло и контраст;

додају ефекти,

користе чаробњаци за прављење честитке, календара....
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Неко од ученика понавља радње које је наставник демонстрирао.
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Прва група ученика ради задатак ВЕЖБА 33.2. из радне свеске.

Друга група ученика ради задатак ВЕЖБА 33.3. из радне свеске.

Трећа група...
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Које групе команди имају програми за обраду слика?
ПРЕЛИСТАТИ ЗАЈЕДНО СА УЧЕНИЦИМА УЏБЕНИК

1 – ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ (кључне речи, шта смо радили, шта смо учили, што ми то треба, шта је било тешко, шта је било досадно...)
	За напредне: 

Пронађите на Интернету неки бесплатан програм за обраду слика, инсталирајте га и објасните коришћење.

	
	упућивање у даљи рад
	
	Упоредити команде за рад са сликама у програмима Microsoft Office и Word Photo Impression.
ОБНОВИТЕ ЗА СЛЕДЕЋИ ЧАС 

ОБЛАСТ 2 – ОБРАДА ТЕКСТА 

	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 34
	ИД БРОЈ: 5.3.34.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: АНИМАЦИЈА




	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 202 до 206
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, странa 58
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7

MS Word 2003, MS Word 2007 или MS Word 2010
програм за прављење анимација


ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Повезивање: Како се објектима цртаним у програму MS Word додаје тродимензионални стил?

Питања за ученике: 

Шта означава 2D, а шта 3D? 
Шта је анимација?


	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Задатак за ученике: Поставите тродимензионалну анимацију свог имена као заштитиник екрана.
Објаснити ученицима како се ствара илузија кретања.


	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Група ученика ради задатак ВЕЖБА 34.1. из радне свеске, односно прегледа садржај фасцикле GIF која се налази на ЦД.који су ученици добили уз радну свеску.

Питања за ученике: 

Да ли сте приметили ког су типа датотеке у којима се чувају анимације?

Има ли готових анимација на Интернету? Да ли сте их проналазили? 
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	Наставник демонстрира, а ученици понављају радње којима се прави анимација рада, нпр. семафора.

Ученици самостално праве неку анимацију.

ПРЕЛИСТАТИ ЗАЈЕДНО СА УЧЕНИЦИМА УЏБЕНИК

ОБЛАСТ 2 – ОБРАДА ТЕКСТА (кључне речи, шта смо радили, шта смо учили, што ми то треба, шта је било тешко, шта је било досадно...)
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	Шта је анимација?


	За напредне: 

Пронађите на Интернету неки бесплатан програм за прављење анимација, инсталирајте га и искористите за прављење неке анимације.

	
	упућивање у даљи рад
	
	Ако сте радили у програму Power Point покажите којим се командама може „оживети“ презентација.
ОБНОВИТЕ ЗА СЛЕДЕЋИ ЧАС 

ОБЛАСТ 3 – МУЛТИМЕДИЈ 
	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 35
	ИД БРОЈ: 5.3.35.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ВИДЕО




	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 207 до 211
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 59 до 66
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7




ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питања за ученике: 

Које програме користе за гледање филмова и преглед видео клипова?
Демонстрација: Коришћење неког програма за гледање филма о Школи уколико постоји (или неког другог).
	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Наставник показује и објашњава:

· како се користи ВЕБ камера, 
· њене делове, 
· припрему за снимање и 
· прављење видео записа.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици у групама раде задатак ВЕЖБА 35.1. из радне свеске, односно прегледају садржај фасцикле KLIPOVI која се налази на ЦД.који су добили уз радну свеску.

Питања за ученике: 

Да ли сте приметили ког су типа датотеке у којима се чувају видео записи?


	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	· Ученици демонстрирају коришћење ВЕБ камере.

· задатак ВЕЖБА 35.2. из радне свеске 
· припремити материјал за: 
задатак ВЕЖБА 36.1. из радне свеске 
задатак ВЕЖБА 36.2. из радне свеске 

	За напредне: 

Пронађите на Интернету неки бесплатан програм за репродуковање видео записа


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	· Веб камера може правити две врсте снимака. Које?
· Шта обувата припрема за снимање?
· Како се снимају видео записи?
ПРЕЛИСТАТИ ЗАЈЕДНО СА УЧЕНИЦИМА УЏБЕНИК

ОБЛАСТ 2 – ОБРАДА ТЕКСТА (кључне речи, шта смо радили, шта смо учили, што ми то треба, шта је било тешко, шта је било досадно...)


	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Како се видео запис направљен вашим мобилним телефоном пребацује у рачунар? Покажите.


	


	ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО
	РБ ЧАСА: 36
	ИД БРОЈ: 5.3.36.


	НАСТАВНА ОБЛАСТ 3: МУЛТИМЕДИЈ

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА: ИЗРАДА МУЛТИМЕДИЈАЛНОГ ФИЛМА


	УЏБЕНИК: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 212 до 217
	РАДНА СВЕСКА: Драган Маринчић, Драгољуб Васић: ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО за пети разред основне школе, Завод за уџбенике, Београд, 2011, стране од 60 до 66
	SOFTWARE:

Windows XP или Windows 7




ток часа 

	ДЕО
	ЕТАПА
	ТРАЈАЊЕ
	САДРЖАЈ
	

	УВОДНИ 
	МОТИВАЦИЈА / ПРИПРЕМАЊЕ

 
	
	Питање за ученике: 

Шта је сценарио?



	


	ГЛАВНИ 
	ОБРАДА НОВОГ ГРАДИВА / ПРОШИРИВАЊЕ ЗНАЊА 
	
	Наставник излаже основне поступке у изради мултимедијалног филма:

· увоз видео записа; 

· резање видео записа;

· увоз слика;

· увоз звука;

· додавање ефеката;

· постављање прелаза;

· додавање текста и

· чување и приказивање рада.
	

	
	УВЕЖБАВАЊЕ


	
	Ученици у групама раде задатак ВЕЖБА 36.3. из радне свеске 
	

	
	ПОНАВЉАЊЕ


	
	задатак ВЕЖБА 36.1. из радне свеске 
задатак ВЕЖБА 36.2. из радне свеске 
	


	ЗАВРШНИ 
	ПРОВЕРАВАЊЕ


	
	ОБРАЗЛОЖИТИ СВАКОМ УЧЕНИКУ ПРЕДЛОГ ЗАКЉУЧНЕ ОЦЕНЕ И ДАТИ ПРЕПОРУКЕ ЗА ДАЉИ РАД!
	

	
	упућивање у даљи рад
	
	Срећан распуст уз жељу да овај изборни предмет бирате и у шестом разреду. Области рада у шестом разреду су:

РАД СА ТЕКСТОМ (10 часова)

Рад са табелама (креирање табела, унос текста, форматирање, рад са текстом у табели, кретање по табели, уметање редова и колона, брисање редова и колона, спајање и дељење ћелија, ширина и висина редова и колона). Оквири и сенчење табеле. Уметање табела у стране са текстом и сликама. Уметање заглавља и подножја стране, броја стране, датума и времена. Прелом стране. Позадина стране. 

ИНТЕРНЕТ (4 часа)

Појам глобалне и локалне рачунарске мреже. Повезивање на Интернет. Рад са основним услугама Интернета. Претраживање Интернета. Преузимање текста и слика са Интернета. Понашање на мрежи и заштита личних података. Сигурност на Интернету. 

ГРАФИКА (10 часова)

Извори дигиталних слика (цртање, сликање екрана, скенирање, фотографисање, преузимање са Интернета). Обрада слика. Типови записа дигиталних слика. Конверзија између формата. Припрема слика за штампу, екрански приказ и објављивање на Интернету. 

АНИМАЦИЈА (3 часа)

Основе анимације. Израда једноставне анимације. 

ИЗБОРНИ МОДУЛИ (9 часова)

Програмирање или Интерактивна графика 
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област 3 - МУЛТИМЕДИЈ





област 2 – ОБРАДА ТЕКСТА





област 1 – ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ





ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО


за пети разред основног образовања и васпитања





5.1.1. УВОД У ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ 





5.1.2. МОЈ РАЧУНАР





5.1.3. Windows Explorer





5.1.4. КОПИРАЊЕ И ПРЕМЕШТАЊЕ ОБЈЕКАТА





5.1.5. ПРОНАЛАЖЕЊЕ ДАТОТЕКА





5.1.6. ЏОКЕР ЗНАЦИ





5.1.7. и 5.1.8. КОНТРОЛНА ТАБЛА





5.1.9. ФОНТОВИ





5.1.10. ИНСТАЛИРАЊЕ, ДОДАВАЊЕ И УКЛАЊАЊЕ ПРОГРАМА





5.1.11. ПРИБОР





5.1.12. ПОМОЋНИ ПРОГРАМИ





5.1.13. ИНСТАЛИРАЊЕ НОВИХ УРЕЂАЈА





5.1.14. ВИРУСИ





5.2.15. ОБРАДА ТЕКСТА ПОМОЋУ РАЧУНАРА





5.2.16. УРЕЂИВАЊЕ ТЕКСТА





5.2.17. ПОДЕШАВАЊЕ ИЗГЛЕДА ПРОЗОРА





5.2.18. ЧУВАЊЕ И ОТВАРАЊЕ ДОКУМЕНТА





5.2.19. ИЗГЛЕД СТРАНИЦЕ





5.2.20. ПОМОЋНЕ РАДЊЕ





5.2.21. КОПИРАЊЕ





5.2.22. ОБЛИКОВАЊЕ ФОНТОВА





5.2.23. ОБЛИКОВАЊЕ ПАСУСА





5.2.24. ЛИСТЕ





5.2.25. СПЕЦИЈАЛНИ ТЕКСТ





5.2.26. УМЕТАЊЕ СЛИКА





5.2.27. ДЕКОРАТИВНИ ТЕКСТ





област 3 - МУЛТИМЕДИЈ





област 2 – ОБРАДА ТЕКСТА





област 1 – ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ





ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО


за пети разред основног образовања и васпитања





5.2.28. АУТОМАТСКИ ОБЛИЦИ





5.3.29. ТЕКСТ И ХИПЕРТЕКСТ





5.3.30. МУЛТИМЕДИЈ И ХИПЕРМЕДИЈ





5.3.31. РАД СА ЗВУКОМ





5.3.32. РАД СА СЛИКАМА – СКЕНЕР И ДИГИТАЛНИ ФОТОАПАРАТ





5.3.33. ОБРАДА СЛИКА





5.3.34. АНИМАЦИЈА





5.3.35. ВИДЕО





5.3.36. ИЗРАДА МУЛТИМЕДИЈАЛНОГ ФИЛМА





ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО


за пети разред основног образовања и васпитања





област 1 – ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ





област 2 – ОБРАДА ТЕКСТА





област 3 - МУЛТИМЕДИЈ





ПЕДАГОГИЈА





МЕТОДИКА





област 3 - МУЛТИМЕДИЈ





област 2 – ОБРАДА ТЕКСТА





област 1 – ОПЕРАТИВНИ СИСТЕМ





ИНФОРМАТИКА И РАЧУНАРСТВО


за пети разред основног образовања и васпитања











МЕТОДИКА





ДИДАКТИКА





ОБРАЗОВАЊЕ





ЗНАЊЕ





СПОСОБНОСТИ





ЧИЊЕНИЦЕ





ГЕНЕРАЛИЗАЦИЈЕ





СЕНЗОРНЕ





ПРАКТИЧНЕ





ИЗРАЖАЈНЕ





ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ





САДРЖАЈ





УЧЕНИК





НАСТАВНИК 





РАЧУНАР 





ДИДАКТИЧКИ ЧЕТВОРОУГАО
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